YAPISAL RISK KALKANI-RISKAL
EL KITAPCIGI



ONSOZ

Deprem, Tiirkiye ve Diinyada en ¢ok can ve mal kaybina yol agan afet tiirtidiir. Clinkii
depremin, giiniimiiz bilgi ve teknolojisinde nerede, ne zaman ve hangi biiyiikliikte olacagi
bilinmemektedir. Bu bilinmezlik, riskin daha biiyiik ve korkutucu diizeyde olmasina sebep
olmaktadir. Deprem riskinin azaltilmasi ¢calismalari, depreme karsi en biiyiik tedbir olarak
karsimiza ¢ikmaktadir.

Depremde can ve mal kaybina yol agan esas unsur deprem dayanimi diisiik veya yetersiz

bina stokudur. Bina stokunun deprem dayaniminin artmasi ile can ve mal kayiplar1 azalacak ve
deprem kaynakli risk kontrol altina alinacaktir.

Binalar ile ilgili yapilmasi gereken ilk ¢calisma, bina envanterinin belirlenmesidir. Bina
envanterinin anlami sadece mevcut bina sayisinin bilinmesi degildir. Bina envanteri, yapisal risk
analizi yapilmasini saglayacak, bina yapim yili, tasiyici sistem tiirti, kat sayisi, yapt kullanim izni
gibi bilgileri icermelidir. Bina envanterinin olmasi iki 6nemli avantaj saglamaktadir. Birincisi;
eldeki mevcut veriler ile binalarin yapisal deprem performansi degerlendirilerek 6zellikle
yikilmanin esiginde olan binalarin belirlenmesidir. Tkincisi ise; bina ile ilgili yapisal olarak elde
saglikli veriler olmasi, depremler sonrasi saglikli, hizli ve ekonomik olarak hasar tespitinin
yapilmasini saglayacaktir.

Bina envanterinin standart, hizli, ekonomik ve kullanilabilir bir sekilde olusturulabilmesi
i¢in uzman akademisyenlerin danismanliginda RISKAL® yazilimi gelistirilmistir. RISKAL®
yaziliminin temel amaci, nitelikli bina envanterinin olusturulmasini, verilerin kaydedilmesini,
siiflandirilmasini, analiz edilmesini ve raporlanmasini saglamaktir. Nihai amaci ise deprem
sonrast hizli, giivenilir, ekonomik ve etkin bir sekilde hasar tespiti yapmaktir.

RISKAL® yazilim1 bir Ar-Ge projesi iiriiniidiir. Alaninda diinyadaki en kapsamli bina

envanteri yonetim sistemidir. RISKAL® biinyesinde, veri kaydetme, veri analiz etme, raporlama,
egitim, iletisim gibi bircok modiil barindirmaktadir. RISKAL® deprem risk azaltma alaninda gok
onemli katkilar sunacaktir.
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1. GIRIS

Deprem, Tirkiye’yi en ¢ok etkileyen afet tliridiir. Cumhuriyet tarihi boyunca ¢ok sayida yikici
depremler meydana gelmis, ¢ok biiyiik fazla can ve mal kayiplart yasanmistir. Depremin yikict
etkisinin azaltilmasinin tek c¢aresi, deprem dayanmimi yiiksek binalardir. Binalar ne kadar saglam
olursa, deprem etkileri o kadar az hissedilecektir. Ancak giiniimiiz Tirkiye’sinde bina stoku o kadar
biiytiktiir ki, deprem dayanim diisiik veya yetersiz binalarin tamaminin yenilenmesi, 6zellikle kisa bir

siirede bu ¢aligmanin yapilmasi adeta imkansizdir.

Tiirkiye’de hala nitelikli bina envanteri mevcut degildir. Yani yapisal bilgilerin tamaminin her bina
iginbilindigi bir arsiv veya veri bankasi maalesefbulunmamaktadir. Binalarla ilgiligerek yenileme,
gerek yapisal gliglendirme, gerekse hasar tespit olsun, bu ¢alismalarin saglikli bir sekilde yapilabilmesi

i¢in mutlaka nitelikli bina envanter bilgilerine ihtiyag vardir.

Nitelikli bina envanter bilgilerinin sadece basili evraklar iizerinde ve arsiv dosyalarinda olmasi
yetmez. Dijital olmayan veya kullanilamayan veri, adeta yok hiikmiindedir. Bu nedenle eldeki verileri
dijital bir veri bankasinda olmasi,eksik verilerin tamamlanmasi ve bunlarin kullanilabilir bir sistem

icindeolmasi elzemdir.

Yapisal afet yonetim sistemi: RISKAL® yazilimi birgok 6zelligi biinyesinde barindirmaktadir.
RISKAL® vyazilimi, hem verileri dijital olarak kaydetmekte, hem verilerin analiz edilmesini
saglamakta hem de degerlendirmeleri otomatik olarak raporlayabilmektedir. Bunlarin yani sira,

igeriginde egitim, iletisim ve hasar tespit gibi boliimler de bulunmaktadir.

RISKAL® yazilimi ile Tiirkiye'nin deprem risklerinin azaltilmasinin hizlandirilmas: amaglanmustr.
Ozellikle kamuya ait binalaronceliklendirilmistir, Yazilim, her tiirlii verinintoplanmasina, hatta daha

sonra ihtiyag¢ olan verilerin alinipsisteme adapte edilmesine uygun, dinamik bir sisteme sahiptir.

Bundansonraki bolimlerde RISKAL®projesine ait genel bilgiler ve RISKAL® yaziliminin nasil
kullanilacag: ile ilgili detaylar, gorsellerle beraber sunulmustur. RISKAL® yaziliminin Ar-Ge
c¢alismalar: siirekli devam etmektedir. Yazilimin i¢indeki iletisim ve destek boliimlerinden her tiirli

goriis ve Onerilerinizi paylasarak, sistemin gelismesine katkida bulunabilirsiniz.



2. DEPREM RISK AZALTMA, BINA ENVANTER SISTEMI
ve YAPISAL HASAR TESPIT

Her afetin oldugu gibi deprem de aslinda bir tehlikedir. Ancak deprem oldugunda can kayiplarinin
yasaniyor olmasi depremi risk haline getirmektedir. Deprem riskinin artmasimin ve Tiirkiye’de ¢ok
yliksek olmasinin temel nedeni; deprem dayanimu diisiik veya yetersiz binalardir. Mevcut binalarin
deprem dayanimlan artirildik¢a ve yeni insa edilen binalar deprem dayanimu yiiksek yapildikc¢a
deprem riski azalacaktir. O zaman sunu ifade etmek dogru olacaktir: Afet yonetiminin dort temel
unsurundan biri “risk ve zarar azaltma” faaliyetleridir. Risk azaltma faaliyetlerinin hepsi “deprem risk
azaltma yOnetiminin” ¢aligma alanini olusturmaktadir. Bu yonetimin dogru, hizli, siirdiiriilebilir ve

kararlilikla yapilabilmesi i¢in dogru stratejilerle devam edilmesi gerekmektedir.

Deprem risklerinin azaltilmasinin en 6énemli boliimiinii binalarin deprem dayanimlarinin artirilmasi
olusturmaktadir. Binalarin deprem dayanimlarinin artirilmasi, yenileme veya yapisal gliclendirme ile
miimkiindiir. Her iki ¢aligmanin dogru planlanmast ve uygulanmasi i¢in nitelikli bir bina envanter
sistemine ihtiya¢ duyulmaktadir. Bina envanterinin olmasi demek, bir bolgedeki sadece bina sayisinin
bilinmesi demek degildir. Bina envanteri, binanin yapim yili, tastyict sistem tiirii, bina kullanim izin
tarihi gibi yapisal anlamdaki birgcok bilgiyi ihtiva etmektedir. Nitelikli bir bina envanterine sahip
olunmasi, kentsel doniigsiim ve gliglendirme gibi ¢ok 6nemli ¢alismalarin dogru, ekonomik ve etkin

planlanmasini ve uygulanmasini saglayacaktir.

Nitelikli bir bina envanteri sadece kentsel doniisim ve yapisal giliglendirme anlaminda degil
depremlerden sonra yapisal hasar tespit anlaminda da biiyiik kolayliklar saglayacaktir. Depremlerden
sonra kamunun vatandasa yapacag nakdi yardimlar ve hak sahiplikleri i¢in hasar tespiti ¢ok biiyiik
Oneme sahiptir. Hasar tespit ¢aligmalarinin kisa siirede, ekonomik ve en Onemlisi en dogru sekilde

yapilmasi aslinda o bina hakkinda 6n bilgiye sahip olmakla miimkiindiir.

Etkili kentsel doniisiim ¢aligmalari, yapisal giiclendirme ¢alismalarinda dogru onceliklendirme, hasar
tespit ¢aligmalarinin hizli, dogru ve ekonomik olmasi igin kesinlikle bir bina envanter yonetim
sistemine ihtiya¢ duyulmaktadir. Bu amacla, yapisal afet yonetim sistemi RISKAL® yazilimi

gelistirilmistir.



3. YAPISAL AFET YONETIM SISTEMI: RISKAL

RISKAL®, 25 yillik yapt mithendisligi tecriibesinin, dinamik ve kullanic1 dostu bir yazilim
yardimiyla hayat bulmus, alaninda benzeri olmayan bir yapisal afet yonetim sistemidir. Sistemin amaglari

ve avantajlar1 asagida siralanmistir.

RISKAL® Yapisal Afet Yonetim Sisteminin amaglart:

Nitelikli bina envanterinin olusturulmasi,

Bina envanter bilgileri ile yapisal afet risk analizlerinin yapilmasi,
Bina bilgileri ile her tiirlii analiz ve raporlama islemlerinin yapilmasi,
Kentsel doniisiim ¢aligmalari igin bilgi alt yapisi olugturulmast,

Yapisal giiglendirme ¢aligmalari i¢in 6nceliklendirme yapilmasi,

NN N N RN

Hasar tespitlerinin hizli, ekonomik ve yiiksek dogrulukla yapilmasidir.

RISKAL® Yapisal Afet Yonetim Sisteminin avantajlart:

~ Her bir kamu kurumu kendi bina envanterini ve yapisal her tiirlii islerini RISKAL® ile yonetebilir.

~ Her bir kamu kurumu depremlerden sonra kendi binalarmin yapisal hasar tespitlerini RISKAL®
ile yaptirabilir ve yonetebilir.

v Her bir belediye kendi sorumluluk alanindaki bina envanterini ve yapisal her tiirlii islerini
RISKAL® ile yonetebilir.

v RISKAL® ile depremlerden sonraki ilk durum/hasar tespitini sistemin egittigi teknik olmayan
kisiler yapabilir. Bu sayede afet yonetimi etkin bir sekilde yapilabilir. Acil miidahale dogru yerlere

erken zamanda yapilabilir.

v RISKAL® ile sisteme farkl yetkilere sahip kullanicilar tanimlanabilir. Bu sayede yapisal inceleme

ile ilgili tiim isler, belgeler, projeler ve raporlar bu sistem tizerinden takip edilebilir.

Bundan sonraki boliimlerde RISKAL® yazilimmin teknik detaylar ve kullanim kilavuzu

sunulmustur.



4. BILGILENDIRME ve KONTROL LISTELERI

4.1. Sistem Rolleri ve Izlenecek Yollar

Sistemde farkli yetki seviyelerine sahip kullanicilar bulunmaktadir. Liitfen asagidaki rol tanimlar
ve yetki sinirlamalarini dikkate alarak sistemde ilerleyin.

Not: Her yetkinin izleyecegi yol, sahip oldugu yetki diizeyine bagl olarak degisebilir.

4.1.1 Roller

Rol Yetki

Sistem Y Oneticisi Tim iller, Tiim ilgeler, Tim kurumlar, Ttim binalar
Ust Yonetici Yetkili Tiim iller, Tiim ilceler, Tiim kurumlar, Tiim binalar
Baskan Yetkili Tim iller, Tiim ilgeler, Tim kurumlar, Ttm binalar
Miidur Yetkili I1, Tiim ilceler, Tiim kurumlar, Tiim binalar

Amir Yetkili

11, Tlge, Tim kurumlar, Tiim binalar

Kurum ¥ oneticisi 11, Tlge, Kurum, Tiim binalar

Bina Yoneticisi i1, flce, Kurum, Bina

Akademik Uzman T " -
d I1, Ilge, Kurum, Tiim binalar

Slle‘zllililﬁ/Uzman 11, Iige, Kurum, Tiim binalar
Destek Belirli gorevler igin sinirlh yetkiler
Diger Belirli gorevler i¢in siirh yetkiler

Tablo 1.1. Rol ve yetkiler tablosu

4.1.2. Rollerin izleyecegi Adimlar
Bu boliim, sistemin kullanimiyla ilgili ilk adimlar1 ele almaktadir. Burada, rollerin
sisteme nasil baglayacaklari, yapmalari gereken islemler ve veri girislerinin dogru ve etkili

sekilde nasil yapilacagi aciklanmaktadir.
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Miidiir Yetkili

Admm 1: Giris ve Kurum Sec¢imi
. Mail adresi ve sifre ile RISKAL® sistemine giris yapildiginda kurum segimi ekrani
karsilanir.
« Ekranda sorumlu olunan kurumun ili, ilgesi ve ad1 gosterilir.
« Kurum eklenmemis ise, miidiir yetkilisinden yetki verilmis ilde kurum olusturulur.
« “Kurum Ekle” butonundan kurum olusturulur.
- Tl ve ilge segilir ve kurum tiirii olarak milli egitim miidiirliigii binasi eklenir.
« Kurum ad1 ve kodu girilir ve kaydet butonu tiklanir.
Adim 2: Kurum Se¢imi
- Kurum se¢imi modiiliinden miidiir yetkili butonuna tiklanarak kurum tlizerinden role girilir.
« Kurum listesi modiiliine girilir, sorumlusu olunan ilin ve ilgelerin kurumlari gosterilir.
« “Kurum Ekle” butonuna tiklayarak ildeki kurumlar eklenir.
« Kurum ekleme boliimiinde yetkili adi, soyadi ve mail adresi kurum ydneticisi olarak atanir.
« Girilen mail adresinin kurumsal olmamasi gerekir.
- Kaydet butonuna tiklandiginda, eklenen kurum yoneticisine mail génderilir.
. Gelen mail ile RISKAL® sistemine kayit olunur ve kurum yoneticisi olarak yetkilendirilmis
olunur.
Adim 3: Formlar
+ Formlar modiiliinden, mevcut formlar gériintiilenir veya anket formu olusturulur. Olusturulan
anket formu gorev ekraninda anket gorevi olarak verilebilir.
Adim 4: Gorevler ve Anketler
« Gorevler modiiliinden gonderilmis gorev veya anketler tamamlanir.

. 1l ve ilgelerdeki kurumlara gorev gonderilir.

Amir Yetkili

Admm 1: Giris ve Kurum Sec¢imi

Mail adresi ve sifre ile RISKAL® sistemine giris yapildiginda kurum segimi ekrani

karsilanir.

11



Ekranda sorumlu olunan kurumun ili, ilgesi ve ad1 gosterilir.

Kurum eklenmemis ise, amir yetkilisinden yetki verilmis ilgede kurum olusturulur.
. “Kurum Ekle” butonundan kurum olusturulur.
. 11 ve ilge secilir ve kurum tiirii olarak milli egitim miidiirligii binas: eklenir.

Kurum adi ve kodu girilir ve kaydet butonu tiklanir.

Admm 2: Kurum Sec¢imi
«  Kurum se¢imi modiiliinden amir yetkili butonuna tiklanarak kurum tizerinden role girilir.
Kurum listesi modiiliine girilir, sorumlusu olunan ilgenin kurumlar1 gosterilir.
“Kurum Ekle” butonuna tiklayarak ilgedeki kurumlar eklenir.
Kurum ekleme boliimiinde yetkili adi, soyadi ve mail adresi kurum yoneticisi olarak atanir.
« Girilen mail adresinin kurumsal olmamasi gerekir.
- Kaydet butonuna tiklandiginda, eklenen kurum yoneticisine mail gonderilir.
Gelen mail ile RISKAL® sistemine kayit olunur ve kurum yéneticisi olarak yetkilendirilmis
olunur.
Admm 3: Formlar
- Formlar modiiliinden, mevcut formlar gériintiilenir veya anket formu olusturulur. Olusturulan
anket formu gorev ekraninda anket gorevi olarak verilebilir.
Adim 4: Gorevler ve Anketler
*  Gorevler modiiliinden size gonderilmis gorev veya anketler tamamlanir.

Tlgedeki kurumlara gorev gonderilir.

Kurum Yoneticisi

Admm 1: Giris, Kurum Secimi ve Rol Belirleme
. E-posta adresi ve sifre ile RISKAL® sistemine giris yapildiginda kurum secimi ekrani gelir.
. Ekranda sorumlu olunan kurumun ili, ilgesi ve ad1 gosterilir. Bu bilgiler dogru olmalidir.
. Daha sonra atanmus roller gosterilir.

« Sorumlu olunan kurum i¢in atanmis olan role devam edilir.
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Adim 2: Zorunlu Egitim
« Rol secilip onay verildikten sonra bir uyari gosterilir.
« Uyarida zorunlu izlenmesi gereken egitim videolar1 oldugu belirtilir.
« Tiim zorunlu egitim videolar1 izlenmeden sisteme giris yapilamaz.
Adim 3: Egitim Modiilii
Egitim kismina giris yapildiginda zorunlu ve yardim egitimleri ekrana getirilir.
Videolar izlenir ve videolar arasi sorulara dogru cevap verilir.
Tiim zorunlu videolar1 izledikten ve sorulara dogru cevap verildikten sonra izlenme durumu
yesil tik ile isaretlenir.
Sistemdeki modiiller sayfanin sol kisminda kullanima agilir.
Adim 4: Kurum Giincellemesi
. Kurum Listesi modiiliine tiklandiginda ag¢ilan sayfada kurumun giincellemesi yapilir.
. Giincelleme ekranindaki tiim bilgiler dogru sekilde doldurulur.
Admm 5: Bina Ekleme
. Bina Listesi modiiliine tiklanir ve “Bina Ekle” butonuna tiklanarak kuruma ait tiim binalar
. ayr1ayri sisteme girilir.
Admm 6: Yetkilendirme
Yetkilendirme modiiliine girildiginde kuruma ait tiim binalar i¢in ayr1 ayr1 bina yoneticisi roli
verilir.
. Bina yoneticisi rolil verilecek kisinin bilgileri eksiksiz ve dogru sekilde girilir.
Adim 7: Personel Ekleme
Idari bilgiler modiiliine tiklanir, personel ekle butonundan kurumda ¢alisan personeller
sisteme girilir.
Adim 8: Diger Bilgiler Ekleme
Diger Bilgiler kismindan, varsa, kurumun ge¢mis yillardaki isimleri “Isim Ekle” butonundan
ve binayi gegici olarak kullanan kurumlar “Kurum Ekle” butonundan eklenir.
Adim 9: Bina Detaylar:
. Bina eklendikten sonra kurumun hangi binasi ile islem yapilacaksa bina listesinden o bina
segilir.
. Bina bilgileri modiiliinden bina detay kismina girilir.
. Segilen bina i¢in girilen bina bilgileri Temel Bilgiler kisminda gériintiilenir.
. Mevcut olan kat krokileri “Kat Krokisi Ekle” butonundan, ¢ekilen i¢ ve dis fotograflar

“Fotograf Ekle” butonundan, binaya ait projeler “Proje Ekle” butonundan, zemin raporu,
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karot raporu, donat1 raporu, hasar tespit raporu ve benzeri raporlar “Rapor Ekle”
butonundan, eklenmek istenilen belgeler ise “Belge Ekle” butonundan eklenir.
Adim 10: Gorevler ve Anketler
+ Gorevler modiiliinden kurumdaki binalara verilmis olan gorevler ve anketler gériintiilenir.

. Gorev ve anketler tamamlanir.

Bina Yéneticisi
Adim 1: Giris, Kurum Secimi ve Rol Belirleme

- Mail adresi ve sifre ile RISKAL® sistemine giris yapildiginda kurum segimi ekrani
karsilanir.
. Ekranda sorumlu olunan kurumun ili, ilgesi ve adi gosterilir. Bu bilgiler dogru olmalidir.
. Daha sonra kullaniciya verilen roller gosterilir.
. Sorumlu olunan kurum igin verilmis olan role devam edilir.
Adim 2: Zorunlu Egitim
« Rol secilip onay verildikten sonra bir uyar1 gosterilir.
. Uyarida zorunlu izlenmesi gereken egitim videolar1 oldugu belirtilir.
. Tim zorunlu egitim videolar1 izlenmeden sisteme giris yapilamaz.
Adim 3: Egitim Modiilii
. Egitim kismina giris yapildiginda zorunlu ve yardim egitimleri ekrana getirilir.
. Videolar izlenir ve videolar arasi sorulara dogru cevap verilir.
« Tiim zorunlu videolar izlendikten ve sorulara dogru cevap verildikten sonra izlenme durumu
yesil tik ile isaretlenir.
. Sistemdeki modiiller sayfanin sol kisminda kullanima agilir.
Adim 4: Kurum Bilgileri
. Kurum listesi modiiliine girildiginde, bagl olunan kurumun detay bilgileri goriintiilenir.
Adim 5: Bina Listesi ve Ekleme
Bina listesi modiiliine girildiginde, kuruma ait, yetkilisi olunan mevcut binalar gériintiilenir.
. “Bina Ekle” butonuna tiklanir ve tiim bilgileri girilerek yeni bina eklenir.
Bina eklendikten sonra kurumun hangi binast ile islem yapilacaksa, bina listesinden o bina

secilir.
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Adim 6: Personel Bilgileri ve Ekleme

Adim 7:

Adim 8:

Idari bilgiler modiiliine tiklandiginda binamizda gorev yapan mevcut ya da gorev siiresi

dolmus personeller goriintiilenir.
“Personel Ekle” butonundan yeni personel eklenir.
Idari bilgiler modiiliniin igindeki diger bilgiler kismindan, varsa, kurumun gegmis

yillardaki isimleri “Isim Ekle” butonundan ve binay: gegici olarak kullanan kurumlar
“Kurum Ekle” butonundan eklenir.

Bina Detaylan

Bina bilgileri modiiliinden bina detay kismina girilir.

Segilen bina i¢gin girilen bina bilgileri Temel Bilgiler kisminda goriintiilenir.

Mevcut olan kat krokileri “Kat Krokisi Ekle” butonundan, ¢ekilen i¢ ve dis fotograflar

“Fotograf Ekle” butonundan, binaya ait projeler “Proje Ekle” butonundan, zemin raporu,
karot raporu, donati raporu, hasar tespit raporu ve benzeri raporlar “Rapor Ekle”

butonundan, eklenmek istenilen belgeler ise “Belge Ekle” butonundan eklenir.

Gorevler ve Anketler

Gorevler modiiliinden kurumdaki binalara verilmis olan gorevler ve anketler goriintiilenir.

Gorev ve anketler tamamlanir.
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5. KULLANIM KILAVUZU

Bu kullanim kilavuzu, RISKAL® yaziliminm kullanimi hakkinda kapsamli bir rehber gorevi
goriir. Temel 6zelliklerden ileri diizey islevlere kadar, yazilimi etkili bir sekilde nasil kullanacaginiz
konusunda adim adim talimatlar sunar. Bu kilavuz, yazilimi1 kullanmaya yeni baslayanlar igin
pratik bir baslangi¢ noktasi sunarken, deneyimli kullanicilar igin de faydali bir referans
kaynagidir. RISKAL® yazilimmin tiim potansiyelini kesfetmek ve islerinizi daha verimli bir

sekilde yiirtiitmek i¢in bu kilavuzu dikkatlice inceleyin.
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5.1. Kayit

Kullanici Kaydinizi Tamamlayiniz!

Sayin Seval NGG—G—_Gg_—
Yapisal Risk Kalkani (RISKAL) kullanici hesabiniz
seval il @gmail.com
e-posta adresinize Yoneticiniz tarafindan tanimlanmistir.

Litfen agagidaki butona tiklayip, agilacak ekranda gerekli bilgileri girerek,
Kullanici kaydinizi tamamlayip, hesabinizi aktif hale getiriniz.

Kayit Tamamla

KAYIT TAMAMLA butonu 1 saat igerisinde kullaniimadiginda gegerliligini yitirecektir,

Kayit siiresinin gegmesi durumunda liitfen Kurumunuzun RISKAL Koordinatori ile
iletisime gecilmesini talep ediniz.

Sekil 1.1. Kayit maili

Kullanici tarafina RISKAL® sisteminde bir yetkilendirme atandiginda, Sekil 1.1°deki gibi bir e-posta

gonderilecektir. Bu e-posta aracilifiyla sisteme kayit olma sayfasina erisilir.
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Kayit Tamamlama

Sayin Seval
asadgidaki alanlarn doldurarak kaydiniz tamamilayiniz

sifre sifre tekrar

Telefon numarasi
0s

Te kimlik numarasi Dogum yil

Cinsiyet
® Kadin @ Erkek

B KVKK Metnini okudum ve kabul ediyorum

Kaydi Tamamia

Sekil 1.2. Kayit ekrani

Kayit ol sayfasinda kisisel bilgiler eksiksiz ve dogru bir sekilde doldurmali, ardindan KVKK Metni okunup
onaylandiktan sonra kayit islemi tamamlanmali.

Isim, kimlik numarasi ve dogum y1li dogru olmasi gerekmektedir.
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Porolania mi unuttunuz ?

=
&

Girig

MEBBIS ile Girig Yop

Copyright ©2023 Sebiza
Teknoloji. Tom Haklor Saklidir.

Sekil 1.3. Giris ekrani

Kayit islemi tamamladiktan sonra giris yap sayfasina yonlendirilir. Bu sayfada e-posta adresi ve sifre

girilerek sisteme girig yapilir.

Sifrenin unutulmasi durumunda, Sekil 1.3’teki “Parolanizi m1 unuttunuz?” se¢enegine tiklanarak sifre

sifirlama e-postasi alinir.

Mebbis bilgileri ile giris yapmak icin “MEBBIS ile Giris Yap” segenegine tiklanarak giris yapilir.
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Parola Sifirlama

Email

kmuil adresinizi giriniz

Parola sifirlama maili génder

Copyright ©2023 Sebiza Teknoloji. TUm
Haklar Sakhdir.

Sekil 1.4. Parola sifirlama maili gdnderme

Sekil 1.4’te e-posta adresi girilerek e-posta adresine gelen mail ile sifre sifirlama baglantisina erisilir.
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Sifre Sifirla

Sifre tekrar

Kaydet

Copyright ©2023 Sebiza Teknoloji. Tim
Haklar Saklidir.

Sekil 1.5. Sifre sifirlama ekrani

Baglantiya tiklandiktan sonra erisilen sayfada e-posta adresi ve yeni sifre girilerek parola sifirlanir.
5.2.Rollere Gore Kullanim Senaryolari
Bu boéliimde, projenin farkli rolleri i¢in kullanicilara sunulan islevsellikler ve deneyimler ayrintili

olarak ele alinacaktir. Her rol i¢in, kullanicinin projeyi kullanarak gerceklestirecegi temel eylemler,

etkilesimler ve elde edecegi faydalar incelenecektir
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5.2.1. Ust Yonetici Yetkili

a. Kurum Secimi

Kurum/Rol Segimi

/

Ost Yonaticl
votkiil

soylada 10 ~ koyn goster

n “ lige Kurum Adi
Bingat Markaz Anackuly
(] lige Kurum Adi

I kowtbamn | = §arasindoki kayitlar gosteriliyor

G’ z n.-chum\.i-roq- w

Hge

lige Segin -

Ara:

Roller

Bina Yonaticis

Sekil 2.1. Kurum seg¢imi ekrani

Sekil 2.1°de, ok ile gosterilen butona basilarak ilgili role ait kurumlar goriintiilenir ve ardindan tabloda

listelenen rollerden se¢im yaparak kurum ve rol belirlemesi gergeklestirilir.

Ust kistmda bulunan il ve ilge segim boliimler kullanilarak filtreleme yapilir ve ilgili kurumlar

goriintiilenir.
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b. Gosterge Paneli

@ oostorge Panell

srnRed Sachm Ust vanaticl Yetkill/ Anackulu/ a x Ibrahim Mirog - "4

Gosterge Paneli

s
0 ] (0]

Mesajlar Kurumlar Binalar

1

Duyurular

22

Egitimier

Kurum Bilgisi Tamamlanma idari Bilgi Tamamlanma Bina Bilgisi Tamamlanma
Durumu Durumu Dururmu

Sekil 3.1. Istatistikler

Gosterge panelinde ilgili roliin bagl oldugu kurumlarin, binalarin, gérevlerin, mesajlarin duyurularin ve

egitim videolarimin sayisi goriintiilenir ve o sayfalara erisim saglanir.

c. Kurum Listesi

Ut Yaneticl Yotkli/ Anaokutu/ @ 2 iowm Mlmq- v

Kurum Listesi

L

O Bina Uik ] lice Kuruin Adh Kurum kodu

Yénatimi
Ulke Segin b Il Sagin v lige Sagin L4 Kurum Adi Segin

Kurum Listesi

sayfada 10 ~ kayn goster Ara:
™ = m 4 g B W 5 Twlidon Wa Iarias
) vt frees T T— B
- u iy e Talutun b [r——

Sekil 4.1. Kurum listesi
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Mentiilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” segeneginde bulunan "Kurum Listesi" segenegine tiklanarak
Sekil 4.1°deki sayfaya erisim saglanir. Sekil 4.1°de, sistem genelindeki tiim kurumlar goriintiilenir. Ust
kisimda bulunan filtreleme alani kullanilarak tlke, il, ilge, kurum adi ve kurum koduna gore
filtreleme yapilir. “Detay” butonuna tiklanarak kurumla ilgili bilgilere erisilir. Giincelle butonu ile

kurum bilgileri giincellenir, “Arsivle” butonu ile kurum arsiv béliimiine taginir.

Sekil 4.1’ de yer alan “Kurum Ekle” butonuna basilarak kurum ekleme sayfasina gidilir.

HOT : Yetkill bilgilerinin girliimesi roruniu dedildir fakat yetkilinin bir biigisini girdlyseniz, tOm biigllerini girmeniz gerekmektedir.

NOT: LOtfen girdiginiz e-posta adresinin kurumsal olmamasina dikkat ediniz.

e lige Kurum tan * Kurum adi *

Adana w Sayhan ~ Anadolu lisesi w 9 Mayis Anadolu Lisesi
Kurum kodu * Yatkili adi Yetkili soyad) Emall

1234 Mehmet ] mehmetiilill@&gmail com

o

e lige Kururm tard * Kurum ad *

Agana w Seyhan v Anadolu lisesi ~
Kurum kodu * Yetkili adi Yatkili soyad Emall

Sekil 4.2. Toplu kurum ekleme ekrani

Sekil 4.2°de, kurum ve kurum yoéneticisi eklenir. Yalnizca kurum eklenmesi gerekiyorsa, yetkili alani
bos birakilir. Ancak, yetkiliye ait herhangi bir bilgi girildiginde, diger bilgilerin de eksiksiz olarak
girilmesi gerekmektedir. Toplu kurum eklemek isteniliyorsa, Sekil 4.2°de ok ile gdsterilen butona

basilarak ekleme ekrani ¢ogaltilir.
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ﬂlka' ".-

ige * Kururm adi *

uria - zrmir Atatark Uisesi
Kurum tand * Kurum kodu

Anadolu lisesl -
E-posta * Hizmet baglangig yil *

izmirataturklisesi@mebki2.ir 1998

Aalian difint 1930 B 3074 SHERINGE Slmatail

Telefon numarasi Kurum yerleske alar (me) *
05 S 33000

Kurumn yerlegke alan (m?) agikiamasi {(varsa)
Kalkdrpark lozan kapst arkas

Adano* Pafta ne * Earsel no *

Agik adres ®
KultGrpark lozan kapisi arkas:

konu'nu 2

Ecordinatian bilmiyors ame haritada Sgill ba gy ssgoreenit kordinmlar attmatik gelraoktn

Sekil 4.3. Kurum giincelleme ekrant
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Sekil 4.3’te, se¢ilen kurumun iilke, il ve il¢e bilgileri disinda kalan bilgileri giincellenir. Ayrica, sekilde

yer alan harita tizerinden kurumun konumu belirlenir.

d.Yetkilendirme/Roller

Rol Listesi m

Sayfada 10 ~ kot gostor Ara o]
A :  Olusturuima Tarihi :  Gncalieme Torihi + Iglemier
Siatem Yoneticis! 23-05-2024 | W00 22-08-2024 [ 14108
Ost Yonetict Voikil 22-05-2024 | 110 23-05-2024 | KD
Hogian Yotk 77-05-2024 [ Witio 27-08-2024 | 14190
e Yeriell 23-08-3024 [ 1010 F2-08-2024 | 141010
Arvi Ve 23-05-23024 | WIHI0 22-05-2024 | 1110
iarurn Yoneticisi 22-05-2024 | W0 23-05-2024 | KNI0
Bine Yarnticisl 22-05-1024 [ M0 23-08-2024 | 14:58:46 Aaghde
Toani Yotkilif(rman 73-08-3034 | M0 23-08-2034 | 14110 m
Akorerik Uzmon 22-05-2024 | 1T 22-05-2024 | 14110
wisath ¥ullanice 93-08-3034 | W10 27-08-3034 [ 141110
Ady Qlugturulma Tasihi Banceieme Tarihi Igtermier

Sekil 5.1. Rol listesi
Meniilerde "Sistem Yonetimi” butonun altindaki Yetkilendirme" segenegi altindaki “Roller” segenegine

tiklanarak Sekil 5.1°deki sayfaya erisim saglanir.

Sekil 5.1°de, mevcut tiim roller gériintiilenir.

e.Formlar

©lusturulan Formiar m

Soylada 0. ~ kayit gostar Ara o
Mo = Form odi = Form tipl ! Iytormder
1 Anikot Ankot m i
Mo e o FForm tipl Iglornder

| kayittan 1= 1 aragndoki kayitiar gosterdllyor Gncekl . Sonrakl

Sekil 6.1. Formlar ekrani
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Mentilerde "Gorev Yonetimi” seceneginin altindaki “Formlar” secenegine tiklanarak Sekil 6.1°deki sayfaya erisim
saglanir,

Sekil 6.1°deki “Form Olustur” diigmesine tiklanarak form tipini segtikten sonra form olusturma ekranina
erisim saglanir. “Anket” secenegi igin herhangi bir sinirlama bulunmamakta olup, sinirsiz sayida
olusturulabilir.

“Detay” segenegiyle form 6n izlenebilir hale getirilirken, silme islemi formun kaldirilmasini saglar.

“Giincelleme” secenegi ise formun giincelleme ekranina erigimi saglar.

a FORM OLUSTUR G Gron Abahirs

Form Alam

==

Frese oo wusemen oo e latwtiie Fovm igerge D butorrn Saner, andedes iieogera Hem smanm sy

Fare Riasi e shralamini . Ayead, M S i Bedpqletoea Vo an) Bas s Festem A arinin Dutoran
iaswy

Sekil 6.2. Form olusturma ekrani

Sekil 6.2'de bulunan “Form ig:erigi Ekle” boliimiinden formda goriinecek alanlar eklenir. Eklenen
igeriklere Ozellik eklenmek istenilirse, “Form Ayarlar1” kismindan gerekli diizenlemeler yapilir.
Formun nasil goriinecegini gormek igin ‘Form Onizle’ secenegini kullanilir ve form tamamlandiktan
sonra “Form Olustur” ile yeni bir form olusturulur. Form olusturma islemi kapsamli bir siire¢ oldugu
i¢in, asamalari aciklayan video, RISKAL® sistemindeki “Egitim” modiilinde yer alan “Dinamik

Form Olusturma Yardim Videosu” izlenebilir.
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f. Bina Listesi

Juvenal Hermiston Bina Listesi

Bina Listesi

sayfada 10 « kayit goster

Bina Adi & KatSayisi ] Yapim Yili
A Blok ] 2000
Bino Adi Kat Sayisi Yapim Yili

1 kayittan 1 - | arasindaki kayitlar gosteriliyor

Sekil 7.1. Bina listeleme ekrani

Iglemier

Iglemier

Arc:

oncekl - Sonraki

Mentilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” segeneginin altindaki "Gorev Yonetimi” seceneginin altindaki

Sekil 7.1'deki ekranda, segilen kuruma ait tiim binalar gériintiilenir. Sekilde yer alan “Se¢” butonu ile

ilgili bina secilerek, sistemde o binayla ilgili islemler yapilir. Binaya ait bilgilerin girilebilmesi igin

oncelikle binanin secilmesi gerekmektedir; aksi takdirde bina detay bilgilerini eklemek miimkiin

degildir. Var olan binay1 giincelleme ve arsivleme islemleri de bu ekranda gergeklestirilir. Yeni bir bina

olusturmak isteniliyorsa, “Bina Ekle” butonu ile bina ekleme sayfasina gidilir.

ROT: * Mamin bog birnklamayocagaifode simekted
Hina Adi

Sogin yapin

Bina Yapim ¥

Bina Kat Sayim

Hinada doha dnce yapsal gigkandirmea papilmmig miE

Segim yapin

Bocrum var mi?

Segm yapin

Boam Kat Says

Sekil 7.2. Bina ekleme sayfasi

Sekil 7.2’deki alanlar doldurularak bir bina olusturulur
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h.Bina Bilgileri/Bina Detay

Bina Ady : BBlok
Bina Yapim Yil o 2000
Bina Kat Sayisi LN

Binoda daha dnce yapisal giglendirme yapiimig @ Hayir
mi?

Bodrum var rmi? : war (Tam Bodrum)

Bodrum Kat Sayisi il |

Sekil 8.1. Bina detay ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Y6netimi” butonu altindaki "Bina Bilgileri" segenegi altindaki “Bina Detay”
secenegine tiklanarak Sekil 8.1°deki sayfaya erisim saglanir. Ancak bu sayfaya erisebilmek icin 6ncelikle
bilgileri goriintiilenmek istenen bina “Bina Listesi” meniisiine gidilerek sec¢ilmelidir.

Bina eklerken girilen bilgiler Sekil 8.1°deki “Temel Bilgiler” kategorisinde listelenir.

--
Kat Krokileri m

Sayloda 10« kot goster Ara:
Mo ¢ Kot Ad = Agikloma 3 Tarih 3 Kroil Iglaralar
I ikt Test R il |
Ne Kat Adi Agiklamea Tarlh Krekl Iglemiler
1 kanynttan | = | arasindaki kayitiar gosterifyor Lncakl n oo

Sekil 8.2. Bina kat krokileri ekrani

Sekil 8.2’de “Kat Krokileri” kategorisinin ekrani gosterilmektedir. Bu ekranda yeni bir kat krokisi eklenir,
mevcut veri goriintiilenir, giincellenir, arsivlenir ve indirilir. Ayni islemler Sekil 8.2’de yer alan tiim
kategoriler i¢in gerceklestirilir. Bilgiler eklenirken desteklenen dosya tiirlerine dikkat edilmelidir. Her

kategorinin destekledigi dosya tiirleri yeni veri ekleme ekrani igerisinde yazmaktadir.
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g. Bina Bilgileri/Ek Bilgiler

Ek Bilgiler

Soylada 10 « kayit gbster Arg; Q

~

No * Baghk = Ekleyen Kigi s Agiklama & Tarlh s lglemier
Tabloda harhangi bir ver maveut dedil

Mo Baglik Ekloyen Kigl Agiklama Tarih Iglemier

Kayit yok Oncekl  Sonraki

Sekil 8.3. Bina ek bilgileri ekrani

9

Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” butonu altindaki "Bina Bilgileri" segenegi altindaki “Ek Bilgiler’
secenegine tiklanarak Sekil 8.3’deki sayfaya erisim saglanir. Burada binaya ait ek bilgiler eklenir,

goriintiilenir, giincellenir ve arsivlenir.

h. Idari Bilgiler/Personel

Kurumdaki Ogretmen Sayisi

".?':I m:l

Personel Listesi

Sayfada 10 ~ kayit gdster Arc: (=]
HNo = Ad Soyad = Gérevi = aar“;:’]:‘r"ﬂ'q = Gérev Bitig Tarihi = iglemier
T
1 Merve Dermir Ogretrmen 2024-06=-22 Gareve Devam Ediyor m
2 Anmet Tag Sgretmen 2024-05-08 Gareve Davam Ediyor [ Arsivie |
3 Seda Oztdrk Ogtalmen 2024-05-08 2024-06-23 Arglvie

Sekil 9.1. Personel ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Y&netimi” segeneginin altindaki "Idari Bilgiler" secenegine tiklanarak Sekil 9.1 deki
sayfaya erigim saglanir.

Sekil 9.1°de yer alan personel sayisi, tabloda belirtilen ilgili personel grubunun cinsiyete gore dagilimini
gosterir. Personelin istatistiksel verilere eklenebilmesi igin halihazirda géreve devam ediyor olmasi

gerekmektedir. Tabloda yer alan tiim personellerin cinsiyete gore
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dagilmu ilgili sekilde gosterilmemektedir; yalnizca Ayarlar meniisiinde “Idari Gérev Islemleri”
kismindan personel grubunun o6ne ¢ikarilmasit gerekmektedir. Bu kisim ayrica Ayarlar meniisii

kisminda anlatilmistir (Bkz. u. Ayarlar).
i.Diger Bilgiler

Personel Diger Billgiler

Ogrenci sayilan

Kadin Ogrenci Sayis1  : 100
Erkek Ofrenci Sayisi @ 98
Kurumun gecmis yillardaki isimleri m
Sayfada 10 ~ kayit goster Ara: O
No L Kurum Adi = Baglangig Yili s Bitig Yili % Iglemiler
Tabloda herhangi bir veri meveut degil
Mo Kurum Adi Baglangig Yili Bitig Yili Iglemilar
Binayi gegici olarak kullanan kurumiar
Sayfada 10 ~ kayit goster Ara; Q
Mo  *  Kurum Acdi $  Bing Adi $ Baglangig Yil = Bitig Yilh $ Iglemier
Tabloda herhangi bir vari meaveut dedil
No Kurum Adi Bina Adi Baglangig Yili Bitig Yili iglemnler
Kayit yok Onceki Senraki

Sekil 10.1. Kurum diger bilgiler ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Y&netimi” seceneginin altindaki "Idari Bilgiler" secenegine tiklandiktan

sonra Sekil 10.1°deki “Diger Bilgiler” secenegine tiklanarak sayfaya erisim saglanir.

Bu sayfada kurumun geg¢mis yillardaki isimleri ve binay1 gecici olarak kullanan kurumlar ilgili butonlara

basilarak eklenir.
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Sekil 10.1°de yer alan “Ogrenci Sayilari” bashg altindaki veriler “Bilgileri Giincelle” segenegi ile
giincellenir. Sekilde yer alan “Ogrenci Sayilar1” formu meniide yer alan “Formlar” kismindaki “Idari

Bilgi” formundan gelmektedir. Ayrica “f. Formlar” bashiginda anlatilmistir.

. .
j-Gorevler
Veriien Goreviar 1 AnkEtier
Verilen Gérevier m
Saptoda 10~ kogyn géster Arex
i _ 1 g Garev Bitly
] = lige - Kurim :  Ghrav Adi - Y 3 Iglomilor
Tam Bor TG g ador Tim Kunummior Doprom Sonras Dicul kionasinin lic Dunsm Tespétl 2024-05-31 m m
Girey Bitly
] liga Kuifiim Garay Adi ey Itombor
1 kayittan 1 - 1| arasinddki kayitiar gosteriliyor Crncwrki ' Sonraki

Sekil 11.1. Gorev ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki "Gorevler" secenegine tiklanarak Sekil 11.1°deki sayfaya erisir
saglanir.

Bu sayfada yer alan tabloda verilen gorevler goriintiilenir, arsivlenir. “Gorev Ekle” butonu ile gorev verme

sayfasina gidilir ve yeni bir gorev eklenir.

i lige *

il Segin ~ lice Segin v
I Tam dller seg Tum ligolor sag
Kurum * Garev bitig tarihi *

Kurum Secin - dd.mm.yyyy =]

Tdm kurumian seg

Gorev ad) *

Gorev adi segin >
Gorevil *

Goravii Segin ks

oem

Sekil 11.2. Gorev ekleme ekrani
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Sekil 11.2'de yer alan alanlar doldurularak yeni bir gorev eklenir. Sekilde goriilen “Gorev adi”
seceneklerinin goriintiilenebilmesi i¢in Oncelikle il se¢imi yapilmalidir. Gorev tiirline gére “Gorevli”
secenekleri degisiklik gosterebilir.  Tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna

basildiginda, ilgili gorevlilere gorev bilgilendirmesi e-posta ile gdnderilecektir.

Burada dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:
3. Gorevin ilgili gorevlilerin ekraninda goriinebilmesi igin gorevlinin yetkili oldugu yerde bir bina
bulunmasi gerekmektedir. Bina bulunmamasi durumunda gorev kullanicinin ekranina
diismeyecektir. Bina eklendikten sonra gorev goriintiilenir.

4. Gorev verildikten sonra personel eklenmis olsa dahi, gorev kullanicinin ekranina diisecektir.

Verilen gorevlerin yerine getirilip getirilmedigini incelemek igin, Sekil 11.1'de yer alan “Detay” butonuna

tiklanarak gorevin ayrintilar: gériintiilenir.

GOREVIN TAMAMLANMA DURUM GRAFIGI

[ 1 - Yapilan génev; 1 (S0.0%)

|3 2 - Yapdmayan gomey; 1) (50.096) Topiam: 2

Sekil 11.3. Gorev detay grafigi

Sekil 11.3’de verilen gorevin yapilip yapilmama durumu istatiksel olarak grafikte incelenir.
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Gérevi Yapan Kurum-Bina Listesi

Saylada 10~ koyt ghster A
i = ke s Kurum - Bina = Iplamior 8
Lzrmir uria Mrs. Breanne Towne [ @ Blok m
I lige Kurum - Bina Iglembor
1 kayinan 1 = | orasindaki kaytior gostentyor Oncaki Sanfokd

Gorevi Yapmayan Kurum-Bina Listesi

Sayfoda 10~ koytgdster AN &1
i s lige - Kururm = Bina & Iglembor 5
I g Kurum - Bina Iytombor

1 kayittan | - | orasindaki kayitior gostariyor Gncok . Sanroki

Sekil 11.4. Gorev detay tablolari

Sekil 11.4°de yer alan tablolarda “Goérevi Yapmayan Kurum-Bina Listesi” tablosundan ‘Yetkili
Bilgisi’ butonuna basilarak bilgileri goriintiilenir ancak o kurumda verilen gorevle iliskili bir gorevli
bulunmuyorsa yetkili kaydinin bulunmadigina dair bir bilgilendirme mesaji ¢ikacaktir. “Gorevi
Yapan Kurum-Bina Listesi” tablosunda yer alan “Detay” butonuna tiklanarak ise yapilan gorevin

detaylar1 goriintiilenir. Ayni islemler anket kismi i¢in de yapilir.

k.Ajanda

Soyfada 10 v loyd goster Aro
Mo = Movzuat Ad ] bylenier
' e
Ne Meveuat Ade Iyleminr
1 kemittan | - | arasandak] kayition gostariliyer e ekl - oniraid

Sekil 12.1. Mevzuatlar ekram
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Meniilerde "Egitim ve Destek” se¢eneginin altindaki "Ajanda" segenegine tiklanarak Sekil 12.1°deki
sayfaya erisim saglanir. Burada sistemdeki tim mevzuatlar goriintiilenir.
“Mevzuat Ekle” butonu ile yeni bir mevzuat eklenir.

“Detay” butonu ile mevzuat detayina gidilir, “Arsivle” butonu ile mevzuat arsivlenir.

Mevzuat m

Soyloda W« koyt goster Ara
ha - Exlert] Ads ] Iylemier
3 Meviuat I3 m Ao
He Ekimntl Ach Iylemior
3 kayaman | = 3 arasimdokl kaytior ghstaniiio: Oncali ‘ et ikl

Sekil 12.2. Mevzuat detay ekrani

Sekil 12.2°de mevzuat detaylar1 gosterilmektedir. Burada tiim eklentilere erisilir, dosyalar indirilir veya

arsivlenir.

1.Egitim

Egitim Videolan m

Soyfoda 0« koyt goster Ang
Video Turd & Video Adi L Wideayu Géretien Rodler ] Durum @ Iylemios
Bagkan Vet
Yordbm Hino Biteme Videowu Nbsile Yot g “ m “

Eurum ¥ongtcm

Fintorn Yismoticisl
Ot Yonatc| Yt
Heryiean Yotk

Rebihche Yokl
Asviir Yot
Alidemik Lieman
sl Euliancy
Dok
Widheo Thrd Videwo Adi Videoyu Sérebden koler Durum Iglerrior
2 kennitan 1 - 2 arosndall kaytiar gdsterilyor Cncoil - Sonrak

Sekil 13.1. Egitim videolar: ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki “Egitim” segenegine tiklanarak Sekil 13.1°deki sayfaya erisim
saglanir.
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Burada tiim egitim videolar:1 gériintiilenir, giincellenir, silinir ve videoya soru eklenir.

“Video Ekle” butonu ile yeni bir egitim videosu eklenir.

A Video Eklemeden Once Okuyunuz !!!

~ Video Tard ve Video Adi girildikten sonra Video ekleme butonu ekranda gozikecektir
=+ ‘\ideoyu seqlp sisterne dond0g0Ondz anda lighl video tird, adi ve video otomatik olarok kaydedilecelktis

Videoyu gorebilecek roller *

Ust Yonetici Yetidl x

Video B&IOMG *

Bina Listes|

Video o *

Yardim

Video ad *

Bino Listasi Videosu

Sekil 13.2. Video ekleme ekrani

Sekil 13.2°de yer alan alanlar doldurulmalidir. “Video Ekle” butonu “Video tiirii” ve “Video ad1” girildikten

sonra goriinecektir. Butona basildiginda dosya se¢me islemi gergeklestirilir ve video sisteme yiiklenir.

Video Adi: Sistem Tanitim Videosu

Video siresi: 0 saat 0 dakika 12 saniye

Soru*

Sisternde rol secimi nereden yapdir?

Soru ne zaman gasteriisin ?

Cevap I{Dogru Cevap) * Cevap2*
Kurum Sagimi Kurum Listesi
Cevap 3* Cevap 4 *
Girly yopinca otomatik olarak gergeklagir Gosterge Ponell

(o o

Sekil 13.3. Video soru ekleme ekrani
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Sekil 13.1'de, videolarin yaninda bulunan "Soru Ekle" butonuna tiklanarak ilgili videoya soru eklemek
icin yonlendirme yapilir. Bu sayfada, sorular1 eklemek igin gerekli olan saat, dakika ve saniye bilgileri

eklenerek, sorunun ne zaman goriinecegi belirlenir.

m. Mesajlar

Mesajarm
Q

Soyfado 10 « koyit goster Ara:
Ne “ Aliei [ Emall $ Mesa] Durumu ] Iglemlar
1 Seval Karoflu sevallkareglug@gmailecom E
No Alici Email Mesa] Durumu iglemier
1kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gostariliyor Oncekl - Senrakl

Sekil 14.1. Mesajlarim ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Mesajlar" segenegine tiklanarak Sekil 14.1°deki sayfay
erisim saglanir

Sekildeki yer alan tabloda var olan kisiler daha 6nce konusma baslatilmis kisilerdir. Yeni bir konusma

baslatmak i¢in “Mesaj Gonder” butonuna tiklanarak kisi segimi yapilir.

Mesaj Gonder

i

Adana

Ahct *

« Alici Segin
Merve

m Goragme Boglat

Sekil 14.2. Mesaj baglatma modali

Sekil 14.2°de yer alan modalda il ve ilgeye gore kisi filtrelemesi yapilarak alici segilir, 1 Gorlisme Baglat”

butonu ile mesajlagsma ekranina yonlendirilir.
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. Merve Demir »
f:=)

M habn

Sekil 14.3. Mesajlagma ekrani

Sekil 14.3’ de segilen aliciya mesaj gonderilir veya gelen mesajlar goriintiilenir.

n.Destek

F

\@Eﬁ: Destek »

Merhaba bir konu hakinnda yardemci olabilir méginiz?

Sekil 15.1. Destek ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” se¢eneginin altindaki "Destek" segenegine tiklanarak Sekil 15.1°deki sayfaya erisim
saglanir.
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Bu sayfada, sistemde karsilasilan herhangi bir sorun veya yardim talebi i¢in “Destek” boliimiine
mesaj gonderilir. Mesaj gonderildikten sonra, “Destek” roliine sahip kullanicilar tarafindan

yanitlanacaktir. Yanitlar ayni ekranda goriintiilenir.

r.Duyurular

Duyuru Listesi

Sayfada 10« koyt goster AT
Wo ¢ Konu s Duyuru - Tarin -] Iglmmier
1 Sistern Genil Duyui Bagerll Galiganianme, (e minn kar korgiyo oldudu dodal alet rskerine ko 2024-06-10 154522 m n
Ho Kanu Duryurn Tarh Iglemdor

1 koyittan | - Farasindaki kayitior gésterifiyor Orcaksd n Sonraid

Sekil 16.1. Duyurular ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki Bu sayfada, yapilan tiim duyurulan
goriintiilenir. “Duyuru Yap” butonuna tiklanarak bir modal agilir, il se¢imi, konu belirleme ve duyuru
metni yazilarak yeni bir duyuru olusturulur. Duyurular tiim illere veya belirli bir ile 6zel olarak

yapilir. Yapilan duyurular, kullanicilarin bildirimlerine diisecektir.

s.Arsivler
LUike ] lige
Ulke Segin w It Segin - lige Sagin -

Bina Arsivi

Saylada W« koyi goster A
n s Mo +  Kurum ¢ Bina : Argivienme Tarihi 8 Iglemier
e urka [emiir Aroror Lisesi A Bk PI-06-2024 | 1EIB38 m “
n ige Kurum Bing Arglvlenme Tarihi Iglernior
1 kayittan | - | arasmdail kayitiar géstediiyor Cncaki n Sonromd

Sekil 17.1. Arsivler ekrani

Mentilerde "Sistem Y Onetimi” seceneginin altindaki "Arsivler" secenegine tiklanarak Sekil 17.1°deki sayfaya erisin
saglanir.
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Sekil 17.1'de yer alan kategorilere (Personel, Kurum, Bina vb.) tiklanarak, ilgili kategoriye ait
arsivlenmis veriler goriintiilenir, verilerin detaylarina erisilir veya sistemden tamamen silinir. Ayrica,

sekil tizerinde bulunan filtreler kullanilarak il ve ilge bazinda filtreleme yapilir.

t.SSS (Sik¢a Sorulan Sorular)

B&lOom Seg w Ara:

Yeni bir kurum nasil eklenir? o

Cevap:
Kurum listesi bélimdnden kurum ekle butonuyla ekleyebilirsiniz

Sekil 18.1. SSS ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” se¢eneginin altindaki "SSS" segenegine tiklanarak Sekil 18.1’deki sayfaya erisim
saglanir.

Bu boliimde, mevcut tiim sorular goriintiilenir. Sorular, belirli kategorilere gore filtreleme segenegi

kullanilarak veya arama boliimiine anahtar kelime yazilarak filtrelenir.

u.Ayarlar

Kigisel Bllgilerim -~

Ad soyad All -
Email : ali s g mail.com
Telefon No: oc I
Adres: zmirfAlioga
=3
Sifre Degistir ~

Sekil 19.1. Ayarlar ekram

Mentilerde "Sistem Y Onetimi” segeneginin altindaki "Ayarlar" segenegine tiklanarak Sekil 19.1°deki sayfaya erisim
saglanir.

Bu sayfada ayarlar “Kisisel Bilgilerim, Sifre Degistir” adinda iki ana kategoriden olugmaktadir.

“Kisisel Bilgilerim” kategorisinde kullanicinin kisisel bilgileri giincellenir.
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“Sifre Degistir” kategorisinde eski sifre ve yeni sifre girilerek sifre giincellenir.

v. Risk Analizleri ve Raporlama

Idari Bilgi Raporlari
] liga Rapar tpi

1l saginiz v ligo saginiz v Ogratrmon

TURKIYE GENELI OKUL BINALARININ OGRETMEN DAGILIMI

1 - Kading 1; (30.0%) @ 2 - Erkek: 1; (30.0%)
Toplam: 2

Sekil 20.1. Idari bilgi raporu ekran

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Idari Bilgi Raporlar1” segenegine tiklanarak
Sekil 20.1°deki sayfaya erisim saglanir.

Burada “Idari Bilgiler/Personel” kisminda eklenmis ve raporlanmis olan personellerin dagilimi gosterilir.
Ik sayfa acildiginda yalnizca “Rapor tipi” filtresinde secili olan idari gorevin Tiirkiye geneli dagilim1
gosterilir. 11 ve ilge secimi yapilarak il ve ilge bazinda grafiklere erisilir, rapor tipine gore de filtreleme

yapilir.
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Okul Binalarimin Mevcut Durum Raporlan

Rapar tipl ] lige

Bina Yapim i - Il saciniz - i@ soginiz "

TURKIYE GENELI OKUL BINALARINIM BINA YAPIM YILI DAGILIMI

[ 1 - 2000-2010: 2; (100.0%) Toplam: 2

Sekil 20.2. Okul binalarinin mevcut durum raporlari ekrani

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Okul Binalarinin Mevcut Durum Raporlar1”
secenegine tiklanarak Sekil 20.2’deki sayfaya erisim saglanir.

Burada binalara ait bilgilerin dagilimi gosterilmektedir.

Ilk sayfa acildiginda yalmizca “Rapor tipi” filtresinde segili olan raporun Tiirkiye geneli dagilimi gosterilir.

11 ve ilge segimi yapilarak il ve ilge bazinda grafiklere erisilir, rapor tipine gore de filtreleme yapilir.
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Deprem Risk Raporu

] liga Kururn o
li seginiz w lige seginiz - Hapsi

OKUL BINALARININ DEPREM RAPORU

mA @B mC OD

B A
e s
BB =R

DAl CAr CAY M DA

Az kisa vadell (0= 1yi) [ Tankik
B: Kisavadei 1 - 3y} [ Incelsme
€ Orta vadell (3 - 10 yi) [ ineelame

Dz Uzun vadali 10+ yi) [ Incelamea

A1z 1875 yildncesinde Inga ediimig (dana once yapsal goglendirme yapimaomig} binalar

A2:1975 ~ 1889 arasinda Inga ediimis (doha 6nce yopsal goglendirme yapimamis) (ki kath binolor

A% 1975 - 1999 arasinde inga odilmig {daha snce yapsal giglendiome yopilmanmig) G5 kath binalar

A4 1975 - 1989 arosinda Inga adiimig (daha 8nco yopsal goglkendimie yapimanmig) dor ve daa fazla kot binalar
AS 11875 - 1968 arosindo ingo edimiy (deha énce yopisal glglendirme yopdmamig) pansiyon binalan

B1: 1875 - 1889 aras:nda inga ediimig tek kath binalar

B2 2000 - 2008 arasnda inga edilen (doha énce yapsol giglendirme yopimanis) binalor
€ 2007 - 2018 arasinda inga adilen binatar

D: 2018 ve sonras: inga edilan binalar

Sekil 20.3. Deprem risk raporu ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Deprem Risk Raporlari” segenegine

tiklanarak Sekil 20.3’deki sayfaya erigim saglanir.
Burada binalar A, B, C ve D olarak 4 kategoriye ayrilmistir. Bu kategoriler de kendi iglerinde A1, A2, A3,

A4, AS, Bl, B2, C ve D olarak 9 alt kategoriye ayrilmistir. Bu gruplandirmalarin dagilimi grafik olarak
verilmektedir.
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I1k sayfa ac¢ildiginda Tiirkiye geneli dagilim gosterilir. 11, ilge ve kurum se¢imi yapilarak il, ilge ve kurum

bazinda grafiklere erisilir.

Afet Risk Raporu

] (]
Il soginiz w lige saginiz »

TURKIVE GEMELI OKUL BINALARININ COKLU AFETE MARUZ KALMA DURUMU

I 1 - Deprern; 2, (40.0%) 11 2 - S6k 2, 0.0%) B 3 - Yangin; 1; (20.0%)
T Topla: 5

Sekil 20.4 Afet risk raporu ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Afet Risk Raporu” secenegine tiklanarak
Sekil 20.4°deki sayfaya erisim saglanir.

Burada binalarin maruz kalabilecegi afetlerin dagilimi gosterilmektedir.

11k sayfa acildiginda Tiirkiye geneli dagilim gosterilir. 1l ve ilge se¢imi yapilarak il ve ilce bazinda grafiklere

erisilir.
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Gorev Raporlar

] lige Rapor tipl GOraW
lzrir w urla v Deprem sonras okul idaresinin ik dursmd 1= 2024-05-30 10:04:01 w

|ZMIR URLA GEMELI OKUL BINASI TAM

Excal farmotnda Indir

M 1 - Evet; O; (0.0%)
| 2 - Hayr; 1 (100.0%)

Sekil 20.5. Gorev raporlari

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" secenegi altindaki ‘Gorev Raporlart’ secenegine tiklanarak
Sekil 20.5°deki sayfaya erisim saglanir. Burada “11”, “Ilge”, “Rapor tipi” segildikten sonra “Gorev”
kisminda tarihe gore verilen gorevler listelenir. Gorev segildikten sonra verilerin dagilimi grafiklerle
gosterilir. Burada sayfa asagi kaydirilarak tiim veriler incelenir. Veriler excelde goriintiilenmek

isteniliyorsa Sekil 20.5’de yer alan “Excel formatinda indir” butonuna basilarak indirilir.

45



Anket Raporlar

1l lice ARkl tipl

Izmilr w liga soginit - Anket -

1ZMIR GENELI OKUL BINALARIMIN BINANIZIN YETKILI TARAFINDAN INCELENMESINI TALEP EDIYOR MUSUNUZ? DAGILIMI

Exced formatinda indir

o 1 - Evet T (1000 Toptarme 1

Sekil 20.6. Anket raporlari ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki ‘Anket Raporlar1’ segenegine tiklanarak Sekil
20.6’daki sayfaya erigim saglanir.

Ilk sayfa acildiginda herhangi bir grafik gelmemektedir. Il ve ilge segimi yapilmadan anket segimi yapilirsa
Tirkiye geneli dagilim gelmektedir.

11 segilirse anketteki cevaplarm ile gére dagilimy, ilge segilirse ilgeye gore dagilimi gelmektedir.

Sekil 20.6’da ile gore dagilim goriilmektedir. Sekilde yer alan “Excel formatinda indir” butonuna basilarak

sayfadaki tiim veriler excel formatinda gortntiilenir.
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Listeleme

i lie Liste tipd
fzemiir ~ Uria - Bina bilgl rapoi ~
Tum Bilgiler Listelenecek Bilgiler

& Kurum yetkill bigiker

# Eina Kot says

# Bodrum var mi?

# Bodrum Kat Sayis

Sekil 20.7. Listeleme ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Listeleme” segenegine tiklanarak
Sekil 20.7°deki sayfaya erisim saglanir. Burada oncelikle il ve ilge se¢imi yapilmali, ardindan liste tipi
secilmelidir. Segilen liste tipinin (Orn. Bina bilgi raporu) raporlanmis bilgileri sol taraftaki kutucuga
gelmektedir. Excel formatinda indirilmek istenilen bilgilerin istiine basilarak “Ekle” secenegine
tiklanmalidir. Yanlishikla eklenen bilgi varsa sag tarafta lizerine tiklanarak “Cikar” butonuna

basilmalidir. Ardindan “Listele” butonuna basilarak secilen bilgiler excel formatinda listelenecektir.
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5.2.2. Baskan Yetkili

a. Kurum Secimi

a l Ibrahim Mirag - W

Kurum/Rol Secimi

I Hea

Il Segin v lige Segin -

Bogkan Yetikill [ —
Ards:
Soyfada 10 « koyit goster

(] “ lige Kurum Adi Roller
Adana Aladad Adriol Harman DDS Bogkan Yotk
Bingal Merkaz Anookulu
b e KooV liad S

I kenittan 1 - 1 arasindoki kayitior gdstariliyor Onceil - Sonrnakl

Sekil 21.1. Kurum se¢imi ekrani

Sekil 21.1°de, ok ile gosterilen butona basilarak ilgili role ait kurumlar gériintiilenir ve ardindan tabloda

listelenen rollerden se¢im yaparak kurum ve rol belirlemesi gergeklestirilir.

Ust kisimda bulunan il ve ilge segim béliimlerini kullanarak filtreleme yapilir ve ilgili kurumlar

goriintiilenir.

48



b. Gosterge Paneli

S — s 2

>/

Gosterge Paneli

@ casterge Panali

w

1

Duyurular

0 1

1]

Kurumiar

Binalar

Mesajlar

17

Egitimler

Kurum Bilgisi Tamamlanma idari Bilgi Tamamlanma Bina Bilgisi Tamamlanma
Durumu Durumu Durumu

Sekil 22.1. Istatistikler

Gosterge panelinde ilgili roliin bagli oldugu kurumlarin, binalarin, gérevlerin, mesajlarin duyurularin ve

egitim videolarinin sayisi goriintiilenir ve o sayfalara erisim saglanir.

c. Kurum Listesi
Bagkan Yetkili/ Anaokulu/ Q = ibrahim Mirclq- “

Kurum Listesi

e Kirmhivs Bing Uk I liga Kurum Adi Kurum kodu

Yonetimi Dlke Segin " Il Segin v llge Segin v Kurum Adi Secin

®  Kurum Listesi

saylada 10 « koyit goster Arci:
No it lige Kurum Adi Kurum Mail Kurum Kadu iglamier
2 Bingol Merkez Anookuly . H 2
L Adiyoman Gélbagi Ataitirk Lisesi _ -

Sekil 23.1. Kurum listesi
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Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” segeneginde bulunan "Kurum Listesi" segenegine tiklanarak
Sekil 23.1°deki sayfaya erisim saglanir. Sekil 23.1°de, sistem genelindeki tim kurumlar goriintiilenir.
Ust kisimda bulunan filtreleme alanini kullanilarak iilke, il, ilge, kurum ad1 ve kurum koduna gore

filtreleme yapilir.
“Detay” butonuna tiklanarak kurumla ilgili bilgilere erisilir. Giincelle butonu ile kurum bilgileri giincellenir.

Sekil 23.1° de yer alan “Kurum Ekle” butonuna basilarak kurum ekleme sayfasina gidilir.

HOT : Yetkill bilgilerinin girliimesi roruniu dedildir fakat yetkilinin bir biigisini girdlyseniz, tOm biigllerini girmeniz gerekmektedir.

NOT: LOtfen girdiginiz e-posta adresinin kurumsal olmamasina dikkat ediniz.

e lige Kurum tan * Kurum adi *

Adana w Sayhan ~ Anadolu lisesi w 9 Mayis Anadolu Lisesi
Kurum kodu * Yatkili adi Yetkili soyad) Emall

1234 Mehmet ] mehme kg makl com

o

e lige * Kururm tard * Kurum adh *

Adana % Seyhan v Anadolu lisesi ¥
Kurum kodu * Yetkili adi Yatkili soyad Emall

Sekil 23.2. Toplu kurum ekleme ekrani

Sekil 23.2°de, kurum ve kurum yoneticisi eklenir. Yalnizca kurum eklenmesi gerekiyorsa, yetkili alani
bos birakilir. Ancak, yetkiliye ait herhangi bir bilgi girildiginde, diger bilgilerin de eksiksiz olarak
girilmesi gerekmektedir. Toplu kurum eklemek isteniliyorsa, Sekil 23.2°de ok ile gosterilen butona

basilarak ekleme ekranin ¢ogaltilir.

50



ﬂlka' ".-

ige * Kururm adi *

uria - zrmir Atatark Uisesi
Kurum tand * Kurum kodu

Anadolu lisesl -
E-posta * Hizmet baglangig yil *

izmirataturklisesi@mebki2.ir 1998

Aalian difint 1930 B 3074 SHERINGE Slmatail

Telefon numarasi Kurum yerleske alar (me) *
o5 I 33000

Kurumn yerlegke alan (m?) agikiamasi {(varsa)
Kalkdrpark lozan kapst arkas

Adano* Pafta ne * Earsel no *

Agik adres ®
KultGrpark lozan kapisi arkas:

konu'nu 2

Ecordinatian bilmiyors ame haritada Sgill ba gy ssgoreenit kordinmlar attmatik gelraoktn

Sekil 23.3. Kurum giincelleme ekrant
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Sekil 23.3’te, se¢ilen kurumun tilke, il ve ilge bilgileri disinda kalan bilgileri giincellenir. Ayrica, sekilde

yer alan harita tizerinden kurumun konumu belirlenir.

d.Formlar
Olugturulan Formlar Form Clugter @
soyloga 0. v kayit gastar fra
Ne & Ferm ad s Form tipl g Iglormder
i Ankeq Anbot m “
He Fermn od [P tp| tylomier
1 kanyittan 1 - 1orassndok kayithar gosterlyor Oncakl - Sonraki

Sekil 24.1. Formlar ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki "Formlar" secenegine tiklanarak Sekil 24.1°deki sayfaya
erigim saglanir.

Sekil 24.1'deki "Form Olustur" diigmesine tiklanarak form tipini segildikten sonra form olusturma ekranina
erisim saglanir. "Anket" segenegi icin herhangi bir sinirlama bulunmamakta olup, sinirsiz sayida
olusturulabilir.

“Detay” segenegiyle form On izlenebilir hale getirilirken, silme islemi formun kaldirilmasini saglar.

“Giincelle” segenegi ise formun giincelleme ekranina erigsimi saglar.
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Firee sopnngs mutpmga g 4o T it eege D
e Alisi P saDo fas . Ayrcs N i
1

FORM OLUSTUR

Form Alan

Sekil 24.2. Form olusturma ekrani

1 dorm
T, K7 ) Rt s P Ay B

Sekil 24.2'de bulunan ‘Form Igerigi Ekle’ boliimiinden formda gériinecek alanlar eklenir. Eklenen igeriklere

ozellik eklemek istenilirse, “Form Ayarlar1” kismindan gerekli diizenlemeler yapilir. Formun nasil

goriinecegini gormek igin ‘Form Onizle’ segenegi kullanilir ve form tamamlandiktan sonra “Form Olustur”

ile yeni bir form olusturulur. Form olusturma islemi kapsamli bir siire¢ oldugu i¢in, asamalar1 agiklayan

video, RISKAL® sistemindeki “Egitim” modiiliinde yer alan “Dinamik Form Olusturma Yardim Videosu’

izlenebilir.

e.Bina Listesi

Bina Listesi

Saylada W0~ kayit goster

Bing Adh 2 Kot Soym
B Bk 8
Bina Adi Kot Soyisi

I karyittan 1 = 1 arasandaki kayitlar gésteriliyor

Yeapirn il

2000

Yopirm il

Sekil 25.1. Bina listeleme ekram

b

Gneek n Sonmid

Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” segeneginin altindaki "Bina Listesi" se¢enegine tiklanarak Sekil 25.1°deki

sayfaya erigim saglanir.
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Sekil 25.1'deki ekranda, secilen kuruma ait tiim binalar goriintiilenir. Sekilde yer alan “Se¢” butonu ile
ilgili bina secilerek, sistemde o binayla ilgili islemler yapilir. Binaya ait bilgilerin girilebilmesi igin
oncelikle binanin secilmesi gerekmektedir; aksi takdirde bina detay bilgilerini eklemek miimkiin
degildir. Var olan binay1 giincelleme islemi de bu ekranda gergeklestirilir. Yeni bir bina olusturmak

isteniliyorsa, “Bina Ekle” butonu ile bina ekleme sayfasina gidilir.

NOT: * Algmin bog birokiamayacodin fode etmektedir
Bina Adi

Secim yopin w

Bina Yapim Yili

Bina Kat Sayisi

Binoda doha énce yapisal glgiendirme yapilmig mi?

Segim yapin g

Bodrum var mi?

Segim yapin -

Bodrum Kat Sayisi

oo Lo

Sekil 25.2. Bina ekleme sayfasi

Sekil 25.2°deki alanlar doldurularak yeni bir bina olusturulur.
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f. Bina Bilgileri/Bina Detay

Bina Adi : BBlok
Bina Yapim Yil o 2000
Bina Kat Sayisi i

Binaoda daha énce yapisal giglendirme yapilmig @ Hayir
mi?

Bodrum var rmi? : War (Tam Bodrum)

Bodrum Kat Sayis! ol |

Sekil 26.1. Bina detay ekrani

Meniilerde "Goérev Yonetimi” segeneginin altindaki "Bina Bilgileri" segenegi altindaki “Bina Detay”
secenegine tiklanarak Sekil 26.1°deki sayfaya erisim saglanir. Ancak bu sayfaya erisebilmek igin
oncelikle bilgileri goriintiilenmek istenen bina “Bina Listesi” meniisiine gidilerek segilmelidir.

Bina eklerken girilen bilgiler Sekil 26.1°deki “Temel Bilgiler” kategorisinde listelenir.

Kat Krokileri Kot Krokisl e @
Sayloda K0~ kayit goster Arcr:
Mo *  KatAd ¢ Agikiama & Tarih 2 Kroki Iglemior
] Kot Xt Krokisl 2034-D5-03 1345 m
Mo Kat Adi Agikioma Torih Kroki lglemior
1 kgtton 1 = 1 arasndoki kaytior gosiediliyor Oneakl . Sanrakl

Sekil 26.2. Bina kat krokileri ekram

Sekil 26.2°de “Kat Krokileri” kategorisinin ekrani1 gosterilmektedir. Bu ekranda yeni bir kat krokisi
eklenir, mevcut veri goriintiilenir, giincellenir ve indirilir. Ayn1 islemler Sekil 26.2’de yer alan tiim
kategoriler i¢in gergeklestirilir. Bilgileri eklerken desteklenen dosya tiirlerine dikkat edilmelidir. Her

kategorinin destekledigi dosya tiirleri yeni veri ekleme ekrani igerisinde yazmaktadir.
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g. Bina Bilgileri/Ek Bilgiler

Ek Bilgiler

Soylada 10 « kayit gbster Arcn

No * Baghk = Ekleyen Kigi s Agiklama 3 Tarih s lglemier
Tabloda harhangi bir ver maveut dedil

No Baghk  Ekloyen Kigi Agiklama Tarih iglomier

Kayit yok ancekl Sonraki

Sekil 27.1. Bina ek bilgileri ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki "Bina Bilgileri" segenegi altindaki “Ek Bilgiler”
segcenegine tiklanarak Sekil 27.1°deki sayfaya erisim saglanir. Burada binaya ait ek bilgiler eklenir,

goriintilenir, giincellenir ve arsivlenir.

h. Idari Bilgiler/Personel

Kurumdaki S§retmen Sayis:

S0 A1

Personel Listesi

sayfada 10« kowtgoster Arg
Mo ¢ AdSoyod = sa & Gorev Boglangsg Tarihl £ Gdrev Bitly Tarihi & Iglernier
I Manr Dombr Cfratmon 2024-06-00 Géreve Devam Ediyor m
Mo Ad Soyad Goravi Gorew Baglangig Tarihi Gorav Bitig Tarihi Iglemiler
1 kayiitan | - | arosindakl koyitior gosterifiyor Oncakl Sanroid

Sekil 28.1. Personel ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” seceneginin altindaki "Idari Bilgiler" secenegine tiklanarak Sekil 28.1°deki sayfaya
erisim saglanir.

Sekil 28.1°de yer alan personel sayisi, tabloda belirtilen ilgili personel grubunun cinsiyete gére dagilimini
gosterir. Personelin istatistiksel verilere eklenebilmesi igin halihazirda géreve devam ediyor olmasi

gerekmektedir. Tabloda yer alan tiim personellerin cinsiyete gore
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dagilim ilgili sekilde gosterilmemektedir; yalnizca Sistem Y Oneticisin 6ne ¢ikardigi idari gorevlerin

dagilimi gosterilmektedir.

i.Diger Bilgiler

Ogrenci Sayilar

Kadin Ogrenci Sayist  : 100
Erkek Ofrenci Sayisi : 98
Kurumun gecgmis yillardaki isimleri
sayfado 10 ~ koyit goster Ara (o]
No - Kurum Adi : Baglangig Yili s Bitig Yih 2 Islemiar
Tabloda herhangi bir veri mevcut degil
Ho Kurum Adi Baglangig Yili Bitig Yili Iglemler
Binayi gegici olarak kullanan kurumiar
Sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q
No * Kurum Adi ¢ Bina Adi = Baglangic Yili = Bitig Yil : Iglemler
Tabloda herhangi bir veri meveut dedil
No Kurum Adi Bina Adi Baglangig Yili Bitig Yili islemler
Kayit yok Onceaki Sonraki

Sekil 29.1. Kurum diger bilgiler ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki "Idari Bilgiler" secenegine tiklandiktan sonra Sekil
29.1°deki ‘Diger Bilgiler’ secenegine tiklanarak sayfaya erisim saglanir.

Bu sayfada kurumun ge¢mis yillardaki isimleri ve binay1 gegici olarak kullanan kurumlar ilgili butonlara
basilarak eklenir.

Sekil 29.1°de yer alan “Ogrenci Sayilar1” bashgi altindaki veriler “Bilgileri Giincelle” secenegi ile
giincellenir. Sekilde yer alan “Ogrenci Sayilar1” formu meniide yer alan “Formlar” kismindaki “Idari Bilgi”

formundan gelmektedir. Ayrica “e. Formlar” basliginda anlatilmistir.
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j- Gorevler

m bichoiionio

Verilen Gorevler Gérov s ©
Saylada 10~ kot ghster Arg

] :  lige ] Kurumy & Glrov Adi 8 Bd;:;:ﬁi ® lglomier

Tarm Sar Tarn Boaler Ty Kuruor Deprem Sonros) Okul kdaresinin ik Durum Tespiti 2024-05-31 m

L liga Kurumy Goney Adi H:::::ﬁ‘ Ijlemier
1keayittan | - | orosindaki kayitior gostariiyor Gncokl Sonrcil

Sekil 30.1. Gorev ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki "Gorevler" secenegine tiklanarak Sekil 30.1°deki sayfaya erisi
saglanir.

Bu sayfada yer alan tabloda verilen gorevler goriintiilenir. “Gorev Ekle” butonu ile gérev verme sayfasina

gidilir ve yeni bir gorev eklenir.

Il lige *
il segin ~ lige segin v
C1 Tam illeri seq Tam ligeler sog

Kurum * Gdrev bitig tarihi *
Kurum Secin - dd.mm.yyyy ]

Tdm kurumian seg

Gaorev adi *

Garev adi segin »
Garevil *

Gorevii Segin -

(o o]

Sekil 30.2. Gorev ekleme ekran

Sekil 30.2'de yer alan alanlar doldurularak yeni bir gérev eklenir. Sekilde goriilen “Gorev ad1”
seceneklerinin goriintiilenebilmesi i¢in Oncelikle il se¢cimi yapilmalidir. Gorev tiiriine gore “Gorevli”
secenekleri degisiklik gosterebilir. Tiim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna basildiginda, ilgili

gorevlilere gorev bilgilendirmesi e-posta ile gonderilecektir.
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Burada dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:
5. Gorevin ilgili gorevlilerin ekraninda goritinebilmesi i¢in gdrevlinin yetkili oldugu yerde bir bina
bulunmas1 gerekmektedir. Bina bulunmamasi durumunda gorev kullanicinin ekranina
diismeyecektir. Bina eklendikten sonra gorev goriintiilenir.

6. Gorev verildikten sonra personel eklenmis olsa dahi, gérev kullanicinin ekranina diisecektir.

Verilen gorevlerin yerine getirilip getirilmedigini incelemek igin, Sekil 30.1'de yer alan “Detay” butonuna

tiklanarak gorevin ayrintilart goriintiilenir.

GOREVIN TAMAMLANMA DURUM GRAFIGI

[ 1 - Yapian gorev; 1; (S0.0%)

3 2 - Yapdmayan gy 1: (S0.0%) Toptam: 2

Sekil 30.3. Gorev detay grafigi

Sekil 30.3’de verilen gorevin yapilip yapilmama durumu istatiksel olarak grafikte incelenir.
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Gérevi Yapan Kurum-Bina Listesi

sSayfada 10 = koot gbster Ara
i = ke s Kurum - Bina = Iplamior 8
Lzrmir uria Mrs. Breanne Towne [ @ Blok m
I lige Kurum - Bina Iglembor
1 kayinan 1 = | orasindaki kaytior gostentyor Oncaki Sanfokd

Gorevi Yapmayan Kurum-Bina Listesi

Sayfoda 10~ koytgdster AN &1
i s lige - Kururm = Bina & Iglembor 5
Adona Nadog Test [ 8 Blok m
I g Kurum - Bina Iytombor
1 keaymtan | - | orosindaki kayitior gostaryor Orcoki . Santail

Sekil 30.4. Gorev detay tablolari

Sekil 30.4’de yer alan tablolarda “Gorevi Yapmayan Kurum-Bina Listesi” tablosundan “Yetkili Bilgisi”
butonuna basilarak bilgileri goriintiilenir ancak o kurumda verilen gorevle iliskili bir gérevli bulunmuyorsa
yetkili kaydinin bulunmadigina dair bir bilgilendirme mesaj1 ¢ikacaktir.

“Gorevi Yapan Kurum-Bina Listesi” tablosunda yer alan “Detay” butonuna tiklanarak ise yapilan gérevin
detaylar goriintiilenir.

Ayni islemler anket kismi i¢in de yapilir.

k. Ajanda

Sayfoda 10~ kot ghster Aro:
Mo o Mavruet Ady 2 Igtarmier
Ho Movzuat Adi Iglernier
1eoyiitan | - Forasindaki kayitior gostariyor Brcakd Sonralkd

Sekil 31.1. Mevzuatlar ekram
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Mentilerde "Egitim ve Destek” segeneginin altindaki "Ajanda" segenegine tiklanarak Sekil 31.1°deki
sayfaya erisim saglanir. Burada sistemdeki tim mevzuatlar goriintiilenir.
“Mevzuat Ekle” butonu ile yeni bir mevzuat eklenir.

“Detay” butonu ile mevzuat detayina gidilir.

Mevzuat 1 m

sayfada 10« kayit gbsier Ara;
Mo . Eclorit] Ads & Igtermier
1 Mot L1 Indit
2 Miviuat 12 [ nair |
Mo Exlont] Ads Iglsrmier
2 kayrran | = 2 arosmdoki kayitiar gostodlyor Oneakd n Sonralid

Sekil 31.2. Mevzuat detay ekrani

Sekil 31.2°de mevzuat detaylar gosterilmektedir. Burada tiim eklentilere erisilir, dosyalar indirilir.

. Egitim

Egitim Videolar:

Sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q
Video Tard % Video Adi % Durum = iglemnler
Zoruniu Sistem Tanitim Videosu 9 “
Video Tird Video Adi Durum iglemler
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki . Sonraki

Sekil 32.1. Egitim videolar1 ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” se¢eneginin altindaki "Egitim" segenegine tiklanarak
Sekil 32.1°deki sayfaya erisim saglanir. Burada segili role atanan tiim egitim

videolar1 goriintiilenir.
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m. Mesajlar

Mescjaim

Soyfada 10 ~ kayngoster Ara: Q
Ne - Alict ¢ Emall $ Mesa] Durumu & Iglemier
1 Seval Kbroglu sevallkaroglu@gmailcom =
No alict Email Masa] Durumu iglemier
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onecekl - Sonrakl

Sekil 33.1. Mesajlarim ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Mesajlar" segenegine tiklanarak Sekil 33.1°deki sayfaya
erigim saglanir.

Sekildeki yer alan tabloda var olan kisiler daha dnce konugma baslatilmis kisilerdir. Yeni bir konugsma

baslatmak i¢in “Mesaj Gonder” butonuna tiklanarak kisi segimi yapilir.

Mesaj Gonder

il

Adana

Alct *

+ Alict Segin
Merve

w GorGgme Baglat

Sekil 33.2. Mesaj baglatma modali

Sekil 33.2°de yer alan modalda il ve ilgeye gore kisi filtrelemesi yapilarak alici segilir, “Goriisme Baglat”

butonu ile mesajlagsma ekranina yonlendirilir.
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. Merve Demir X
f:=)

M habn

Sekil 33.3. Mesajlagsma ekrani

Sekil 33.3’ de segilen alictya mesaj gonderilir veya gelen mesajlar goriintiilenir.

n.Destek
;&;‘ Destek X

Marhoba bir konu hakinnda yardsmc olabilic mésiniz?

Sekil 34.1. Destek ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "Destek" segenegine tiklanarak Sekil 34.1°deki sayfaya erisim
saglanir.
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Bu sayfada, sistemde karsilasilan herhangi bir sorun veya yardim talebi i¢in “Destek” boliimiine

mesaj gonderilir. Mesaj gonderildikten sonra, “Destek” roliine sahip kullanicilar tarafindan

yanitlanacaktir. Yanitlar: ayni ekranda goriintiilenir.

o.Duyurular

Duyuru Listesi

Soyloda 10 v kayit goster
Me 4 Kenu *  Buyuru
1 sistem Geneli Bilglendirme Sistorn Genol Bliglenditmae ||
Ko Konu Duywn

| karyittan 1 - 1 aragndakl koyitiar gésteriliyor

Sekil 35.1. Duyurular ekrani

Ara

Tarin llemiler
2024-05-30 171208
Tarlh Iglemnier
Gncol n Sonrald

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Duyurular" segenegine tiklanarak Sekil 35.1°deki

sayfaya erisim saglanir.

Bu sayfada, yapilan tiim duyurular goriintiilenir. “Duyuru Yap” butonuna tiklanarak bir modal agilir, il

secimi, konu belirleme ve duyuru metni yazilarak yeni bir duyuru olusturulur. Duyurular tiim illere veya

belirli bir ile 6zel olarak yapilir. Yapilan duyurular, kullanicilarin bildirimlerine diisecektir.

r. Arsivler

Utk L}

Olke Sagin . ¥ Segin
Bina Argivi
saytoda 0 v kayigoster
| lige T Kurum @ Eina
oo uria Lzrmir Atottri Lisosl A Bk
('] lige Kurum Eina
Fkenyittan 1 = | arasmnooki kayitior gosteniiyor

Sekil 36.1. Arsivler ekrani

lige

w Bga Segin

Argivienme Tarihi
10-06-2024 [ 15:18:38

Arghvlonma Tarinl

tylemior
tpamior

Mentilerde "Sistem Y Onetimi” seceneginin altindaki "Arsivler" segenegine tiklanarak Sekil 36.1°deki sayfaya erisin

saglanir.
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Sekil 36.1'de yer alan kategorilere (Bina, Gorev vs.) tiklanarak, ilgili kategoriye ait arsivlenmis
veriler gorintiilenir, verilerin detaylarina erisilir. Ayrica, sekil {izerinde bulunan filtreleri

kullanilarak il ve ilge bazinda filtreleme yapilir.

r.SSS (Sikc¢a Sorulan Sorular)

B&IOmM Seg ~ Ara:

Yeni bir kurum nasil eklenir? e

Cevap:
Kurum listesi béliminden kurum ekle butonuyla ekleyebilirsiniz.

Sekil 37.1. SSS ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” se¢eneginin altindaki "SSS" segenegine tiklanarak Sekil 37.1°deki sayfaya erigim
saglanir.

Bu boliimde, mevcut tiim sorular goriintiilenir. Sorular, belirli kategorilere gore filtreleme segenegi

kullanilarak veya arama boliimiine anahtar kelime yazilarak filtrelenir.

s.Ayarlar

Kigisel Bllgilerim -~

Ad Soyad All -
Email : al| Iz gmall.com
Telefon No : osING—_——
Adres : lzmirfaliaga
=3
Sifre Degigtir LV

Sekil 38.1. Ayarlar ekrani

Mentilerde "Sistem YOnetimi” segeneginin altindaki "Ayarlar" secenegine tiklanarak Sekil 38.1°deki sayfaya erisim
saglanir.

Bu sayfada ayarlar “Kisisel Bilgilerim, Sifre Degistir” adinda iki ana kategoriden olugmaktadir.
“Kisisel Bilgilerim” kategorisinde kullanicinin kisisel bilgileri giincellenir.

“Sifre Degistir” kategorisinde eski sifre ve yeni sifre girilerek sifre giincellenir.
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t. Risk Analizleri ve Raporlama

Idari Bilgi Raporlari
] iga Rapor thpi

Ul gaginiz w g saginiz - Ofratrmen

TURKIYE GENELI OKUL BINALARININ OGRETMEN DAGILIMI

[ 1 - Kadin 1: (30.0%) 8 2 - Erkek; 1: (30.0%)
Toplam: 2

Sekil 39.1. Idari bilgi raporu ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Idari Bilgi Raporlar1” segenegine tiklanarak

Sekil 39.1°deki sayfaya erisim saglanir.
Burada “Idari Bilgiler/Personel” kisminda eklenmis ve raporlanmis olan personellerin dagilimi gosterilir.
Ik sayfa a¢ildiginda yalnizca “Rapor tipi” filtresinde secili olan idari gorevin Tiirkiye geneli dagilimi

gosterilir. 11 ve ilge segimi yapilarak il ve ilge bazinda grafiklere erisilir, rapor tipine gore de filtreleme

yapulir.
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Okul Binalarimin Mevcut Durum Raporlan

Rapar tipl ] lige

Bina Yapim i - Il saciniz - i@ soginiz "

TURKIYE GENELI OKUL BINALARINIM BINA YAPIM YILI DAGILIMI

[ 1 - 2000-2010: 2; (100.0%) Toplam: 2

Sekil 39.2. Okul binalarinin mevcut durum raporlari ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" se¢enegi altindaki “Okul Binalarinin Mevcut Durum Raporlar1”
secenegine tiklanarak Sekil 39.2°deki sayfaya erisim saglanir.

Burada binalara ait bilgilerin dagilimi gosterilmektedir.

Ilk sayfa agildiginda yalmzca “Rapor tipi” filtresinde segili olan raporun Tiirkiye geneli dagilimi gosterilir.

11 ve ilge segimi yapilarak il ve ilge bazinda grafiklere erisilir, rapor tipine gore de filtreleme yapilir.
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Deprem Risk Raporu

1] lica Kururn e
li seginiz w lige seginiz - Heps!

OKUL BINALARININ DEPREM RAFPORU

mA @B mC OD

A
o asn
Lk
!
B SR

DAl CAr CAF OM DA

Az kisa vadell (0= 1yi) [ Tankik
B: Kisavadei 1 - 3y} [ Incelsme
€ Orta vadel (3 - 10 yil) [ incelome

Dz Uzun vadali 10+ yi) [ Incelamea

A1z 1875 yildncesinde Inga ediimig (dana once yapsal goglendirme yapimaomig} binalar

AZ: 1975 - 1889 arasinda Inga ediimis (daho dnce yopssal gOglendirme yapilmames) (ki kath binolos

A% 1975 - 1999 arasinde inga odilmig {daha snce yapsal giglendiome yopilmanmig) G5 kath binalar

A4 1375 - 1989 orasinda inpa adimig (doha nce yopssel giglendimme yopimamig) dart ve daha fazla katk binalar

AS 11875 - 1968 arosindo ingo edimiy (deha énce yopisal glglendirme yopdmamig) pansiyon binalan
B1: 1875 - 1889 aras:nda inga ediimig tek kath binalar

B2 2000 - 2008 arasnda inga edilen (doha énce yapsol giglendirme yopimanis) binalor
€ 2007 - 2018 arasinda inga adilen binatar

D: 2018 ve sonras: inga edilan binalar

Sekil 39.3. Deprem risk raporu ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Deprem Risk Raporlar1” segenegine
tiklanarak Sekil 39.3’deki sayfaya erisim saglanir. Burada binalar A, B, C ve D olarak 4 kategoriye
ayrilmistir. Bu kategoriler de kendi iclerinde Al, A2, A3, A4, A5, Bl, B2, C ve D olarak 9 alt

kategoriye ayrilmistir. Bu gruplandirmalarin dagilimi grafik olarak verilmektedir.
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I1k sayfa ac¢ildiginda Tiirkiye geneli dagilim gosterilir. 11, ilge ve kurum se¢imi yapilarak il, ilge ve kurum

bazinda grafiklere erisilir.

Afet Risk Raporu

I ("]
Il $iniz - ligo soginiz v

TURKIVE GEMELI OKUL BINALARININ COKLU AFETE MARUZ KALMA DURUMU

I 1 - Deprem; 2. (40.0%] B 2 - Seit 2; {A0.0%) W 3 - Yangin: 1: 200046)
" Topiam: &

Sekil 39.4. Afet risk raporu ekrani

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki ‘Afet Risk Raporu’ segenegine tiklanarak
Sekil 39.4’deki sayfaya erisim saglanir.
Burada binalarin maruz kalabilecegi afetlerin dagilimi gosterilmektedir.

11k sayfa acildiginda Tiirkiye geneli dagilim gosterilir. 1l ve ilge se¢imi yapilarak il ve ilce bazinda grafiklere

erigilir.
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Gorev Raporlar

] lige Rapor tipl GOraW
lzrir w urla v Deprem sonras okul idaresinin ik dursmd 1= 2024-05-30 10:04:01 w

|ZMIR URLA GEMELI OKUL BINASI TAM

Excal farmotnda Indir

M 1 - Evet; O; (0.0%)
| 2 - Hayr; 1 (100.0%)

Sekil 39.5. Gorev raporlari

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki ‘Goérev Raporlari’ segenegine tiklanarak
Sekil 39.5°deki sayfaya erigim saglanir.

Burada “I1”, “Iice”, “Rapor tipi” secildikten sonra “Gorev” kisminda tarihe gore verilen gorevler listelenir.
Gorev secildikten sonra verilerin dagilimi grafiklerle gosterilir. Burada sayfa asagi kaydirilarak tiim veriler
incelenir. Veriler excelde goriintiillenmek isteniliyorsa Sekil 39.5’de yer alan “Excel formatinda indir”

butonuna basilarak indirilir.
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Anket Raporlar

i lice Ankot tipl

lermir » liga sogini ¥ Ankot w

1ZMIR GENELI OKUL BINALARININ BINANIZIN YETKILI TARAFINDAN INCELENMESINI TALEP EDIYOR MUSUNUZ? DAGILIMI

Exced formatinda indir

B § - Eve T, [1000%) Toptam: 1

Sekil 39.6. Anket raporlari ekrani

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Anket Raporlar1” segenegine tiklanarak
Sekil 39.6’daki sayfaya erisim saglanir.

Ilk sayfa acildiginda herhangi bir grafik gelmemektedir. 11 ve ilge se¢cimi yapilmadan anket se¢imi yapilirsa
Tirkiye geneli dagilim gelmektedir.

11 secilirse anketteki cevaplarin ile gore dagilimu, ilge segilirse ilgeye gore dagilimi gelmektedir.

Sekil 39.6’da ile gére dagilim goriilmektedir. Sekilde yer alan “Excel formatinda indir” butonuna basilarak

sayfadaki tiim veriler excel formatinda goriintiilenir.
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Listeleme

i lie Liste tipd
fzemiir ~ Uria - Bina bilgl rapoi ~
Tum Bilgiler Listelenecek Bilgiler

& Kurum yetkill bigiker

# Eina Kot says

# Bodrum var mi?

# Bodrum Kat Sayis

Sekil 39.7. Listeleme ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Listeleme” se¢enegine tiklanarak Sekil
39.7°deki sayfaya erisim saglanir. Burada Oncelikle il ve ilge segimi yapilmali, ardindan liste tipi
secilmelidir. Segilen liste tipinin (Orn. Bina bilgi raporu) raporlanmis bilgileri sol taraftaki kutucuga
gelmektedir. Excel formatinda indirilmek istenilen bilgilerin istiine basilarak “Ekle” segenegine
tiklanmalidir. Yanlslikla

eklenen bilgi varsa sag tarafta tizerine tiklanarak “Cikar” butonuna basilmalidir. Ardindan “Listele”

butonuna basilarak segilen bilgiler excel formatinda listelenecektir.
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5.2.3. Miidiir Yetkili

a. Kurum Secimi

@ & o iroc I

Kurum/Rol Secimi

] lige
Il Sagin w e Secin v
o e
madar Yotkill
Arce

Sayfada 10« kayit goster

1 L ke Kurum Adi Roller

Bingal Merkez Ancokulu

1 iige Kurum Adi Roller

1kayittan | - 1 arosindaki kayitiar gosteritivor Onceki ' Sonrakl

Sekil 40.1. Kurum se¢imi ekrani

Sekil 40.1°de, ok ile gosterilen butona basilarak ilgili role ait kurumlar gortintiilenir ve ardindan tabloda

listelenen rollerden se¢im yaparak kurum ve rol belirlemesi gergeklestirilir.

Ust kistmda bulunan il ve ilge se¢im boliimleri kullanilarak filtreleme yapilir ve ilgili kurumlar goriintiilenir.

73



b. Gosterge Paneli

MOdar yewi/anackulu/ ® 2 ioranim nerog [N

Gosterge Paneli

& casterge Panali

i3
0

Duyurular

0 1

Mesajlar Kurumiar Binalar

14

Egitimier

Kurum Bilgisi Tamamlanma idari Bilgi Tamamlanma Bina Bilgisi Tamamlanma
Durumu Durumu Durumu

Sekil 41.1. Istatistikler

Gosterge panelinde ilgili roliin bagh oldugu kurumlarin, binalarin, gérevlerin, mesajlarin duyurularin ve

egitim videolarimin sayisi goriintiilenir ve o sayfalara erisim saglanir.

c. Kurum Listesi

. Kurum vo Bing
L Yénetimi + + "
Uike Segin - Il sein ~ lige Segin ~ Kurum Adi Sagin

& Kurum Listesl

= wunm /ol sagimi Midir Yetkill/ Anaolkulu/ d a Irahim Mi:uq- w

Kurum Listesi

1]

Utke ] lige Kurum Ads Kurum kodu

Kurum Listesi

Sayfoda 10 ~ kayit gostar Ara
No (] o Kusruirn Ads Eurum Mail Kurum Kodu Iglemier
1 Adana aladod seivemancos IS E
B B W - [

Sekil 42.1. Kurum listesi
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Mentiilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” segeneginde bulunan "Kurum Listesi" segenegine tiklanarak
Sekil 42.1°deki sayfaya erigsim saglanir. Sekil 42.1°de, sistem genelindeki tiim kurumlar goriintiilenir.
Ust kisimda bulunan filtreleme alanini kullanilarak iilke, il, ilge, kurum adi ve kurum koduna goére

filtreleme yapilir.

“Detay” butonuna tiklanarak kurumla ilgili bilgilere erisilir. “Giincelle” butonu ile kurum bilgileri

glincellenir.

Sekil 42.1° de yer alan “Kurum Ekle” butonuna basilarak kurum ekleme sayfasina gidilir.

NOT : Yatkill bligilerinin girlimasi zoruniu dedildir fakat yetkilinin bir bilgisin] girdiyseniz, tdm bligllerin| girmaniz gerekmekitadir,

NOT: Latfen girdiginiz e-posta adresinin kurumsal aimamasino dikkat ediniz.

e iige* Kurum trd * Kurum adi *
fzmir - Aliago v Anadolu lisesi v fzmir Anadaolu Lisesi
Kurum kodu * Yetkili ad Yatkill soyad Email
458 Mustala . rustotofilll@grail.com
T
1
= lige* Kurum tord * Kurum adi *
Lzmir w Alioga w Anadolu lisesi v
Kurum kodu * Yatkili adi Yetkili soyad Email

Sekil 42.2. Toplu kurum ekleme ekrani

Sekil 42.2’de, kurum ve kurum yoneticisi eklenir. Yalnizca kurum eklenmesi gerekiyorsa, yetkili alani
bos birakilir. Ancak, yetkiliye ait herhangi bir bilgi girildiginde, diger bilgilerin de eksiksiz olarak
girilmesi gerekmektedir. Toplu kurum eklemek isteniliyorsa, Sekil 42.2°de ok ile gosterilen butona

basilarak ekleme ekrani ¢ogaltilir.
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ﬂlka' ".-

ige * Kururm adi *

uria - zrmir Atatark Uisesi
Kurum tand * Kurum kodu

Anadolu lisesl -
E-posta * Hizmet baglangig yil *

izmirataturklisesi@mebki2.ir 1998

Aalian difint 1930 B 3074 SHERINGE Slmatail

Telefon numarasi Kurum yerleske alar (me) *
05 S 33000

Kurumn yerlegke alan (m?) agikiamasi {(varsa)
Kalkdrpark lozan kapst arkas

Adano* Pafta ne * Earsel no *

Agik adres ®
KultGrpark lozan kapisi arkas:

konu'nu 2

Ecordinatian bilmiyors ame haritada Sgill ba gy ssgoreenit kordinmlar attmatik gelraoktn

Sekil 42.3 Kurum giincelleme ekrani
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Sekil 42.3’te, secilen kurumun tilke, il ve ilge bilgileri disinda kalan bilgileri glincellenir. Ayrica, sekilde

yer alan harita tizerinden kurumun konumu belirlenir.

d.Formlar
Olugturulan Formiar Form Clughur @
soyloga 0. v kayit gastar Ara
Ne & Ferm ad s Form tipl g Iglormder
i Ankeq Anbot m “
He Formn adi [P tp| tylomder
1 kanyittan 1 - 1orassndok kayithar gosterlyor Oncakl - Sonraki

Sekil 43.1. Formlar ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” seceneginin altindaki "Formlar" secenegine tiklanarak Sekil 43.1°deki sayfaya
erigim saglanir.

Sekil 43.1'deki "Form Olustur"” diigmesine tiklanarak form tipini sectikten sonra form olusturma ekranina
erisim saglanir. "Anket" segenegi icin herhangi bir sinirlama bulunmamakta olup, sinirsiz sayida
olusturulabilir.

“Detay” segenegiyle form On izlenebilir hale getirilirken, silme islemi formun kaldirilmasini saglar.

“Giincelle” segenegi ise formun giincelleme ekranina erisimi saglar.
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FORM OLUSTUR 8 LT

Form Alam

Firess sty o beme 7% i Lt 0 0o e D burtivourin Bk 1k, ahlvstas ety Mem sieinfoet piidapeas
Fare higesna SUSyEEn Y, Ayeed, Y ariens aratkan e gedlenes s aa wemsl Foem Ay atseans
rasyyabaTng

Sekil 43.2. Form olusturma ekrani

Sekil 43.2'de bulunan ‘Form Igerigi Ekle’ bolimiinden formda goriinecek alanlar eklenir. Eklenen
igeriklere Ozellik eklenmek isteniliyorsa, “Form Ayarlar1” kismindan gerekli diizenlemeler yapilir.
Formun nasil goriinecegini gormek i¢in “Form Onizle” segenegi kullanilir ve form tamamlandiktan
sonra “Form Olustur” ile yeni bir form olusturulur. Form olusturma islemi kapsamli bir siire¢ oldugu
icin, asamalar1 aciklayan video, RISKAL® sistemindeki “Egitim” modiiliinde yer alan “Dinamik

Form Olusturma Yardim Videosu” izlenebilir.

e.Bina Listesi

Juvenal Hermiston Bina Listesi

Bina Listesi Bina Edde @
Sayfada 10 ~ kayit gbster Ara: Q
Bina Ad & KatSayisi ¢ Yapim Yili 8 Iglemier
A Blok [ 2001 sag Argivia
Bing Adi Kat Sayisi Yapim Yili Iglemier
1 kayittan | - | arasindaki kayitiar gostariliyor Onceki - Sonraki

Sekil 44.1. Bina listeleme ekram

Meniilerde "Kurum ve Bina Listes” seceneginin altindaki "Bina Listesi" segenegine tiklanarak Sekil 44.1°deki sayfay
erigim saglanir.
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Sekil 44.1'deki ekranda, secilen kuruma ait tiim binalar goriintiilenir. Sekilde yer alan “Se¢” butonu ile
ilgili bina secilerek, sistemde o binayla ilgili islemler yapilir. Binaya ait bilgilerin girilebilmesi igin
oncelikle binanin secilmesi gerekmektedir; aksi takdirde bina detay bilgilerini eklemek miimkiin
degildir. Var olan binayi giincelleme ve arsivleme islemleri de bu ekranda gergeklestirilir. Yeni bir bina

olusturmak isteniliyorsa, “Bina Ekle” butonu ile bina ekleme sayfasina gidilir.

NOT: * Algmin bog birokiamayacodin fode etmektedir
Bina Adi

Secim yopin w

Bina Yapim Yili

Bina Kat Sayisi

Binoda doha énce yapisal glgiendirme yapilmig mi?

Segim yapin g

Bodrum var mi?

Segim yapin -

Bodrum Kat Sayisi

oo Lo

Sekil 44.2. Bina ekleme sayfasi

Sekil 44.2°deki alanlar doldurularak yeni bir bina olusturulur.
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f. Bina Bilgileri/Bina Detay

Bina Adi : BBlok
Bina Yapim Yil o 2000
Bina Kat Sayisi i

Binaoda daha énce yapisal giglendirme yapilmig @ Hayir
mi?

Bodrum var rmi? : War (Tam Bodrum)

Bodrum Kat Sayis! ol |

Sekil 45.1. Bina detay ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Listesi” butonunun altindaki "Bina Bilgileri" segenegi altindaki “Bina Detay”
secenegine tiklanarak Sekil 45.1°deki sayfaya erisim saglanir. Ancak bu sayfaya erisebilmek igin
oncelikle bilgileri goriintiilenmek istenen bina “Bina Listesi” meniisiine gidilerek segilmelidir.

Bina eklerken girilen bilgiler Sekil 45.1°deki “Temel Bilgiler” kategorisinde listelenir.

:
Kat Krokileri m

sayloda 10 < kayit ghster Ara
Mo ¢ Kot Ad * Agikloma 3 Tarih 2 Krokl Iglwrniler
1 ikat Tast 3024-05-37 1267:32 m m
Na Kat Adi Agikloma Tarlh Kokl Igtemiler
1 kayitan | = | arasindaki kayitlor gésteriyor uncaki - Sanrakd

Sekil 45.2. Bina kat krokileri ekram

Sekil 45.2°de “Kat Krokileri” kategorisinin ekrani gosterilmektedir. Bu ekranda yeni bir kat krokisi eklenir,
mevcut veri goriintiilenir, giincellenir, arsivlenir ve indirilir. Ayni islemler Sekil 45.2’de yer alan tim
kategoriler i¢in gerceklestirilir. Bilgileri eklerken desteklenen dosya tiirlerine dikkat edilmelidir. Her

kategorinin destekledigi dosya tiirleri yeni veri ekleme ekrani igerisinde yazmaktadir.

80



g. Bina Bilgileri/Ek Bilgiler

Ek Bilgiler

Soylada 10 « kayit gbster Arg; Q

Mo * Baghk = Ekleyen Kigl s Agiklama & Tarlh s Iglemier
Tabloda harhangi bir ver maveut dedil

Mo Baglik Ekloyen Kigl Agiklama Tarih Iglemier

Kayit yok Oncekl  Sonraki

Sekil 45.3. Bina Ek bilgileri ekrani

9

Meniilerde "Kurum ve Bina Listes” butonunun altindaki "Bina Bilgileri" se¢enegi altindaki “Ek Bilgiler’
secenegine tiklanarak Sekil 45.3’deki sayfaya erisim saglanir. Burada binaya ait ek bilgiler eklenir,

goriintiilenir, giincellenir ve arsivlenir.

h. Idari Bilgiler/Personel

Kurumdaki Ogretmen Sayisi

'F..":1 ﬁ:l

Personel Listesi

Sayfada 10 +~ kayit gdster Aro: ]

Garov Baglangig

Mo “ Ad Soyad : Gorevi = Tarihi ] Gorev Bitig Tarihi - Iglemier

T
1 Merve Demir Ogretmen 2024-05-22 Géreve Devam Ediyor m
2 Ahmet Tag Sgretrmen 2024-05-08 Goreve Devam Ediyor m
3 sSeda Oztark Sgretmen 2024-05-08 2024-05-23 m

Sekil 46.1. Personel ekran

Meniilerde "Kurum ve Bina Listesi” segeneginin altindaki "Idari Bilgiler" segenegine tiklanarak Sekil 46.1°deki
sayfaya erigim saglanir.

Sekil 46.1°de yer alan personel sayisi, tabloda belirtilen ilgili personelin istatistiksel verilere

eklenebilmesi i¢in halihazirda  goreve devam ediyor olmasi gerekmektedir.
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Tabloda yer alan tiim personellerin cinsiyete gore dagilimi ilgili sekilde gosterilmemektedir; yalnizca

Sistem Y Oneticisin 6ne gikardigi idari goérevlerin dagilimi gosterilmektedir.

i.Diger Bilgiler

Ogrenci Sayilan

Kadin Ogrenci Sayis1 ;100
Erkek Ofrenci Sayisi : 98
Kurumun gegmis yillardaki isimleri
Sayfada 10 - koyit gdster Ara: Q
No “ Kurum Adi s Baglangig Yili > Bitig Yl ® Iglemier
Tableda herhangi bir veri mevout dedil
No Kurum Adi Baglangig Yili Bitig Vil Iglemier
Binayi gegici olarak kullanan kurumlar
Sayfada 10 ~ kayit gbster Ara: Q
Ne *  Kurum Adi ¢ BinaAdi ] Baglangig Yili * Bitig Yili $ Iglemiler
Tabloda herhangi bir veri meveut degil
No Kurum Adi Bina Adh Baglangig Yili Bitig Yili Iglemler
Kayit yok Onceki Sonraki

Sekil 47.1. Kurum diger bilgiler ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Listesi” seceneginin altindaki "Idari Bilgiler" secenegine tikladiktan sonra

Sekil 47.1°deki “Diger Bilgiler” secenegine tiklanarak sayfaya erisim saglanir.

Bu sayfada kurumun geg¢mis yillardaki isimleri ve binay1 gecici olarak kullanan kurumlar ilgili butonlara

basilarak eklenir.
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Sekil 47.1’de yer alan “Ogrenci Sayilar1” bashgr altindaki veriler “Bilgileri Giincelle” segenegi ile
giincellenir. Sekilde yer alan “Ogrenci Sayilar1” formu meniide yer alan “Formlar” kismindaki “Idari

Bilgi” formundan gelmektedir. Ayrica “e. Formlar” bashiginda anlatilmistir.

o .
j-Gorevler
Verilen Gdérevier Gérovixle ©
Saylada 10~ koyt ghster Arg
A ~ . Gbnovaig
I :  lige ¢ Kurumy t  GbrovAdi 8 Tarlhl % Iglomnier
T lar Tam igaler T0rm Kurumler  Dapesm Sanras: Okul kéaresinin Ik Durum Tespiti 2024-05-31 m
Gbro Ditiy
] lige Kurum Ganoy Adi Yariki Igiemier
1kayittan | - | arasindaki kayitlar gosteriityor Orcokl Sonrokl

Sekil 48.1. Gorev ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki “Gorevler” secenegine tiklanarak Sekil 48.1°deki sayfaya erisi
saglanir.

Bu sayfada yer alan tabloda verilen gorevler goriintiilenir. “Gorev Ekle” butonu ile gérev verme sayfasina

gidilir ve yeni bir gorev eklenir.

= lige *
il Segin v lige Segin v
) Tam llleri seq Tam liceleri seq
Kurum * Garev bitig tarini *
Kurum Secin v dd.mm.yyyy m]
Tarn kurumian seg
Gorev ad *
Gorev adi segin v
Garevll *
Gorevli Segin v

(o [

Sekil 48.2. Gorev ekleme ekram
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Sekil 48.2'de yer alan alanlar doldurularak yeni bir gorev eklenir. Sekilde goriilen “Gorev adi”
seceneklerinin goriintiilenebilmesi i¢in Oncelikle il se¢imi yapilmalidir. Gorev tiirline gére “Gorevli”
secenekleri degisiklik gosterebilir. Tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna

basildiginda, ilgili goérevlilere gérev bilgilendirmesi e-posta ile gdnderilecektir.

Burada dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:
1. Gorevin ilgili gorevlilerin ekraninda goriinebilmesi i¢in gorevlinin yetkili oldugu yerde bir bina
bulunmasi gerekmektedir. Bina bulunmamasi durumunda gorev kullanicinin ekranina
diismeyecektir. Bina eklendikten sonra gorev goriintiilenir.

2. Gorev verildikten sonra personel eklenmis olsa dahi, gorev kullanicinin ekranina diisecektir.

Verilen gorevlerin yerine getirilip getirilmedigini incelemek igin, Sekil 48.1'de yer alan “Detay” butonuna

tiklanarak gorevin ayrintilar: gériintiilenir.

GOREVIN TAMAMLANMA DURUM GRAFIGI

[ 1 - Yapilan génev; 1 (S0.0%)

|3 2 - Yapdmayan gomey; 1) (50.096) Topiam: 2

Sekil 48.3. Gorev detay grafigi

Sekil 48.3’de verilen gorevin yapilip yapilmama durumu istatiksel olarak grafikte incelenir.
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Gérevi Yapan Kurum-Bina Listesi

sSayfada 10 = koot gbster Ara
i = ke s Kurum - Bina = Iplamior 8
Lzrmir uria Mrs. Breanne Towne [ @ Blok m
I lige Kurum - Bina Iglembor
1 kayinan 1 = | orasindaki kaytior gostentyor Oncaki Sanfokd

Gorevi Yapmayan Kurum-Bina Listesi

Sayfoda 10~ koytgdster AN &1
i s lige - Kururm = Bina & Iglembor 5
Adona Nadog Test [ 8 Blok m
I g Kurum - Bina Iytombor
1 keaymtan | - | orosindaki kayitior gostaryor Orcoki . Santail

Sekil 48.4 Gorev detay tablolari

Sekil 48.4’de yer alan tablolarda “Gorevi Yapmayan Kurum-Bina Listesi” tablosundan “Yetkili
Bilgisi” butonuna basilarak bilgileri goriintiilenir ancak o kurumda verilen gorevle iliskili bir gorevli
bulunmuyorsa yetkili kaydinin bulunmadigina dair bir bilgilendirme mesaj1 ¢ikacaktir. “Gorevi
Yapan Kurum-Bina Listesi” tablosunda yer alan “Detay” butonuna tiklanarak ise yapilan gorevin

detaylar1 goriintiilenir. Ayni islemler anket kismi igin de yapilir.

k. Ajanda
Mevzuatlar
Sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q
No = Mewvzuat Adi £ Iglemiler
1 Mevuzat Detay
No Mewvzuat Adi Iglemler
1kayittan 1- 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor Onecexki . Sonraki
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Sekil 49.1. Mevzuatlar ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "Ajanda" segenegine tiklanarak Sekil 49.1°deki
sayfaya erigim saglanir. Burada sistemdeki tiim mevzuatlar goriintiilenir.

“Detay” butonu ile mevzuat detayina gidilir.

Mevuzat Geri
sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q,
No ~ Eklenti Adi H Iglemier
. ot S |
No Eklenti Ads Islemler
2 kayittan 1 - 2 arasindaki kayitiar gésteriliyor Onceki - Sonraki

Sekil 49.2. Mevzuat detay ekrani

Sekil 49.2°de mevzuat detaylar gosterilmektedir. Burada tiim eklentilere erisilir, dosyalar indirilir veya

arsivlenir.
. Egitim

Egitim Videolarn

Sayfada 10 +~ kayit goster Ara: Q
Video TOrd % Video Adi = Durum = iglemler
Zoruniu Sistemn Tanitim Videosu ] “
Video Tiird Video Adi Durum iglemler
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Oncek - Sonraki

Sekil 50.1. Egitim videolar1 ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "Egitim" segenegine tiklanarak Sekil 50.1°deki sayfaya erisim
saglanir,

86



Burada segili role atanan tiim egitim videolar1 goriintiilenir.

m. Mesajlar

wessianm

Soyfodo 10 « kaoyit goster Ara Q
No - Aligi & Emall 3 Mesa] Durumu 1] Iglernier
1 Seval Karoflu sevallkoreglu@gmailcom B
No Alici Email Mesa] Durumu iglemiler
1kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gostariliyor Oncek| - Senrakl

Sekil 51.1. Mesajlarim ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Mesajlar" segenegine tiklanarak Sekil 51.1°deki sayfaya
erisim saglanir.

Sekildeki yer alan tabloda var olan kisiler daha 6nce konusma baslatilmis kisilerdir. Yeni bir konugsma

baslatmak i¢in “Mesaj Gonder” butonuna tiklanarak kisi se¢imi yapilir.

Mesaj Gonder

i

Adana

Ahect *

« Alici Segin
Merve

@ Goragme Boglat

Sekil 51.2. Mesaj baglatma modali

2

Sekil 51.2°de yer alan modalda il ve ilgeye gore kisi filtrelemesi yapilarak alici segilir, “Goriisme Baglat
butonu ile mesajlasma ekranina yonlendirilir. Burada dikkat edilmesi gereken alici listesinde yalnizca

yetkili olunan ilde bulunan kullanicilar listelenir.
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. Merve Demir X
-

M habn

Sekil 51.3. Mesajlagma ekrani

Sekil 51.3’ de segilen alictya mesaj gonderilir veya gelen mesajlar goriintiilenir.

n.Destek

P

@j Destek X

Marhaba bir konu hakinnda yardemc olabilic misiniz?

Sekil 52.1. Destek ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Destek" segenegine tiklanarak Sekil 52.1°deki sayfaya
erisim saglanir.
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Bu sayfada, sistemde karsilasilan herhangi bir sorun veya yardim talebi i¢in “Destek” bolliimiine

mesaj gonderilir. Mesaj gonderildikten sonra, “Destek” roliine sahip kullanicilar tarafindan

yanitlanacaktir. Yanitlar ayni ekranda goriintiilenir.

o.Duyurular

Duyuru Listesi

Soyloda 10 v kayit goster

Ne * Konu ¢ Duyun

1 Sistom Ganeli Bigllendinme Sistorm Genel Bliglendirme !

Ko Konu Duywn

| karyittan 1 - 1 aragndakl koyitiar gésteriliyor

Sekil 53.1. Duyurular ekrani

2024-05-30 171208

Ara

llemiler

Iglemnier

ancek n Sonrald

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Duyurular”" segenegine tiklanarak Sekil 53.1°deki

sayfaya erisim saglanir.

Bu sayfada, yapilan tiim duyurular goriintiilenir. “Duyuru Yap” butonuna tiklanarak bir modal agilir, il

secimi, konu belirleme ve duyuru metni yazilarak yeni bir duyuru olusturulur. Duyurular tiim illere veya

belirli bir ile 6zel olarak yapilir. Yapilan duyurular, kullanicilarin bildirimlerine diisecektir.

r.Arsivler

Ulke ]

Ulke Segin . I Segin

Bina Argivi

saytoda 0 v kayigoster

| :  lige T Kurum @ Eina

oo uria Lzrmir Atottri Lisosl A Bk

('] lige Kurum Eina
| kenyitton |1 = 1 arasn ookl kq'rlltlur e_]os'.mllll,'ur

Sekil 54.1. Arsivler ekrani

lige

w Bga Segin

Argivienme Tarihi
10-06-2024 [ 15:18:38

Arghvlonma Tarinl

tylemior
tpamior

Mentilerde "Sistem Y Onetimi” seceneginin altindaki "Arsivler" secenegine tiklanarak Sekil 54.1°deki sayfaya erigin

saglanir.
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Sekil 54.1'de yer alan kategorilere (Bina, Gorev vs.) tiklanarak, ilgili kategoriye ait arsivlenmis
veriler gorintiilenir, verilerin detaylarina erisilir. Ayrica, sekil {lizerinde bulunan filtreleri

kullanilarak il ve ilge bazinda filtreleme yapilir.

s. SSS (Sikca Sorulan Sorular)

B&IOmM Seg ~ Ara:

Yeni bir kurum nasil eklenir? e

Cevap:
Kurum listesi béliminden kurum ekle butonuyla ekleyebilirsiniz.

Sekil 55.1. SSS ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” se¢eneginin altindaki "SSS" segenegine tiklanarak Sekil 55.1°deki sayfaya erisim
saglanir.

Bu boliimde, mevcut tiim sorular goriintiilenir. Sorular, belirli kategorilere gore filtreleme segenegi

kullanilarak veya arama boliimiine anahtar kelime yazilarak filtrelenir.

t.Ayarlar

Kigisel Bilgllerim -~

Ad Soyad : Al -
Ermail ol I g moil.com
Telefon No : 0 I
Adres : lzemir[aliaga
Dzenis
§ifre Degigtir e

Sekil 56.1. Ayarlar ekrani

Mentilerde "Sistem YOnetimi” segeneginin altindaki "Ayarlar" secenegine tiklanarak Sekil 56.1°deki sayfaya erisim
saglanir.

Bu sayfada ayarlar “Kisisel Bilgilerim, Sifre Degistir” adinda iki ana kategoriden olugmaktadir.
“Kisisel Bilgilerim” kategorisinde kullanicinin kisisel bilgileri giincellenir.

“Sifre Degistir” kategorisinde eski sifre ve yeni sifre girilerek sifre giincellenir.
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u. Risk Analizleri ve Raporlama

Idari Bilgi Raporlar

1] liga Rapor tpt

Il seginiz v lige seginkz - Ofjratmen -

IZMIR GEMELI OKUL BINALARININ OGRETMEN DAGILIMI

1« Hader 1, 50.0%; W00 2 - Erkelc, 1, (30051 Toplam; 2

Sekil 57.1. Idari bilgi raporu ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Idari Bilgi Raporlari” segenegine tiklanarak
Sekil 57.1°deki sayfaya erisim saglanir.

Burada “Idari Bilgiler/Personel” kisminda eklenmis ve raporlanmis olan personellerin dagilimi gosterilir.
Ilk sayfa agildiginda yalmzca “Rapor tipi” filtresinde segili olan idari gorevin yetkili olunan ilk ildeki genel
dagilim gosterilir. Il ve ilge secimi yapilarak ile ve ilge bazinda grafiklere erisilir, rapor tipine gore de

filtreleme yapilir.
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Okul Binalarimmin Mevcut Durum Raporlan

Rapot tipl (] lign

Bina Yapim ¥il - Il soginiz - lige saginiz v

iZMIR GENELI OKUL BINALARININ BINA YAPIM YILI DAGILIMI

1« YERD-1950r 1 (S0.0%) 2= 2000:2000 1 SO0} Toplam: 2

Sekil 57.2. Okul binalarinin mevcut durum raporlari ekrani

9

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Okul Binalarinin Mevcut Durum Raporlarr’
secenegine tiklanarak Sekil 57.2’deki sayfaya erisim saglanir.

Burada binalara ait bilgilerin dagilimi gosterilmektedir.

I1k sayfa agildiginda yalnizca “Rapor tipi” filtresinde segili olan raporun yetkili olunan ilk ildeki genel
dagilim gosterilir. 11 ve ilge segimi yapilarak il ve ilge bazinda grafiklere erisilir, rapor tipine gore de

filtreleme yapilir.
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Deprem Risk Raporu

] liga Kururn o
li seginiz w lige seginiz - Hapsi

OKUL BINALARININ DEPREM RAPORU

mA @B mC OD

B A
e s
BB =R

DAl CAr CAY M DA

Az kisa vadell (0= 1yi) [ Tankik
B: Kisavadei 1 - 3y} [ Incelsme
€ Orta vadell (3 - 10 yi) [ ineelame

Dz Uzun vadali 10+ yi) [ Incelamea

A1z 1875 yildncesinde Inga ediimig (dana once yapsal goglendirme yapimaomig} binalar

A2:1975 ~ 1889 arasinda Inga ediimis (doha 6nce yopsal goglendirme yapimamis) (ki kath binolor

A% 1975 - 1999 arasinde inga odilmig {daha snce yapsal giglendiome yopilmanmig) G5 kath binalar

A4 1375 - 1989 orasinda inpa adimig (doha nce yopssel giglendimme yopimamig) dart ve daha fazla katk binalar

AS 11875 - 1968 arosindo ingo edimiy (deha énce yopisal glglendirme yopdmamig) pansiyon binalan
B1: 1875 - 1889 aras:nda inga ediimig tek kath binalar

B2 2000 - 2008 arasnda inga edilen (doha énce yapsol giglendirme yopimanis) binalor
€ 2007 - 2018 arasinda inga adilen binatar

D: 2018 ve sonras: inga edilan binalar

Sekil 57.3. Deprem risk raporu ekrani

Mentiilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Deprem Risk Raporlari” segenegine
tiklanarak Sekil 57.3’deki sayfaya erisim saglanir Burada binalar A, B, C ve D olarak 4 kategoriye
ayrilmistir. Bu kategoriler de kendi iclerinde Al, A2, A3, A4, A5, B1, B2, C ve D olarak 9 alt

kategoriye ayrilmistir. Bu gruplandirmalarin dagilimi grafik olarak verilmektedir.
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[1k sayfa acildiginda yetkili olunan ilk ildeki genel dagilim gosterilir. 11, ilge ve kurum segimi yapilarak il,

ilge ve kurum bazinda grafiklere erisilir.

Afet Risk Raporu

1 lige
I seginiz ~ lige segink -

IZMIR GENELI OKUL BINALARININ GOKLU AFETE MARUZ KALMA DURUMU

I 1 - Déproen; 2-(50.0%) W 2+ Frinac 2. (500%) || Toplamcd

Sekil 57.4. Afet risk raporu ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki ‘Afet Risk Raporu’ segenegine tiklanarak
Sekil 57.4’deki sayfaya erisim saglanir.

Burada binalarin maruz kalabilecegi afetlerin dagilimi gosterilmektedir.

Ilk sayfa acildiginda yetkili olunan ilk ildeki genel dagilim gosterilir. 11 ve ilge se¢imi yapilarak il ve ilce

bazinda grafiklere erisilir.
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Gorev Raporlar

] lige Rapor tipl GOraW
lzrir w urla v Deprem sonras okul idaresinin ik dursmd 1= 2024-05-30 10:04:01 w

|ZMIR URLA GEMELI OKUL BINASI TAM

Excal farmotnda Indir

M 1 - Evet; O; (0.0%)
| 2 - Hayr; 1 (100.0%)

Sekil 57.5. Gorev raporlari

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" secenegi altindaki ‘Gorev Raporlart’ secenegine tiklanarak
Sekil 57.5°deki sayfaya erisim saglanir. Burada “I1”, “Ilge”, “Rapor tipi’ secildikten sonra “Gorev”
kisminda tarihe gore verilen gorevler listelenir. Gorev segildikten sonra verilerin dagilimi grafiklerle
gosterilir. Burada sayfa asagi kaydirilarak tiim veriler incelenir. Veriler excelde goriintiilenmek

isteniliyorsa Sekil 57.5’de yer alan “Excel formatinda indir” butonuna basilarak indirilir.

95



Anket Raporlar

I lice Ankit tipl

lzmir - liga soginiz w Akt w

1ZMIR GENELI ©OKUL BINALARININ BINANIZIN YETKILI TARAFINDAN INCELENMESINI TALEP EDIYOR MUSUNUZ? DAGILIMI

Exced formatinda indir

B § - Evet T [1000%) Toptam: 1

Sekil 57.6. Anket raporlari ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Anket Raporlar1” segenegine tiklanarak

Sekil 57.6’daki sayfaya erisim saglanir.

Ilk sayfa acildiginda herhangi bir grafik gelmemektedir. Il ve ilge segimi yapilmadan anket segimi yapilirsa
yetkili olunan ilk ildeki genel dagilim gelmektedir.

11 segilirse anketteki cevaplarm ile gore dagilimy, ilge segilirse ilgeye gore dagilimi gelmektedir.

Sekil 57.6’da ile gore dagilim goriilmektedir. Sekilde yer alan “Excel formatinda indir” butonuna basilarak

sayfadaki tiim veriler excel formatinda gortntiilenir.
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Listeleme

i lie Liste tipd
fzemiir ~ Uria - Bina bilgl rapoi ~
Tum Bilgiler Listelenecek Bilgiler

& Kurum yetkill bigiker

# Eina Kot says

# Bodrum var mi?

# Bodrum Kat Sayis

Sekil 57.7. Listeleme ekrani

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Listeleme” segenegine tiklanarak Sekil
57.7°deki sayfaya erisim saglanir. Burada Oncelikle il ve ilge se¢cimi yapilmali, ardindan liste tipi
secilmelidir. Segilen liste tipinin (Orn. Bina bilgi raporu) raporlanmis bilgileri sol taraftaki kutucuga
gelmektedir. Excel formatinda indirilmek istenilen bilgilerin istiine basilarak “Ekle” segenegine
tiklanmalidir. Yanlishikla eklenen bilgi varsa sag tarafta lizerine tiklanarak “Cikar” butonuna

basilmalidir. Ardindan “Listele” butonuna basilarak segilen bilgiler excel formatinda listelenecektir.
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5.2.4. Amir Yetkili

a. Kurum Secimi

8 & oo -

Kurum/Rol Segimi

i lige
I Sagin ~ lige Segin <
'
Ar
Soyloda 10 ~ kayit goster o
] “ lige Kurum Adi Roller
Bingd! Marker Anookulu
] lige Kurum Adi Rollor
1 kayittan | - | grasndaki koyithar gosterilyor Oncakl - sonrakl

Sekil 58.1. Kurum se¢imi ekrani

Sekil 58.1°de, ok ile gosterilen butona basilarak ilgili role ait kurumlar gériintiilenir ve ardindan tabloda

listelenen rollerden se¢im yaparak kurum ve rol belirlemesi gergeklestirilir.

Ust kisimda bulunan il ve ilge segim boliimleri kullanilarak filtreleme yapilir ve ilgili kurumlar goriintiilenir.
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b. Gosterge Paneli

@ caésterge Panell

Amir Yotkili/ anookuiu/

Gosterge Paneli

i)

Duyurulor

0

Mesajlar

14

Egitimler

Durumu Durumu

Sekil 59.1. Istatistikler

Kurumlar

3 & ibruhimulmq- ~

0

Binalar

Kurum Bilgisi Tamamlanma idari Bilgi Tamamlanma Bina Bilgisi Tamamlanma

Durumu

Gosterge panelinde ilgili roliin bagh oldugu kurumlarin, binalarin, gorevlerin, mesajlarin duyurularin ve

egitim videolarinin sayisi goriintiilenir ve o sayfalara erisim saglanir.

c. Kurum Listesi

Uike i lige

Ulke Sagin - i segtn - lige Sagin

Kurum Listesi

soylodo 0+ kayit goster

Ho ally : e : Kurum Ad) 2 Telslon Mo
i e Urla lzrmir Atatirk Lisesi o I
Ha ] lige Kururm adi Telaton Mo

1 kayitton 1 = 1 arasandok koyithar gésterillyos

Sekil 60.1. Kurum listesi

Kurum Adi Kurum kodu

Kurum &di Segin

Aroe Q
lybemiar
=3
Igtamier

ancakl - Sonrakd

Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” se¢eneginin altindaki "Kurum Listesi" secenegine tiklanarak Sekil

60.1°deki sayfaya erisim saglanir. Sekil 60.1°de, sistem genelindeki tiim kurumlar goriintiilenir. Ust

kisimda bulunan filtreleme alanini kullanilarak tilke, il, ilge, kurum adi ve kurum koduna gore filtreleme

yapilir.

Detay butonuna tiklanarak kurumla ilgili bilgilere erisilir. “Gfincelle” butonu ile kurum bilgileri giincellenir.
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Sekil 60.1° de yer alan “Kurum Ekle” butonuna basilarak kurum ekleme sayfasina gidilir.

NOT : Yetkill bilgierinin giriimesi zoruniu degildir fakat yetkiiinin bir bligisini girdiyseniz, tm bilglierini girmeniz gerekmekiedir.

NOT: Latfen girdiginiz e-posta adresinin kurumsal oilmamasing dikkat ediniz.

e iice* Kurum tard * Kurum ad *

lzrnir w Urla w Anadolu lises| w Uria Anodolu Lisesi
Kurum kodu * Yetkili adh ‘Yetkil soyad Email

8o8 Can I coniEgrail.com

[i]

e lige* Kururm tard * Kururm e *

lzemir ¥ urla L Anadolu lisesl v
Kurum kodu * Yetkili adi Yetkili soyadi Email

Sekil 60.2. Toplu kurum ekleme ekrant

Sekil 60.2°de, kurum ve kurum yoneticisi eklenir. Yalnizca kurum eklenmesi gerekiyorsa, yetkili alan1 bog
birakilir. Ancak, yetkiliye ait herhangi bir bilgi girildiginde, diger bilgilerin de eksiksiz olarak girilmesi
gerekmektedir. Toplu kurum eklemek isteniliyorsa, Sekil 60.2°de ok ile gosterilen butona basilarak ekleme

ekrani gogaltilir.

100



ﬂlka' ".-

ige * Kururm adi *

uria - zrmir Atatark Uisesi
Kurum tand * Kurum kodu

Anadolu lisesl -
E-posta * Hizmet baglangig yil *

izmirataturklisesi@mebki2.ir 1998

Aalian difint 1930 B 3074 SHERINGE Slmatail

Telefon numarasi Kurum yerleske alar (me) *
o5 S 33000

Kurumn yerlegke alan (m?) agikiamasi {(varsa)
Kalkdrpark lozan kapst arkas

Adano* Pafta ne * Earsel no *

Agik adres ®
KultGrpark lozan kapisi arkas:

konu'nu 2

Ecordinatian bilmiyors ame haritada Sgill ba gy ssgoreenit kordinmlar attmatik gelraoktn

Sekil 60.3. Kurum giincelleme ekrant
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Sekil 60.3’te, se¢ilen kurumun tilke, il ve ilge bilgileri disinda kalan bilgileri giincellenir. Ayrica, sekilde

yer alan harita tizerinden kurumun konumu belirlenir.

d.Formlar
Olugturulan Formiar Form Olughr @
soyloda 0. v kayit gostar hra
Ne “  Form odi = Form tipl 2 Iylormndor
Mo Fosrmn oo Form tipl Iylomior
1 kayittan 1 - 1 arassndokl kayitiar gosteryor Oncekl n Sonrakl

Sekil 61.1. Formlar ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki "Formlar" secenegine tiklanarak Sekil 61.1°deki sayfaya
erigim saglanir.

Sekil 61.1'deki "Form Olustur” diigmesine tiklanarak form tipini sectikten sonra form olusturma ekranina
erisim saglanir. "Anket" segenegi icin herhangi bir sinirlama bulunmamakta olup, sinirsiz sayida
olusturulabilir.

“Detay” segenegiyle form On izlenebilir hale getirilirken, silme islemi formun kaldirilmasini saglar.

“Giincelle” segenegi ise formun giincelleme ekranina erisimi saglar.
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FORM OLUSTUR 8 LT

Form Alam

Firess sty o beme 7% i Lt 0 0o e D burtivourin Bk 1k, ahlvstas ety Mem sieinfoet piidapeas
Fare higesna SUSyEEn Y, Ayeed, Y ariens aratkan e gedlenes s aa wemsl Foem Ay atseans
rasyyabaTng

Sekil 61.2. Form olusturma ekrani

Sekil 61.2'de bulunan ‘Form Igerigi Ekle’ bolimiinden formda goriinecek alanlar eklenir. Eklenen
igeriklere Ozellik eklenmek isteniliyorsa, “Form Ayarlar1” kismindan gerekli diizenlemeler yapilir.
Formun nasil goriinecegini gormek i¢in “Form Onizle” segenegi kullanilir ve form tamamlandiktan
sonra “Form Olustur” ile yeni bir form olusturulur. Form olusturma islemi kapsamli bir siire¢ oldugu
icin, asamalar1 aciklayan video, RISKAL® sistemindeki “Egitim” modiiliinde yer alan “Dinamik

Form Olusturma Yardim Videosu” izlenebilir.

e.Bina Listesi

Juvenal Hermiston Bina Listesi

Bina Listesi Bina Edde @
Sayfada 10 ~ kayit gbster Ara: Q
Bina Ad & KatSayisi ¢ Yapim Yili 8 Iglemier
A Blok [ 2001 sag Argivia
Bing Adi Kat Sayisi Yapim Yili Iglemier
1 kayittan | - | arasindaki kayitiar gostariliyor Onceki - Sonraki

Sekil 62.1. Bina listeleme ekram

Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” segeneginin altindaki "Bina Listesi" secenegine tiklanarak Sekil 62.1°deki
sayfaya erigim saglanir.
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Sekil 62.1'deki ekranda, secilen kuruma ait tiim binalar goriintiilenir. Sekilde yer alan “Se¢” butonu ile
ilgili bina secilerek, sistemde o binayla ilgili islemler yapilir. Binaya ait bilgilerin girilebilmesi igin
oncelikle binanin secilmesi gerekmektedir; aksi takdirde bina detay bilgilerini eklemek miimkiin
degildir. Var olan binayi giincelleme ve arsivleme islemleri de bu ekranda gergeklestirilir. Yeni bir bina

olusturmak isteniliyorsa, “Bina Ekle” butonu ile bina ekleme sayfasina gidilir.

NOT: * Algmin bog birokiamayacodin fode etmektedir
Bina Adi

Secim yopin w

Bina Yapim Yili

Bina Kat Sayisi

Binoda doha énce yapisal glgiendirme yapilmig mi?

Segim yapin g

Bodrum var mi?

Segim yapin -

Bodrum Kat Sayisi

oo Lo

Sekil 62.2. Bina ekleme sayfasi

Sekil 62.2°deki alanlar doldurularak yeni bir bina olusturulur.

104



f. Bina Bilgileri/Bina Detay

Bina Adi : BBlok

Bina Yapim Yil : 2000

Bina Kat Sayisi L

Binada daha énce yapisal giglendirme yapiinig  © Hayir

mi?

Bodrum var mi? : war (Tam Bodrum)
Bodrum Kat Sayis! A |

Sekil 63.1. Bina detay ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Yo6netimi” butonunun altindaki "Bina Bilgileri" secenegi altindaki “Bina
Detay” secenegine tiklanarak Sekil 63.1°deki sayfaya erigim saglanir. Ancak bu sayfaya erisebilmek igin
oncelikle bilgileri goriintiilenmek istenen bina “Bina Listesi” meniisiine gidilerek segilmelidir.

Bina eklerken girilen bilgiler Sekil 63.1°deki “Temel Bilgiler” kategorisinde listelenir.

-
Kat Krokileri m

Saylodn 10« kot goster Argr
Mo ¢ Kot Ad = Agklome 8 Tarlh H Krokl Iglemmiler
T Tast 2024-05-27 1267:32 m
Mo Kat Adi Agikiomea Tarlh Kokl Iglemiler
1 kayittan | - | eraandaki kayitlar gosterifyor Uncaki - Sanfalkd

Sekil 63.2. Bina kat krokileri ekran

Sekil 63.2°de “Kat Krokileri” kategorisinin ekrani gosterilmektedir. Bu ekranda yeni bir kat krokisi eklenir,
mevcut veri goriintiilenir, giincellenir, arsivlenir ve indirilir. Ayni islemler Sekil 63.2’de yer alan tim
kategoriler i¢in gerceklestirilir. Bilgileri eklerken desteklenen dosya tiirlerine dikkat edilmelidir. Her

kategorinin destekledigi dosya tiirleri yeni veri ekleme ekrani igerisinde yazmaktadir.
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g. Bina Bilgileri/Ek Bilgiler

e il
Sayfada 10 « kayit goster Arc Q
Mo * Baghk =  Ekleyen Kigi 3 Agiklama - Tarih 2 Iglemier
Tabloda harhangi bir ver maveut dedgil
Mo Baglik Ekloyen Kigi Agiklama Tarih Iglemier
Kayit yok oncekl Sonraki

Sekil 63.3. Bina Ek bilgileri ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Yo6netimi” butonunun altindaki "Bina Bilgileri" segenegi altindaki “Ek

Bilgiler” segenegine tiklanarak Sekil 63.3’deki sayfaya erisim saglanir. Burada binaya ait ek bilgiler

eklenir, gorintiilenir, giincellenir ve arsivlenir.

h. Idari Bilgiler/Personel

Digar Bilgller

Kurumdaki Ogretmen Sayisi

'?:1 ﬁ:l

Personel Listesi

Sayfada 10 ~ kayit goster
Garov Baglangig
No *  Ad Soyad = @drevi = =
¥ Tarihi
1 Mervie Dermir Ogretmen 2024-0B6-22
2 Ahmet Tag agretmean 2024-05-09
3 Seda Oztark Ogretmen 2024-05-08

Ara Q,

Iglemier

Gérev Bitig Tarihi &

Gareve Devam Ediyor Argivia

Garave Devam Ediyor Argivie

2024-06-23 Arglvia

Sekil 64.1. Personel ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Y&netimi” segeneginin altindaki "Idari Bilgiler" secenegine tiklanarak Sekil 64.1°deki

sayfaya erigim saglanir.

Sekil 64.1°de yer alan personel sayisi, tabloda belirtilen ilgili personel grubunun cinsiyete gore dagilimini
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gosterir. Personelin istatistiksel verilere eklenebilmesi i¢in halihazirda goreve devam ediyor olmasi
gerekmektedir. Tabloda yer alan tiim personellerin cinsiyete gore dagilimi ilgili sekilde
gosterilmemektedir; yalnizca Sistem Yoneticisin - 6ne ¢ikardigi idari  gorevlerin  dagilimi

gosterilmektedir.

i.Diger Bilgiler

Fersonal oigar B“g‘l‘&f

Ogrenci sayilar
Kadin Ogrenci Sayisi1  : 100

Erkek Ogrenci Sayisi ;. 98

Kurumun ge¢mis yillardaki isimleri
Sayfada 10 -~ kayit goster Ara Q.
o “ Kurum Adi s Baglangig Yil & Bitig Yili s Iglemler

Tableda harhangi bir veri meveut degil

No Kurum Ad Baglangig Yili Bitlg ¥ Igtemier

Binayi gegici olarak kullanan kurumliar Kurum Ede ©

p I

Sayfada 10 ~ kayit gbster Ara:

Ne * Kurum Adi ¢ Bina Adi & Basglangig Yili * Bitig Yili $ istemier
Tabloda herhangi bir veri mevcut dedil

No Kurum Adh Bina Ads Baglangig Yili Bitig Yil islemler

Kayit yok Onceki Sonraki

Sekil 65.1. Kurum diger bilgiler ekrani
Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” segeneginin altindaki "Idari Bilgiler" segenegine tikladiktan sonra
Sekil 65.1°deki “Diger Bilgiler” secenegine tiklanarak sayfaya erisim saglanir.

Bu sayfada kurumun gegmis yillardaki isimleri ve binay1 gegici olarak kullanan kurumlar ilgili butonlara

basilarak eklenir.
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Sekil 65.1°de yer alan “Ogrenci Sayilar1” bashgi altindaki veriler “Bilgileri Giincelle” secenegi ile
giincellenir. Sekilde yer alan “Ogrenci Sayilar1” formu meniide yer alan “Formlar” kismindaki “Idari

Bilgi” formundan gelmektedir. Ayrica “e. Formlar” bashiginda anlatilmistir.

j-Gorevler

m T AR

Verilen Gorevier Géroy Ela @
Sayfada 10 ~ kot ghster Arg

i 3 s ¢ Kowunn | | aBuevAd s m:::lﬁﬁ" o Iglornler

T ar Tam bgaler Tarm Kuremler  Depes Sanras: Okl béaresinin Il Durum Tespiti 2024-05-31 m

i liga Kurum Gérov Adi H:::::ﬁ‘ Iglomier
1 kayittan | - | arasindaki kayrtior gosteriltyor Greoki Sonrokl

Sekil 66.1. Gorev ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki “Gorevler” segenegine tiklanarak Sekil 66.1°deki sayfaya erisi
saglanir.

Bu sayfada yer alan tabloda verilen gorevler gorintiilenir. “Gorev Ekle” butonu ile gérev verme sayfasina

gidilir ve yeni bir gorev eklenir.

e llge *
il segin v lige Segin v
_) T iller seg T0rn lgeleri sag

Kurumn * Garev bitig tarihi *
Kurum Secin : dd.mm.yyyy m]

TOm kurumian seg

Gorev ad! *

Gorev adi segin -
Gorevll *

Gorevli Segin v

(o [

Sekil 66.2. Gorev ekleme ekrani
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Sekil 66.2'de yer alan alanlar doldurularak yeni bir gorev eklenir. Sekilde goriilen “Gorev adi”
seceneklerinin goriintiilenebilmesi i¢in Oncelikle il se¢imi yapilmalidir. Gorev tiirline gére “Gorevli”
secenekleri degisiklik gosterebilir. Tim alanlar doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna

basildiginda, ilgili goérevlilere gérev bilgilendirmesi e-posta ile gdnderilecektir.

Burada dikkat edilmesi gereken hususlar sunlardir:
1. Gorevin ilgili gorevlilerin ekraninda goriinebilmesi i¢in gorevlinin yetkili oldugu yerde bir bina
bulunmasi gerekmektedir. Bina bulunmamasi durumunda gorev kullanicinin ekranina
diismeyecektir. Bina eklendikten sonra gorev goriintiilenir.

2. Gorev verildikten sonra personel eklenmis olsa dahi, gorev kullanicinin ekranina diisecektir.

Verilen gorevlerin yerine getirilip getirilmedigini incelemek igin, Sekil 66.1'de yer alan “Detay” butonuna

tiklanarak gorevin ayrintilar: gériintiilenir.

GOREVIN TAMAMLANMA DURUM GRAFIGI

[ 1 - Yapilan génev; 1 (S0.0%)

|3 2 - Yapdmayan gomey; 1) (50.096) Topiam: 2

Sekil 66.3. Gorev detay grafigi

Sekil 66.3’de verilen gorevin yapilip yapilmama durumu istatiksel olarak grafikte incelenir.
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Gérevi Yapan Kurum-Bina Listesi

sSayfada 10 = koot gbster Ara
i = ke s Kurum - Bina = Iplamior 8
Lzrmir uria Mrs. Breanne Towne [ @ Blok m
I lige Kurum - Bina Iglembor
1 kayinan 1 = | orasindaki kaytior gostentyor Oncaki Sanfokd

Gorevi Yapmayan Kurum-Bina Listesi

Sayfoda 10~ koytgdster AN &1
i s lige - Kururm = Bina & Iglembor 5
Adona Nadog Test [ 8 Blok m
I g Kurum - Bina Iytombor
1 keaymtan | - | orosindaki kayitior gostaryor Orcoki . Santail

Sekil 66.4 Gorev detay tablolari

Sekil 66.4’de yer alan tablolarda “Gorevi Yapmayan Kurum-Bina Listesi” tablosundan “Yetkili
Bilgisi” butonuna basilarak bilgileri goriintiilenir ancak o kurumda verilen gorevle iliskili bir gorevli
bulunmuyorsa yetkili kaydinin bulunmadigina dair bir bilgilendirme mesaj1 ¢ikacaktir. “Gorevi
Yapan Kurum-Bina Listesi” tablosunda yer alan “Detay” butonuna tiklanarak ise yapilan gorevin

detaylar1 goriintiilenir. Ayni islemler anket kismi igin de yapilir.

k. Ajanda
Mevzuatlar
Sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q
No = Mewvzuat Adi £ Iglemiler
1 Mevuzat Detay
No Mewvzuat Adi Iglemler
1kayittan 1- 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor Onecexki . Sonraki
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Sekil 67.1. Mevzuatlar ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "Ajanda" segenegine tiklanarak Sekil 67.1°deki
sayfaya erigim saglanir. Burada sistemdeki tiim mevzuatlar goriintiilenir.

“Detay” butonu ile mevzuat detayina gidilir.

Mevuzat Geri
sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q,
No ~ Eklenti Adi H Iglemier
. ot S |
No Eklenti Ads Islemler
2 kayittan 1 - 2 arasindaki kayitiar gésteriliyor Onceki - Sonraki

Sekil 67.2. Mevzuat detay ekrani

Sekil 67.2°’de mevzuat detaylar gosterilmektedir. Burada tiim eklentilere erisilir, dosyalar indirilir veya

arsivlenir.
. Egitim

Egitim Videolarn

Sayfada 10 +~ kayit goster Ara: Q
Video TOrd % Video Adi = Durum = iglemler
Zoruniu Sistemn Tanitim Videosu ] “
Video Tiird Video Adi Durum iglemler
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Oncek - Sonraki

Sekil 68.1. Egitim videolar1 ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "Egitim" segenegine tiklanarak Sekil 68.1°deki sayfaya erisim
saglanir,
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Burada segili role atanan tiim egitim videolar1 goriintiilenir.

m. Mesajlar

wessianm

Soyfodo 10 « kaoyit goster Ara Q
No - Aligi & Emall 3 Mesa] Durumu 1] Iglernier
1 Seval Karoflu sevallkoreglu@gmailcom B
No Alici Email Mesa] Durumu iglemiler
1kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gostariliyor Oncek| - Senrakl

Sekil 69.1. Mesajlarim ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki “Mesajlar” segenegine tiklanarak Sekil 69.1°deki sayfaya
erigim saglanir.

Sekildeki yer alan tabloda var olan kisiler daha 6nce konusma baslatilmis kisilerdir. Yeni bir konusma

baslatmak i¢in “Mesaj Gonder” butonuna tiklanarak kisi segimi yapilir.

Mesaj Gonder

i

Adana

Ahci *

« Alici Segin
Merve

@ Goragme Boglat

Sekil 69.2. Mesaj baglatma modali
Sekil 69.2’de yer alan modalda il ve ilgeye gore kisi filtrelemesi yapilarak alici secilir, “Gortigsme

Baslat” butonu ile mesajlasma ekranina yonlendirilir. Burada dikkat edilmesi gereken alici listesinde

yalnizca yetkili olunan ilde bulunan kullanicilar listelenir.
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. Merve Demir X
f:=)

M habn

Sekil 69.3. Mesajlagsma ekrani

Sekil 69.3’ de segilen alictya mesaj gonderilir veya gelen mesajlar goriintiilenir.
n.Destek
;&;‘ Dastak x

Marhaba b konu hakiinda yardsmc: olabilir misiniz?
30 My 2004 1105

Sekil 70.1. Destek ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "Destek" segenegine tiklanarak Sekil 70.1°deki sayfaya erisim
saglanir.
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Bu sayfada, sistemde karsilasilan herhangi bir sorun veya yardim talebi i¢in “Destek” boliimiine
mesaj gonderilir. Mesaj gonderildikten sonra, “Destek” roliine sahip kullanicilar tarafindan

yanitlanacaktir. Yanitlar ayni ekranda goriintiilenir.

o.Duyurular

Duyuru Listesi m

soylaga 10 v kayit goster Arax
Ne Ko & Duyury = Tarih s Iglermier
| Sistom Ganeli Biglendirme Sistorn Genol Bllglondiems || H024-05-30 171208
No Ko DUy Tarih Iglemier

| karyittan 1 - 1 arasncokl koyitiar gésterivor Qncok “ Sonrokd

Sekil 71.1. Duyurular ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Duyurular" segenegine tiklanarak Sekil 71.1°deki
sayfaya erigim saglanir.

Bu sayfada, yapilan tiim duyurular goériintiilenir. “Duyuru Yap” butonuna tiklanarak bir modal agilir, il
se¢imi, konu belirleme ve duyuru metni yazilarak yeni bir duyuru olusturulur. Duyurular tiim illere veya

belirli bir ile 6zel olarak yapilir. Yapilan duyurular, kullanicilarin bildirimlerine diisecektir.

r.Arsivler

Uitka ] lige
Ulke Sagkn w ¥ Segin - Bga Segin w
Bina Aril\fl
sayfodo W0 v kayibgoster Arce
| : lige = Kurum & Eing ] Argivienmmea Tarihi Eptemiar
femie uria {ermir Atabark Lisos) A Bk 10-08-2024 | 15:18:38
] lige Kurum Eina Arghvionme Tarihl Iglomior
Fkenyittan 1 = | arasmnooki kayitior gosteniiyor Oncaki “ Sanmakd

Sekil 72.1. Arsivler ekrani

Mentilerde "Sistem Y Onetimi” seceneginin altindaki "Arsivler" secenegine tiklanarak Sekil 72.1°deki sayfaya erisin
saglanir.
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Sekil 72.1'de yer alan kategorilere (Bina, Gorev vs.) tiklanarak, ilgili kategoriye ait arsivlenmis
veriler gorintilenir, verilerin detaylarina erigilir. Ayrica, sekil iizerinde bulunan filtreleri

kullanilarak il ve ilge bazinda filtreleme yapilir.

s.SSS (Sik¢a Sorulan Sorular)

B&IOmM Seg ~ Ara:

Yeni bir kurum nasil eklenir? e

Cevap:
Kurum listesi béliminden kurum ekle butonuyla ekleyebilirsiniz.

Sekil 73.1. SSS ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” se¢eneginin altindaki "SSS" segenegine tiklanarak Sekil 98.1’deki sayfaya erisim
saglanir.

Bu boliimde, mevcut tiim sorular1 gériintiilenir. Sorular, belirli kategorilere gore filtreleme segenegi

kullanilarak veya arama boliimiine anahtar kelime yazilarak filtrelenir.

t.Ayarlar

Kigisel Bilgllerim -~

Ad Soyad : All

Email ¢ ol e g mail.com
Telefon Ne : 05 I
Adres : lzemir[aliaga
Dazenis
§ifre Degigtir ~

Sekil 74.1. Ayarlar ekrani

Mentilerde "Sistem Yonetimi” segeneginin altindaki "Ayarlar" secenegine tiklanarak Sekil 74.1°deki sayfaya erisim
saglanir.

Bu sayfada ayarlar “Kisisel Bilgilerim, Sifre Degistir” adinda iki ana kategoriden olugmaktadir.
“Kisisel Bilgilerim” kategorisinde kullanicinin kisisel bilgileri giincellenir.

“Sifre Degistir” kategorisinde eski sifre ve yeni sifre girilerek sifre giincellenir.
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u. Risk Analizleri ve Raporlama

Idari Bilgi Raporlar

1 lige Rapor tipl

il seginiz v lige saginiz - Ogretmen ~

[ZMIR GENELI OKUL BINALARININ OGRETMEN DAGILIMI

£ 1 - Kage 1,50.0%] (550 2 - Erkic 12 (50.0%) Teplit 2

Sekil 75.1. Idari bilgi raporu ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Idari Bilgi Raporlari” segenegine tiklanarak
Sekil 75.1°deki sayfaya erisim saglanir.

Burada “Idari Bilgiler/Personel” kisminda eklenmis ve raporlanmis olan personellerin dagilimi gosterilir.
I1k sayfa acildiginda yalnizca “Rapor tipi” filtresinde segili olan idari gorevin yetkili olunan ilk ilin yetkili
oldugu ilgenin dagilim gosterilir. 1l ve ilge se¢imi yapilarak ile ve ilge bazinda grafiklere erisilir, rapor tipine

gore de filtreleme yapilir.
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Okul Binalarimin Mevcut Durum Raporlan

gaportipl [] liger
Bina Yagpim vil ~ Il seginiz - lige seginiz
IZMIR GENELI OKUL BINALARININ BINA YAPIM YILI DAGILIMI
1-1900-2000; 2 @ETH] [ 2 - 2000-2000; §; BRLIR Toplaree 3

Sekil 75.2. Okul binalarinin mevcut durum raporlari ekrani

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Okul Binalarinin Mevcut Durum Raporlar1”
secenegine tiklanarak Sekil 75.2’deki sayfaya erisim saglanir.

Burada binalara ait bilgilerin dagilimi gosterilmektedir.

Ilk sayfa acildiginda yalnizca “Rapor tipi” filtresinde seili olan raporun yetkili olunan ilk ilin yetkili oldugu
ilcenin dagilim gosterilir. 1l ve ilge secimi yapilarak il ve ilce bazinda grafiklere erisilir, rapor tipine gore

de filtreleme yapilir.

117



Deprem Risk Raporu

1] lica Kururn e
li seginiz w lige seginiz - Heps!

OKUL BINALARININ DEPREM RAFPORU

mA @B mC OD

A
o asn
Lk
!
B SR

DAl CAr CAF OM DA

Az kisa vadell (0= 1yi) [ Tankik
B: Kisavadei 1 - 3y} [ Incelsme
€ Orta vadel (3 - 10 yil) [ incelome

Dz Uzun vadali 10+ yi) [ Incelamea

A1z 1875 yildncesinde Inga ediimig (dana once yapsal goglendirme yapimaomig} binalar

AZ: 1975 - 1889 arasinda Inga ediimis (daho dnce yopssal gOglendirme yapilmames) (ki kath binolos

A% 1975 - 1999 arasinde inga odilmig {daha snce yapsal giglendiome yopilmanmig) G5 kath binalar

A4 1375 - 1989 orasinda inpa adimig (doha nce yopssel giglendimme yopimamig) dart ve daha fazla katk binalar

AS 11875 - 1968 arosindo ingo edimiy (deha énce yopisal glglendirme yopdmamig) pansiyon binalan
B1: 1875 - 1889 aras:nda inga ediimig tek kath binalar

B2 2000 - 2008 arasnda inga edilen (doha énce yapsol giglendirme yopimanis) binalor
€ 2007 - 2018 arasinda inga adilen binatar

D: 2018 ve sonras: inga edilan binalar

Sekil 75.3. Deprem risk raporu ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Deprem Risk Raporlar1” segenegine
tiklanarak Sekil 75.3’deki sayfaya erisim saglanir. Burada binalar A, B, C ve D olarak 4 kategoriye
ayrilmistir. Bu kategoriler de kendi iglerinde Al, A2, A3, A4, A5, Bl, B2, C ve D olarak 9 alt

kategoriye ayrilmistir. Bu gruplandirmalarin dagilimi grafik olarak verilmektedir.
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[1k sayfa acildiginda yetkili olunan ilk ildeki genel dagilim gosterilir. 11, ilge ve kurum segimi yapilarak il,

ilge ve kurum bazinda grafiklere erisilir.

Afet Risk Raporu

] liga

I seginiz ¥ lige saginiz w

IZMIR GENELI OKUL BINALARININ GOKLU AFETE MARUZ KALMA DURUMU

550 1 - Depremc 2 (S000W) [T 2 - Fortea, 2. {50.0%) Topac 4

Sekil 75.4. Afet risk raporu ekrani

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Afet Risk Raporu” segenegine tiklanarak
Sekil 75.4’deki sayfaya erisim saglanir.

Burada binalarin maruz kalabilecegi afetlerin dagilimi gosterilmektedir.

Ilk sayfa acildiginda yetkili olunan ilk ildeki genel dagilim gosterilir. 11 ve ilge se¢imi yapilarak il ve ilce

bazinda grafiklere erisilir.
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Gorev Raporlar

] lige Rapor tipl GOraW
lzrir w urla v Deprem sonras okul idaresinin ik dursmd 1= 2024-05-30 10:04:01 w

|ZMIR URLA GEMELI OKUL BINASI TAM

Excal farmotnda Indir

M 1 - Evet; O; (0.0%)
| 2 - Hayr; 1 (100.0%)

Sekil 75.5. Gorev raporlari

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki ‘Gorev Raporlart’ segenegine tiklanarak
Sekil 75.5°deki sayfaya erisim saglanir. Burada “i1”, “Ilge”, “Rapor tipi” secildikten sonra “Gorev”
kisminda tarihe gore verilen gorevler listelenir. Gorev segildikten sonra verilerin dagilimi grafiklerle
gosterilir. Burada sayfa asagi kaydirilarak tiim veriler incelenir. Veriler excelde goriintiilenmek

isteniliyorsa Sekil 75.5’de yer alan “Excel formatinda indir” butonuna basilarak indirilir.
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Anket Raporlar

1l lice ARkl tipl

Izmilr w liga soginit - Anket -

1ZMIR GENELI OKUL BINALARIMIN BINANIZIN YETKILI TARAFINDAN INCELENMESINI TALEP EDIYOR MUSUNUZ? DAGILIMI

Exced formatinda indir

o 1 - Evet T (1000 Toptarme 1

Sekil 75.6. Anket Raporlar1 Ekrani

Meniilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" se¢enegi altindaki “Anket Raporlar1” segenegine tiklanarak
Sekil 75.6’daki sayfaya erisim saglanir.

Ilk sayfa acildiginda herhangi bir grafik gelmemektedir. 1l ve ilge segimi yapilmadan anket segimi

yapilirsa yetkili olunan ilk ildeki genel dagilim gelmektedir.

11 segilirse anketteki cevaplarmn ile gore dagilimy, ilge segilirse ilgeye gore dagilimi gelmektedir.

Sekil 75.6’da ile gore dagilim goriilmektedir. Sekilde yer alan “Excel formatinda indir” butonuna basilarak

sayfadaki tiim veriler excel formatinda gorintiilenir.
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Listeleme

] liger Lt tipd
kzrmir - Wrla - gina bilgl rapom -
TUm Bilgiler Listelenecek Bilgiler

& Eurum yetkill bisglien

# Eina Kot Saym

# Bodrum var mi?

# Bodrum Kat Sayis

Sekil 75.7. Listeleme ekrani

Mentilerde "Risk Analizleri ve Raporlama" segenegi altindaki “Listeleme” segenegine tiklanarak Sekil
75.7°deki sayfaya erisim saglanir. Burada Oncelikle il ve ilge se¢imi yapilmali, ardindan liste tipi
secilmelidir. Segilen liste tipinin (Orn. Bina bilgi raporu) raporlanmis bilgileri sol taraftaki kutucuga
gelmektedir. Excel formatinda indirilmek istenilen bilgilerin istiine basilarak “Ekle” segenegine
tiklanmalidir. Yanlishikla eklenen bilgi varsa sag tarafta lizerine tiklanarak “Cikar” butonuna

basilmalidir. Ardindan “Listele” butonuna basilarak segilen bilgiler excel formatinda listelenecektir.
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5.2.5. Kurum Yoneticisi

a. Kurum Secimi

Kurum/Rol Secimi

I lige
1 gegin - lige Sagin -
Aro:

sayfoda 10 ~ kayit goster

I a e Kurum A Roller

Bngol Markaz Anaokilu Kusrum Yonaticks!

] lige Kurum Adi Raller

1 kayttan 1 - T arasindaki kayitlar gostariliyor Oneek Sonrok

Sekil 76.1. Kurum se¢imi ekrani

Sekil 76.1°de ilgili role ait kurumlar goriintiilenir ve ardindan tabloda listelenen rollerden se¢im yaparak

kurum ve rol belirlemesi gerceklestirilir.

Ust kistmda bulunan il ve ilge segim boliimleri kullanilarak filtreleme yapilir ve ilgili kurumlar

goriintiilenir.
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b. Gosterge Paneli

B L e

Gosterge Paneli

@ ocasterge Panall

%

w

1

Duyurular

0 1 0

Mesajlar Kurumlar Binalar

13

Egitimiar

Kurum Bilgisi Tamamlanma idari Bilgi Tamamlanma Bina Bilgisi Tamamlanma
Dururmu Durumu Durumu

Sekil 77.1. Istatistikler

Gosterge panelinde ilgili roliin bagl oldugu kurumlarin, binalarin, gérevlerin, mesajlarin duyurularin ve

egitim videolarinin sayisi goriintiilenir ve o sayfalara erisim saglanir.

c. Kurum Listesi

(ke ] lige Kurum Adi Kurum ko

Ulke Segin w i segin w lige Segin w Wururm Ad Segin

Kurum Listesi

Soylada K~ Kayil goster ARGt 2
] & 'h = Igo = Kurum Adi & Telefon No Igbarnier
1 temnir Urle lornir AbatGrk Lisest OE2T464B0461
Ho (] lige Kurm i Telehon Mo Ighormiar
Fkaynttan | = 1 arasmdak| kayithar gasterilyor Oncakl - Sanraid

Sekil 78.1. Kurum listesi

Meniilerde "Kurum ve Bina Yo6netimi” butonunun altindaki "Kurum Listesi" se¢enegine tiklanarak
Sekil 78.1°deki sayfaya erigim saglanir. Sekil 78.1°de, sistem genelindeki tiim kurumlar gériintiilenir.
Ust kisimda bulunan filtreleme alanini kullanilarak iilke, il, ilge, kurum adi ve kurum koduna gore

filtreleme yapilir.
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Detay butonuna tiklanarak kurumla ilgili bilgilere erisilir. Giincelle butonu ile kurum bilgileri giincellenir.

Olke * e
Tarkiye o1 ©  lzmir
fige * Kururm aci *
Urla v Izmir Atarrk Lisesi
Kurum tird * Kurum kodu
Anadolu lises] -
E-posta ® Hizmet baglangig yil *
izrmirataturklisesi@meb ki2tr 1998
Ohrllae St 1930 e 2074 anssinds ool
Telefon numarasi Kururm yerlegke alam (m@) *
05 I 33000
Kurum yerleske alani (m?) agikiamas (varsa)
Kaltdrpark lozan kapis arkas:
Adano* Paftano * Parsel no *
AGIK adres *

KirGrpark lozon kapist orkas:

konu'nu .

Enondnation bibmbyonang haritado Sgil Bdigayd sagomenk kofdinmiar atomatic gelenoktn

Sekil 78.2. Kurum giincelleme ekrant
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Sekil 78.2°de, secilen kurumun iilke, il ve ilge bilgileri disinda kalan bilgileri giincellenir. Ayrica, sekilde

yer alan harita tizerinden kurumun konumu belirlenir.

d.Bina Listesi

Bina Listesi

Sayfoda 10 « koyt ghster

Bina Adi +  KatSaym
A Blok ]
ok B
Bing Ad Kat Says

2 koyittan [ - 2 arasndakl kayitiar gésterillyor

Yapim il
1987
2000

Yaparm Yili

Sekil 79.1. Bina listeleme ekrani

Ara

Itemibor

Itemior

Oncaks n Sonraid

Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” segeneginin altindaki "Bina Listesi" secenegine tiklanarak Sekil 79.1°deki

sayfaya erisim saglanir.

Sekil 79.1'deki ekranda, segilen kuruma ait tiim binalar goriintiilenir. Sekilde yer alan “Se¢” butonu ile

ilgili bina segilerek, sistemde o binayla ilgili islemler yapilir. Binaya ait bilgilerin girilebilmesi igin

oncelikle binanin secilmesi gerekmektedir; aksi takdirde bina detay bilgilerini eklemek miimkiin degildir.

Yeni bir bina olusturmak isteniliyorsa, “Bina Ekle” butonu ile bina ekleme sayfasina gidilir.
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NOT: * Alamin bog birokilomayacagin ifade etmeitedir
Bina Adi

Secim yapin v

Bina Yapim Yil
Bina Kat Says|

Binoda doha ance yapisal glglendirme yapilmig mi?

segim yapin W

Bodrum var mi?

segim yapin v

Bodrum Kat Sayisi

Sekil 79.2. Bina ekleme sayfasi
Sekil 79.2’deki alanlar doldurularak yeni bir bina olusturulur.

e.Bina Bilgileri/Bina Detay

Bina Adi : BBiok

Bina Yapim Yili o 2000

Bina Kat Sayisi Ha

Binada daha dnce yapisal gig yapimig  : Hayr

mi?

Bodrum var mi? : War (Tam Bodrum)
Bodrum Kot Sayis H

Sekil 80.1. Bina detay ekrani
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Mentilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” butonunun altindaki "Bina Bilgileri" se¢enegi altindaki “Bina
Detay” secenegine tiklanarak Sekil 80.1’deki sayfaya erisim saglanir. Ancak bu sayfaya erisebilmek
icin Oncelikle bilgileri goriintiilenmek istenen bina “Bina Listesi” mentisiine gidilerek secilmelidir. Bina

eklenirken girilen bilgiler Sekil 80.1’deki ‘“Temel Bilgiler’ kategorisinde listelenir.

--
Kat Krokileri m

Saylodn 10« kot goster Argr
Mo *  KotAd :  Agklomao 2 Tarlh ] Krokl lglemmiler
1 imat Tast 2024-05-27 1267:32 m m m
Na Kat Adi Agiklama Tarlh Kokl Igtemiler
1 kayittan | = | arasndaki kayitior gosterifyor Uncaki - Ganralkd

Sekil 80.2. Bina kat krokileri ekrani

Sekil 80.2°de “Kat Krokileri” kategorisinin ekrani gosterilmektedir. Bu ekranda yeni bir kat krokisi
eklenir, mevcut veri goriintiilenir, giincellenir, arsivlenir ve indirilir. Ayni iglemler Sekil 80.2’de yer alan
tiim kategoriler i¢in gergeklestirilir. Bilgileri eklerken desteklenen dosya tiirlerine dikkat edilmelidir. Her

kategorinin destekledigi dosya tiirleri yeni veri ekleme ekrani igerisinde yazmaktadir.

f.Bina Bilgileri/Ek Bilgiler

Ek Bilgiler Biigi Ekle ©
Soylada 10 + kayit gbster Ara;
No * Baghk =  Ekleyen Kigi s Agiklama E Tarih s lglemier
Tabloda herhangi bir ver meveut dedgil
HNo Baglik Ekloyen Kigl Agiklama Tarih Iglomier

Oncekl Sonraki

Kayit yok
Sekil 80.3. Bina ek bilgileri ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina YOnetimi” butonunun altindaki "Bina Bilgileri" segenegi altindaki “Ek
Bilgiler” secenegine tiklanarak Sekil 80.3’deki sayfaya erisim saglanir. Burada binaya ait ek bilgiler

eklenir, goriintiilenir, giincellenir ve arsivlenir.
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g. Idari Bilgiler/Personel

Kurumdaki Ofretmen Sayis

. 0

Personel Listesi

Soyfoda 10 ~ kaytt gister Arc
Mo = AdSoyod = Gorevi ] Ghrov Boglangsg Tarihi ] Gorev Bitlg Tarihl Igiormier
i sorve IR Gpratrmen 2028-05-17 Gareve Devom Ediyor m
2 anmet [ Bapatrien 2024-05-02 Gatsv Dirvam Ediyor m
3 Sodo Ggrotmen 2024-08-10 Gérave Davom Ediyor
] Ad Soyod Gorevi Gdrov Boglangs; Tarihl Sérov Bltlg Tarinl Iflomior
3 kayittan | - 3 arasindaki kayitiar gosteriyor Grcak - sonrtiki

Sekil 81.1. Personel ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” seceneginin altindaki "Idari Bilgiler" segenegine tiklanarak Sekil 81.1°deki
sayfaya erigim saglanir.

Sekil 81.1°de yer alan personel sayisi, tabloda belirtilen ilgili personel grubunun cinsiyete gére dagilimini
gosterir. Personelin istatistiksel verilere eklenebilmesi igin halihazirda géreve devam ediyor olmasi
gerekmektedir. Tabloda yer alan tiim personellerin cinsiyete  gore dagilimu ilgili sekilde

gosterilmemektedir; yalnizca Sistem Y Oneticisin 0ne ¢ikardigi idari gorevlerin dagilimi gosterilmektedir.

129



h. Diger Bilgiler

Kurumun gecmis yillardaki isimleri

sayfada 0 - kayit gdster

AN 4
Mo 5 Kurum Ads 8 Baghangig Y 8 Bitiy Yih 8 Iglomiar
Tabloda herhang bir veel mevout dogll
Mo Kurum Adi Bogbangig Yl Bitig Yol Igtomiar
Koyt yok Bk Sonrakl
Binayl ngICi olarak kullanan kurumlar
soytada 0« kayit gaster Ay
Mo & KurumAd s Hina Add = Baglangig Yils H Bitig Yil & Igloenier
Tabloda hithang! bir ver maveut didl
Ho Kurum adi NG Adi Baglang); Yil gltly il Iylmrrier
KTt wok Oncokl Bontali

Sekil 82.1. Kurum diger bilgiler ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Yénetimi” segeneginin altindaki "Idari Bilgiler" secenegine tiklandiktan
sonra Sekil 82.1°deki “Diger Bilgiler” secenegine tiklanarak sayfaya erisim saglanir.

Bu sayfada kurumun ge¢mis yillardaki isimleri ve binay1 gegici olarak kullanan kurumlar goriintiilenir.

i. Gorevler

Verilen Gérevler

Gérov e ©
Saytada 10 ~ kayt ghster Arey
Garev Bltig
i s . rum  :  Grovad: . : gt
' o R Tarihi il
Tt e Tarn g aler Tam Kunemios  Deprent Sanras Okl karesinin ik Dururm Toespiti 2024-05-31 m
Gairav Bitig
[} i i Ginoy ! [
a 5 A Tarinl o
1 eayittan | - | orosindaki kayitior gostariiyor Cncok . Sanroid

Sekil 83.1. Gorev ekrani

Mentilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki "Gorevler" secenegine tiklanarak
Sekil 83.1°deki sayfaya erisim saglanir. Bu sayfada yer alan tabloda verilen gorevler

goriintiilenir.
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i- Ajanda

Mevzuatlar

Sayfada 10 ~ kayit goster

No . Mewvzuat Adi
1 Mevuzat
No Mevzuat Adi

1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor

Sekil 84.1. Mevzuatlar ekrani

D

Ara:

Iglemiler
Detay

Iglemiler

Oncekl . Sonraki

Meniilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "Ajanda" segenegine tiklanarak Sekil 84.1°deki

sayfaya erigim saglanir. Burada sistemdeki tiim mevzuatlar goriintiilenir.

“Detay” butonu ile mevzuat detayina gidilir.

Mevuzat

Sayfada 10 ~ kayit gbster

No - Ekienti Adi
1 Mevzuat 1.1
2 Mavuzat 1.2

No Ekienti Adi

2 kayittan 1 - 2 arasindaki kayitlar gosteriliyor

Geri
Ara: Q,
E Iglemler
Iglemier

Onceki - Sonraki

Sekil 84.2. Mevzuat detay ekrani

Sekil 84.2°de mevzuat detaylar1 gosterilmektedir. Burada tiim eklentilere erisilir, dosyalar indirilir veya

arsivlenir.
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k.  Egitim

E§itim Videolari

Sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q
Video Tdrd *  Video Adi B Durum : iglemler
Zoruniu Sistern Tanitim Videosu 9 “
Video Tird Video Adi Durum iglemler
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki . Sonraki

Sekil 85.1. Egitim videolar1 ekrani
Meniilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "Egitim" segenegine tiklanarak
Sekil 85.1°deki sayfaya erisim saglanir. Burada segili role atanan tiim egitim

videolar1 goriintiilenir.

1. Mesajlar

Mesajlarim Maso| Génder @

Sayfado 10 ~ koyit goster Ara |
No ‘ Ahct [ Emall $ Mesaj Durumu ] Iglemior
1 seval [N sevalilil@@gmailcom = Mesa| Gondar
Ne Alici Email Masaj Durumu iglamiar
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor Onecekl - Sonrakl

Sekil 86.1. Mesajlarim ekrani
Mentilerde “Mesajlar” segenegine tiklanarak Sekil 86.1°deki sayfaya erisim saglanir.

Sekildeki yer alan tabloda var olan kisiler daha 6nce konusma baslatilmis kisilerdir. Yeni bir konugma

baglatmak i¢in “Mesaj Gonder” butonuna tiklanarak kisi segimi yapilir.
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Mesaj Gonder

=

Adana

Al *

« Alici Segin
Merve Demir

@ GaraGgme Baglat

Sekil 86.2. Mesaj baslatma modali

Sekil 86.2°de yer alan modalda il ve ilgeye gore kisi filtrelemesi yapilarak alici segilir, “Goriisme Baglat”
butonu ile mesajlasma ekranina yonlendirilir. Burada dikkat edilmesi gereken alici listesinde yalnizca

yetkili olunan ilde bulunan kullanicilar listelenir.
a Merve I X

marhabo
300 Meiryrt 054 TL0E

Sekil 86.3. Mesajlasma ekrani

Sekil 86.3’ de segilen aliciya mesaj gonderilir veya gelen mesajlar goriintiilenir.
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m. Destek

i,

[l i
w, Dastek

Merhaba bl konu hokinnda yardeme: olabilir mésiniz?

Sekil 87.1. Destek ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” segeneginin altindaki "Destek" segenegine tiklanarak Sekil 87.1°deki sayfaya
erisim saglanir.

Bu sayfada, sistemde karsilasilan herhangi bir sorun veya yardim talebi i¢in “Destek” boliimiine mesaj
gonderilir. Mesaj gonderildikten sonra, “Destek” roliine sahip kullanicilar tarafindan yanitlanacaktir.

Yanitlar ayni ekranda goriintiilenir.

n. Duyurular

Duyuru Listesi

Sopfada W~ kayit gdster Ara
HNo ¢ Konu 8 Duyunu e Tarih ] Iylarmier
1 sigtemn Geonell Duyus Seatarn Geneli Duyun 2024-05-31 15:25:41 m
Mo Eanu Dryuru Tarih Igiermier
| karyitten 1 - 1 arassndail kayiibar gosterilyor Oncokl n scnrakl

Sekil 87.1. Duyurular ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Duyurular” segenegine tiklanarak Sekil 87.1°deki sayfay
erisim saglanir.

Bu sayfada, yapilan tiim duyurular goriintiilenir. Duyuru yapildiginda bildirimlere diisecektir.
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0. Arsivler

Ulke

lige

Ulke Sagin e ¥ Segin w Boa Segin
Bina Arg ivi
Soyfoda W v kayit goster Arar
] : lige 5 Kurum = Eina ] Argivienima Tarihi Eglemiar
teie uria Lermiir Atobiri Lisosl A Biok 10-06-2024 [ 1508:38
('] lige Kururm Eing Arghvienme Torihl Fglomior

Peayittan | = 1 arasndoki kayitiar gasterivor

Sekil 88.1. Arsivler ekrani

Meniilerde "Sistem YoOnetimi” segeneginin altindaki "Arsivler" se¢enegine tiklanarak Sekil 88.1°deki sayfaya
erisim saglanir.

Sekil 88.1'de yer alan kategorilere (Bina, Gorev vs.) tiklanarak, ilgili kategoriye ait arsivlenmis veriler

gorintiilenir, verilerin detaylarina erisilir. Ayrica, sekil lizerinde bulunan filtreleri kullanilarak il ve ilge

bazinda filtreleme yapilir.

r. SSS (Sikca Sorulan Sorular)

B&lOm Seg v Ara:

Yeni bir kurum nasii eklenir?

Cevap:
Kurum listesi bélimdnden kurum ekle butonuyla ekleyebilirsiniz

Sekil 89.1. SSS ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "SSS" segcenegine tiklanarak Sekil 89.1°deki sayfaya erigim
saglanir.

Bu boliimde, mevcut tiim sorular1 goriintiilenir. Sorular, belirli kategorilere gore filtreleme secenegi

kullanilarak veya arama boliimiine anahtar kelime yazilarak filtrelenir.
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s. Ayarlar

Kiglsel Bilgllarim ~
Ad Soyad : All
Email ol i amdil.com
Telefon No: 05 I
Adres zrmir f Aliciga
Dizenis
§lfre Degigtir e

Sekil 90.1. Ayarlar ekran

Mentilerde "Sistem YOnetimi” segeneginin altindaki "Ayarlar" secenegine tiklanarak Sekil 90.1°deki sayfaya erisim
saglanir.

Bu sayfada ayarlar “Kisisel Bilgilerim, Sifre Degistir” adinda iki ana kategoriden olugmaktadir.
“Kisisel Bilgilerim” kategorisinde kullanicinin kisisel bilgileri giincellenir.

“Sifre Degistir” kategorisinde eski sifre ve yeni sifre girilerek sifre giincellenir.
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5.2.6. Bina Yoneticisi

a. Kurum Secimi

Kurum/Rol Secimi

] lige
I segin . lIge Segin bl
By
Sayloda 10 ~ koyt gostar
I a e Kurum A Roller
Bngol Markaz Anaokilu Kusrum Yonaticksl
] lige Kurum Adi Raller
1 kayttan 1 - T arasindaki kayitlar gostariliyor Oneek Sonrok

Sekil 91.1. Kurum se¢imi ekrani

Sekil 91.1°de ilgili role ait kurumlar goriintiilenir ve ardindan tabloda listelenen rollerden secim yaparak

kurum ve rol belirlemesi gerceklestirilir.

Ust kisimda bulunan il ve ilge segim béliimleri kullanilarak filtreleme yapilir ve ilgili kurumlar gériintiilenir.
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b. Gosterge Paneli

= wurum/Rol Socimi Bina YaneticislAnookulu/ Ibrahirm Mira w
<3

Gésterge Paneli

@ géstorge Paneli

1

Duyurular

0 1 0

Masajlar Kurumlar Binalar

13

Egitimler

Kurum Bilgisi Tamamlanma idari Bilgi Tamamlanma Bina Bilgisi Tamamlanma
Durumu Durumu Durumu

Sekil 92.1. Istatistikler

Gosterge panelinde ilgili roliin bagh oldugu kurumlarin, binalarin, gérevlerin, mesajlarin duyurularin ve

egitim videolarimin sayisi goriintiilenir ve o sayfalara erisim saglanir.
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¢. Kurum Listesi

Uik ] lige Kururn Adh Kurum kodu

Ulke Segin - I segin w lige Sagin - Kurum Ad) Segin

Kurum Listesi

Sayiada W~ kayit goster Aror
Ho s s e = Kurum Adi s Telofon No Igparmiler
i leeie Wia fzrie AtGHGr Gsest 05— | ooy |
Mo I bge Kurum Ad) Telefan Mo Igtermier
| kemyitten 1 = 1 aragmdaki kayitiar gosteriliyor uncak n Banrak

Sekil 93.1 Kurum listesi
Meniilerde "Kurum ve Bina Yo6netimi” segeneginin alltindaki "Kurum Listesi" segenegine tiklanarak
Sekil 93.1°deki sayfaya erisim saglanir. Sekil 93.1°de, sistem genelindeki tiim kurumlar gorintiilenir.
Ust kisimda bulunan filtreleme alanini kullanilarak iilke, il, ilce, kurum adi ve kurum koduna gore

filtreleme yapilir. Detay butonuna tiklanarak kurumla ilgili bilgilere erisilir.

e. Bina Listesi

Bina Listesi

Sayfoda 10 « koyt gbster A
Bina A *  Kotsaym 9 Yapim Yili % Iytomiar
A Blok 8 1987 seg
B Blok B 2000 seg
Binag Adi Kat Sayis Yapim il Igtomior
2 koyttan | - 2 arasmdakl kayitiar gesterillyor Gncakd n Sonnakd

Sekil 94.1. Bina listeleme ekram

Meniilerde "Bina Listesi" se¢enegine tiklanarak Sekil 94.1°deki sayfaya erisim saglanir. Sekil 94.1'deki
ekranda, secilen kuruma ait tlim binalar goriintiilenir. Sekilde yer alan “Se¢” butonu ile ilgili bina
secilerek, sistemde o binayla ilgili islemler yapilir. Binaya ait bilgilerin girilebilmesi i¢in oncelikle
binanin secilmesi gerekmektedir; aksi takdirde bina detay bilgilerini eklemek miimkiin degildir. Yeni

bir bina olusturmak isteniliyorsa, “Bina Ekle” butonu ile bina ekleme sayfasina gidilir.
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NOT: * Alamin bog birokilomayacagin ifade etmeitedir
Bina Adi

Secim yapin v

Bina Yapim Yil

Bina Kat Sayis

Binoda doha ance yapisal glglendirme yapilmig mi?

segim yapin W

Bodrum var mi?

segim yapin v

Bodrum Kat Sayisi

Sekil 94.2. Bina ekleme sayfasi

Sekil 94.2°deki alanlar doldurularak yeni bir bina olusturulur.

f.Bina Bilgileri/Bina Detay

Temel Bilgiler Kal Krokiler Fotograllar Projeber Raporiar Diger Belgelar
Bina Ady : BBlok
Bina Yapim Yili o 2000
Bina Kat Sayisi Ha
Binada daha énce yapisal gig yapilmig : Hayr
mi#
Bodrum var mi? : War (Tam Bodrum)
Bodrum Kat Sayisi A |

Sekil 95.1. Bina detay ekrani
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Mentilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” butonunun alltindaki "Bina Bilgileri" secenegi altindaki “Bina
Detay” secenegine tiklanarak Sekil 95.1°deki sayfaya erisim saglanir. Ancak bu sayfaya erisebilmek
icin Oncelikle bilgileri goriintiilenmek istenen bina “Bina Listesi” mentisiine gidilerek secilmelidir. Bina

eklerken girilen bilgiler Sekil 95.1°deki “Temel Bilgiler” kategorisinde listelenir.

--
Kat Krokileri m

Saylodn 10« kot goster Argr

Mo *  KotAd :  Agklomao 2 Tarlh ] Krokl lglemmiler
1 imat Tast 2024-05-27 1267:32 m m m
Na Kat Adi Agiklama Tarlh Kokl Igtemiler
1 kayiran | = | orasindaki kayitiar qostoriyor Oncaki - Sansakl

Sekil 95.2. Bina kat krokileri ekrani

Sekil 95.2°de “Kat Krokileri” kategorisinin ekrani gosterilmektedir. Bu ekranda yeni bir kat krokisi
eklenir, mevcut veri goriintiilenir, giincellenir, arsivlenir ve indirilir. Ayni iglemler Sekil 95.2’de yer alan
tiim kategoriler i¢in gergeklestirilir. Bilgileri eklerken desteklenen dosya tiirlerine dikkat edilmelidir. Her

kategorinin destekledigi dosya tiirleri yeni veri ekleme ekrani igerisinde yazmaktadir.

g.Bina Bilgileri/Ek Bilgiler

Ek Bilgiler Biigi Ekle ©

Saylada 10 « kayit goster
No ¢ Baghk &  Ekleyen Kigi s Agiklama E Tarih :  lglemier
Tabloda herhangi bir veri maveut dedgil

No Baglik Ekloyen Kigl Agiklama Tarih Iglemier

Kayit yok Oncekl Sonraki

Sekil 95.3. Bina ek bilgileri ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina YOnetimi” butonunun altindaki "Bina Bilgileri" segenegi altindaki “Ek
Bilgiler” secenegine tiklanarak Sekil 95.3’deki sayfaya erisim saglanir. Burada binaya ait ek bilgiler

eklenir, goriintiilenir, giincellenir ve arsivlenir.
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h. Idari Bilgiler/Personel

Kurumdaki Ofretmen Sayis:

21 B

Personel Listesi

Soyfoda W0 ~ kayit gdster Arar
Ho “  AdSoyod :  Gorev 8 Gérov Boglangic Tarihl ) Garev Bitly Tarihl -3 lq!umlur
1 merve I Oatmion 2034-05-17 G Davam Ediyor m
2 anmet TN Ojrativin 2024-05-01 el Direain Ediyor m
3 seda N Sipratmon 2024-08-10 Gérava Davam Fdiyor
Ho Ad Soyad Gorevi Gdrov Boglangs; Tarhl Gérov Bltig Torihl Iglemior
3 kayittan | = 3 arasindaki kenyithar gostariyor Oncak ' Sonralki

Sekil 96.1. Personel ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” seceneginin altindaki "Idari Bilgiler" segenegine tiklanarak Sekil 96.1°deki
sayfaya erigim saglanir.

Sekil 96.1°de yer alan personel sayisi, tabloda belirtilen ilgili personel grubunun cinsiyete gore dagilimini
gosterir. Personelin istatistiksel verilere eklenebilmesi igin halihazirda géreve devam ediyor olmasi
gerekmektedir. Tabloda yer alan tiim personellerin cinsiyete gore dagihimu ilgili sekilde

gosterilmemektedir; yalnizca Sistem Y Oneticisin 0ne ¢ikardigi idari gorevlerin dagilimi gosterilmektedir.
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i. Diger Bilgiler

Bina Bilgileri / Idari Bilgiler

Ogrenci sayilar
Kodin Ogrenci saym ;. 88

Erkek O§rencl Sayrm: 86

Kurumun geg¢mis yillardaki isimleri m
Sayfada M0+~ kayit goster Arge .
Ho < Kurum Adi B Baglangit Vil : witig ¥ile = igtamier

Tabilode herhangi bir ved meveut dodi

o Kurum Adi Baglangs Yil Bitlg il Igbormier

Koyt yok Gncoki Sonroid

Binayi gegici olarak kullanan kurumiar m

sayloda W~ kayit goster Arat: Q

No “ Kurum Ad = Bino Adi & Boglangsg Yil e Bty Vil L Igtarmniar
Tabloda harhangi bir varl meveut dadil

e Kurum Adi Bina Ads Baglangsg Yil Bitiy il iglernter

Kayit yok Oncekl  Sanrdld

Sekil 97.1. Kurum Diger bilgiler ekrant
Meniilerde "Kurum ve Bina Y&netimi” seceneginin altindaki “Idari Bilgiler” segenegine tiklandiktan

sonra Sekil 97.1°deki “Diger Bilgiler” secenegine tiklanarak sayfaya erisim saglanir.

Bu sayfada kurumun ge¢mis yillardaki isimleri ve binay1 gegici olarak kullanan kurumlar goriintiilenir.
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j- Gorevler

Urla

Sayfada 10 ~ kayit géster

Gorev Adi

Deprem Sonrasi Okul idaresinin ik Durum Tespiti

A Blok

Deprem Sonrasi Okul idaresinin ik Durum Tespiti

Pansiyon

Deprem Sonrasi Okul idaresinin ik Durum Tespiti

C Blok

Deprem Sonrasi Binalann Zarar Tespiti
A Blok

Deprem Sonrasi Binalann Zarar Tespiti
Pansiyon

Depremn Sonrasi Binalann Zarar Taspiti
C Blok

Garev Adi

% Gorev Bitig Tarihi

07-06-2024
07-06-2024
07-08-2024
05-06-2024
05-06-2024

05-06-2024

Garev Bitig Tarihi

Sekil 98.1. Gorev ekrani

Ara:

iglemler =

Incele

Yap

Yap

Yop

Yop

Yap

islemiler

Meniilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki "Gorevler" secenegine tiklanarak Sekil 98.1°deki sayfaya

erisim saglanir.

Bu sayfada yer alan tabloda verilen gorevler goriintiilenir. Yetkili olunan ilgeler Sekil 98.1°de gortldigi

gibi buton seklinde gelmektedir. Butona basilarak o ilcedeki gorevlere erisilir, gorevler yapilir veya yapilan

gorevler incelenir.

k. Ajanda

Mevzuatlar

Sayfada 10 ~ kayit goster

No .

No

1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor

Mewvzuat Adi H
Mewvuzat

Mevzuat Adi

Sekil 99.1. Mevzuatlar ekrami
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Mentilerde "Egitim ve Destek” segeneginin altindaki "Ajanda" segenegine tiklanarak Sekil 99.1°deki
sayfaya erigim saglanir. Burada sistemdeki tiim mevzuatlar goriintiilenir.

“Detay” butonu ile mevzuat detayina gidilir.

Mevuzat ceri
sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q,
No - Eklenti Adi H Iglemler
. R e |
: p—
No Eklenti Ads Islemler
2 kayittan 1- 2 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki - Sonraki

Sekil 99.2. Mevzuat detay ekrani

Sekil 99.2°de mevzuat detaylar gosterilmektedir. Burada tiim eklentilere erisilir, dosyalar indirilir veya

arsivlenir.
LEgitim

Egitim Videolar:

Sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q
Video TOrd % Video Adi = Durum = iglemler
Zorunju Sistern Tanitim Videosu 9 “
Video Tird Video Adi Durum iglemler
1kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki . Sonraki

Sekil 100.1. Egitim videolar1 ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki “Egitim” segenegine tiklanarak
Sekil 100.1°deki sayfaya erisim saglanir. Burada segili role atanan tiim egitim

videolar1 goriintiilenir.
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m. Mesajlar

Mescjaim

Soyfada 10 ~ kayngoster Ara: Q
No * Alict & Emall ] Mesa] Durumu ] Iglemier
1 Seval Kbroglu sevallkaroglu@gmailcom =
No alict Email Masa] Durumu iglemier
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onecekl - Sonrakl

Sekil 101.1. Mesajlarim ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Mesajlar" segenegine tiklanarak Sekil 101.1°deki sayfay
erisim saglanir.

Sekildeki yer alan tabloda var olan kisiler daha dnce konusma baslatilmis kisilerdir. Yeni bir konusma

baslatmak i¢in “Mesaj Gonder” butonuna tiklanarak kisi segimi yapilir.

Mesaj Gonder

il

Adana

Alct *

+ Alici Segin
Merve

m GorGgme Baglat

Sekil 101.2. Mesaj baglatma modali
Sekil 101.2°de yer alan modalda il ve ilgeye gore kisi filtrelemesi yapilarak alict segilir, “Gorligme

Baslat” butonu ile mesajlagsma ekranina yonlendirilir. Burada dikkat edilmesi gereken alici listesinde

yalnizca yetkili olunan ilde bulunan kullanicilar listelenir.
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. Merve Demir X
f:=)

M habn

Sekil 101.3. Mesajlagsma ekrani

Sekil 101.3” de segilen aliciya mesaj gdnderilir veya gelen mesajlar goriintiilenir.

n.Destek

P

@j Destek X

Marhaba bir konu hakinnda yardemc olabilic misiniz?

Sekil 102.1. Destek ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” segeneginin altindaki “Destek” segenegine tiklanarak Sekil 102.1°deki sayfaya erigim
saglanir.
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Bu sayfada, sistemde karsilasilan herhangi bir sorun veya yardim talebi i¢in “Destek” boliimiine
mesaj gonderilir. Mesaj gonderildikten sonra, “Destek” roliine sahip kullanicilar tarafindan

yanitlanacaktir. Yanitlar ayni ekranda goriintiilenir.

o.Duyurular

Duyuru Listesi

Sopfada W~ kayit géster Ara
Ha ¢ Konu 5 Duyuu ] Tarih ] Iglarmisr
1 sistorn Beanell Duyy Seatarn Genel Duyun 2024-05-31 15:25:41 m
Mo Konu Duryuru Tarih Igtomier
| kayitten 1 - 1 arassndakl kayibar gésterilyor Oncokl n Scnnakl

Sekil 103.1. Duyurular ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Duyurular" secenegine tiklanarak Sekil 103.1°deki
sayfaya erigim saglanir.

Bu sayfada, yapilan tiim duyurular goriintiilenir. Duyuru yapildiginda bildirimlere diisecektir.

p-Arsivler
Utke ] lige
Ulke Sagin g |t segin - liga Sagin -

Bina Arsivi

Soyfosa 10 v~ kayitgéster A
| z  lige = Kurum = Bina ] Argivienma Tarihi % ylemiar
v urla larnir Atabark Lsos) . 10-08-2024 | 18:18:38
L} lige Kurum Eing Arghvionme Tarihi Eglomier
Vkeiyattan 1 = 1 Grasndakl koyitar gostenyor Gncok n Sanrakl

Sekil 104.1. Arsivler ekram

Meniilerde "Sistem YOnetimi” seceneginin altindaki "Arsivler" segenegine tiklanarak Sekil 104.1°deki sayfaya
erisim saglanir.

Sekil 104.1'de yer alan kategorilere (Bina, Gorev vs.) tiklanarak, ilgili kategoriye ait arsivlenmis veriler
goruntiilenir, verilerin detaylarina erisilir. Ayrica, sekil lizerinde bulunan filtreleri kullanilarak il ve ilge

bazinda filtreleme yapilir.
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r. SSS (Sikca Sorulan Sorular)

B&lOom Seg w Ara:

Yeni bir kurum nasil eklenir? o

Cevap:
Kurum listesi bélimdnden kurum ekle butonuyla ekleyebilirsiniz

Sekil 105.1. SSS ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki “SSS” se¢enegine tiklanarak Sekil 105.1°deki sayfaya erisim
saglanir.

Bu boliimde, mevceut tiim sorular goriintiilenir. Sorular, belirli kategorilere gore filtreleme segenegi

kullanilarak veya arama boliimiine anahtar kelime yazilarak filtrelenir.

s. Ayarlar

Kiglsel Bilgllarim ~

Ad Soyad : All I
Email ; ol . @gmail.com
Telefon No: =
Adres zrmir f Aliciga
Dizenia
gifre Degigtir RV

Sekil 106.1. Ayarlar ekrani

Mentilerde "Sistem Yonetimi” segeneginin altindaki "Ayarlar" secenegine tiklanarak Sekil 106.1°deki sayfaya erigim
saglanir,

Bu sayfada ayarlar “Kisisel Bilgilerim, Sifre Degistir” adinda iki ana kategoriden olugmaktadir.
“Kisisel Bilgilerim” kategorisinde kullanicinin kisisel bilgileri giincellenir.

“Sifre Degistir” kategorisinde eski sifre ve yeni sifre girilerek sifre giincellenir.
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5.2.7. Akademik Uzman- Teknik Yetkili/Uzman

a. Kurum Secimi

= [ —
P

Kurum/Rol Segimi

il lige
Il Sagin - e Segin “
Arcx
Saylada 10 ~ kayt goster
il “ e Burum Adi Roller
] lige Burum Ak Rodlar
1 kayittan | - | arasindakl kayitlar gésterilyor Oncokl - Sontakl

Sekil 107.1. Kurum segimi ekrani

Sekil 107.1°de ilgili role ait kurumlar goriintiilenir ve ardindan tabloda listelenen rollerden se¢im yapilarak

kurum ve rol belirlemesi gerceklestirilir.

Ust kistmda bulunan il ve ilge se¢im boliimleri kullanilarak filtreleme yapilir ve ilgili kurumlar goriintiilenir.
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b. Gosterge Paneli

& oséastorge Paneli

Akodemik Uzman| Anaokulu/ .{f : Irahion Muaq- w

Gaosterge Paneli

w

1

Duyurular

0 1 0

Mesajlar Kurumiar Binalar

0

Eqitimler

Kurum Bilgisi Tamamlanma Idari Bilgi Tamamlanma Bina Bilgisi Tamamlanma
Durumu Durumu Durumu

Sekil 108.1. Istatistikler

Gosterge panelinde ilgili roliin bagli oldugu kurumlarin, binalarin, gérevlerin, mesajlarin duyurularin ve

egitim videolarimin sayisi goriintiilenir ve o sayfalara erisim saglanir.

c. Kurum Listesi

ke i lige Kurum Ady Kuaum kodu

Ulke Segin w I segin - lige Segin w Kurum Adi Secin

Kurum Listesi

Soyfodo W0+ kayit goster Arex O
Ho 1] 2 lige 2 Kumum Adi 4 Telefon Mo iglomier
1 et i [zl Aketrk Lisesd 05 I
He ] fige Kumum Adi Telefon Ho Iylemier

1 kayittan 1= 1 arasndokl koyithar gésteriivor Oncokl - Soneakd

Sekil 109.1. Kurum listesi

Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” segeneginin altindaki "Kurum Listesi" segenegine tiklanarak
Sekil 109.1°deki sayfaya erisim saglanir. Sekil 109.1°de, sistem genelindeki tiim kurumlar goériintiilenir.
Ust kisimda bulunan filtreleme alanmi kullanilarak iilke, il, ilge, kurum ad1 ve kurum koduna gore

filtreleme yapilir.
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Detay butonuna tiklanarak kurumla ilgili bilgilere erisilir.

e.Bina Listesi

Bina Listesi

Sayfada 10~ koy goster

Bino A 2 KatSoyim

A Blok L}

B Biok 8

Bing Adi Ket Sayis
2 koyitan | = 2 arasndokd kaytiar géstodliyor

Yopsm Yili

887

2000

Yapemn Yili

Sekil 110.1. Bina listeleme ekrani

Arg

Iyomiar
=
N

Igtomior

Brncok - sanrakd

Meniilerde "Kurum ve Bina Yo6netimi” segeneginin altindaki “Bina Listesi” segenegine tiklanarak Sekil 110.1°deki

sayfaya erigim saglanir.

Sekil 110.1°deki ekranda, segilen kuruma ait tiim binalar gériintiilenir. Sekilde yer alan “Se¢” butonu ile

ilgili bina segilerek, sistemde o binayla ilgili islemler yapilir. Binaya ait bilgilerin girilebilmesi i¢in

oncelikle binanin se¢ilmesi gerekmektedir; aksi takdirde bina detay bilgilerini eklemek miimkiin degildir.

f.Bina Bilgileri/Bina Detay

Bina Ady

Bina Yapim Yilh

Bina Kat Sayisi

Binada daha énce yapisal giglendirme yapilmig
m?

Bodrum var mi?

Bodrum Kat Sayisi

: BBlok

2000

: Hoyir

: war (Tam Bodrum)

H |

Sekil 111.1. Bina detay ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina YoOnetimi” butonunun altindaki "Bina Bilgileri" segenegi altindaki “Bina

Detay” segenegine tiklanarak Sekil 111.1°deki sayfaya erisim saglanir. Ancak bu sayfaya erisebilmek

icin Oncelikle bilgileri goriintiilenmek istenen bina “Bina Listesi” meniisiine gidilerek segilir.

152



Bina eklerken girilen bilgiler Sekil 111.1°deki “Temel Bilgiler” kategorisinde listelenir.

--
Kat Krokileri m

Sayloda 10« kot goster Argr

Mo ¢ Kot Ad = Agikloma 3 Tarih 3 Kroil Iglaralar
1 ikat Tast 3024-05-37 126732 m
Ha  Kaotad Agiclamea Tarlh Wrekl iglomiler
1 kayittan | = L arasindaki kayitior gésterilyor Gncaki n Sanraid

Sekil 111.2. Bina Kat krokileri ekrani

Sekil 111.2°de “Kat Krokileri” kategorisinin ekrani gosterilmektedir. Bu ekranda yeni bir kat krokisi
eklenir, mevcut veri gorlntiilenir, giincellenir, arsivlenir ve indirilir. Ayni islemler Sekil 111.2°de yer
alan tiim kategoriler icin gergeklestirilir. Bilgileri eklerken desteklenen dosya tiirlerine dikkat

edilmelidir. Her kategorinin destekledigi dosya tiirleri yeni veri ekleme ekrani igerisinde yazmaktadir.

g.Bina Bilgileri/Ek Bilgiler

Ek Bilgiler

Soylada 10« kayit goster
No * Boghk &  Ekleyen Kigi s Agiklama & Tarlh 2 lglemler
Tabloda herhangi bir veri meveut degil

Mo Baghk  Ekleyen Kigi Agikiama Tarih Ilomier

kawyit yok oncaki Sonraki

Sekil 111.3. Bina Ek bilgileri ekrani

Mentilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” butonunun altindaki "Bina Bilgileri" secenegi altindaki “Ek

Bilgiler” segenegine tiklanarak Sekil 111.3’deki sayfaya erisim saglanir. Burada binaya ait ek bilgiler

eklenir, goriintiilenir, giincellenir ve arsivlenir.
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h. Idari Bilgiler/Personel

Kurumdaki Ofretmen Sayis

. 0

Personel Listesi

Soyfoda 10 ~ kaytt gister Arc
Mo = AdSoyod = Gorevi ] Ghrov Boglangsg Tarihi ] Gorev Bitlg Tarihl Igiormier
i Morve S Gpratrmen 2028-05-17 Gareve Devom Ediyor m
2 Anmet I Bapatrien 2024-05-02 Gatsv Dirvam Ediyor m
3 Soco NN Ggrotmen 2024-08-10 Gérave Davom Ediyor
] Ad Soyod Gorevi Gdrov Boglangs; Tarihl Sérov Bltlg Tarinl Iflomior
3 kaayittan | = 2 arasindaki kayitiar gosteriiyon Ol - sanetikd

Sekil 112.1. Personel ekrani
Meniilerde "Kurum ve Bina Yonetimi” seceneginin altindaki "Idari Bilgiler" secenegine tiklanarak Sekil
112.1°deki sayfaya erisim saglanir.
Sekil 112.1°de yer alan personel sayisi, tabloda belirtilen ilgili personel grubunun cinsiyete gore dagilimini
gosterir. Personelin istatistiksel verilere eklenebilmesi igin halihazirda géreve devam ediyor olmasi
gerekmektedir. Tabloda yer alan tiim personellerin cinsiyete gore dagilimu ilgili sekilde

gosterilmemektedir; yalnizca Sistem Y Oneticisin 0ne ¢ikardigi idari gorevlerin dagilimi gosterilmektedir.
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i. Diger Bilgiler

Bina Bilgileri / Idari Bilgiler

Ogrenci sayilar
Kodin Ogrenci saym ;. 88

Erkek O§rencl Sayrm: 86

Kurumun geg¢mis yillardaki isimleri m
Sayfada M0+~ kayit goster Arge .
Ho < Kurum Adi B Baglangit Vil : witig ¥ile = igtamier

Tabilode herhangi bir ved meveut dodi

o Kurum Adi Baglangs Yil Bitlg il Igbormier

Koyt yok Gncoki Sonroid

Binayi gegici olarak kullanan kurumiar m

sayloda W~ kayit goster Arat: Q

No “ Kurum Ad = Bino Adi & Boglangsg Yil e Bty Vil L Igtarmniar
Tabloda harhangi bir varl meveut dadil

e Kurum Adi Bina Ads Baglangsg Yil Bitiy il iglernter

Kayit yok Oncekl  Sanrdld

Sekil 113.1. Kurum diger bilgiler ekrani

Meniilerde "Kurum ve Bina Y&netimi” seceneginin altindaki "Idari Bilgiler" secenegine tiklandiktan
sonra Sekil 113.1°deki “Diger Bilgiler” segenegine tiklanarak sayfaya erisim saglanir.

Bu sayfada kurumun ge¢mis yillardaki isimleri ve binay1 gegici olarak kullanan kurumlar goriintiilenir.
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j- Gorevler

Urla
Sayfada 10 ~ koyit goster Ara: Q
Garev Adi s Gorav Bit]ig Tarihi — fglerrllgr —
kul | inin Ik T iti
Deprem Sonrasi Okul Idaresinin lik Durum Tespiti 07-06-2024
A Blok
Deprem Sonrasi Okul Ida‘raslnm Ik Durum Tespiti 07-06-2024 Ve
Pansiyon
i~ Taee
Deprem Sonrasi Okul idaresinin lik Durum Tespit o7 OEL 6054 Yap
C Blok
Deprem Sonrast Binalann Zarar Tespiti 05-06-2024 vap
A Blok
Deprem Sonrasi Binlu!unn Zarar Tespiti 05-06-2024 vap
Pansiyon
Deprem Sonrasi Binolann Zarar Tespiti o5 082004 “
C Blok
Gérev Ad Gérev Bitig Tarihi iglemiler

Sekil 114.1. Gorev ekrani

Meniilerde "Gorev Yonetimi” segeneginin altindaki "Gorevler" segenegine tiklanarak Sekil 114.1°deki sayfaya
erisim saglanir.

Bu sayfada yer alan tabloda verilen gorevler goriintiilenir. Yetkili olunan ilgeler Sekil 114.1°de gorildigi
gibi buton seklinde gelmektedir. Butona basilarak o ilcedeki gorevlere erisilir, gorevler yapilir veya yapilan

gorevler incelenir.
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k. Ajanda

Mevzuatlar

Sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q
No = Mewvzuat Adi £ Iglemiler
1 Mevuzat Detay
No Mevzuat Adi Iglemiler
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gdsteriliyor Oncek . Sonraki

Sekil 115.1. Mevzuatlar ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek™ seceneginin altindaki “Ajanda” secenegine tiklanarak Sekil 115.1°deki
sayfaya erigim saglanir. Burada sistemdeki tiim mevzuatlar goriintiilenir.

“Detay” butonu ile mevzuat detayina gidilir.

Mevuzat Geri
sayfada 10 ~ koyit gbster Ara: Q,
No - Eklenti Adi - Iglemier
. evauat 1 |
No Eklenti Adi Islemler
2 kayittan 1- 2 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki - Sonraki

Sekil 115.2. Mevzuat detay ekrani

Sekil 115.2°de mevzuat detaylar1 gosterilmektedir. Burada tiim eklentilere erisilir, dosyalar indirilir veya

arsivlenir.
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1. Egitim

E§itim Videolari

Sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q
Video Tdrd *  Video Adi B Durum : iglemler
Zoruniu Sistern Tanitim Videosu 9 “
Video Tird Video Adi Durum iglemler
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki . Sonraki

Sekil 116.1. Egitim videolar: ekrani

Mentilerde "Egitim ve Destek” se¢eneginin altindaki "Egitim" segenegine tiklanarak
Sekil 116.1°deki sayfaya erisim saglanir.. Burada segili role atanan tiim egitim

videolar1 goriintiilenir.

m. Mesajlar

Mesajlarim Maso| Génder @
Sayfado 10 ~ koyit goster Ara Q
No Alict & Emall $ Mesaj Durumu -] Iglemior
1 seval D sevalllll@gmailcom = Mesa| Gondar
Ne alici Email Maszaj Durumu iglamier
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor Oneekl - Senrakl

Sekil 117.1. Mesajlarim ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki “Mesajlar” segenegine tiklanarak Sekil 117.1°deki sayfay
erigim saglanir.
Sekildeki yer alan tabloda var olan kisiler daha 6nce konugma baglatilmig kisilerdir. Yeni bir konusma

baslatmak i¢in “Mesaj Gonder” butonuna tiklanarak kisi segimi yapilir.
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Mesaj Gonder

=

Adana

Al *

« Alici Segin
Merve Demir

@ GaraGgme Baglat

Sekil 117.2. Mesaj baglatma modali

Sekil 117.2°de yer alan modalda il ve ilgeye gore kisi filtrelemesi yapilarak alici segilir, “Goriisme Baglat”
butonu ile mesajlasma ekranina yonlendirilir. Burada dikkat edilmesi gereken alici listesinde yalnizca

yetkili olunan ilde bulunan kullanicilar listelenir.
g Merve I X

mearhobo
) Wy S04 0

Sekil 117.3. Mesajlasma ekrani

Sekil 117.3” de secilen alictya mesaj gonderilir veya gelen mesajlar goriintiilenir
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n. Destek

i,

[l i
w, Dastek

Merhaba bl konu hokinnda yardeme: olabilir mésiniz?

Sekil 118.1. Destek ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” segeneginin altindaki "Destek" segenegine tiklanarak Sekil 118.1°deki sayfaya
erisim saglanir.

Bu sayfada, sistemde karsilasilan herhangi bir sorun veya yardim talebi i¢in “Destek” boliimiine mesaj
gonderilir. Mesaj gonderildikten sonra, “Destek” roliine sahip kullanicilar tarafindan yanitlanacaktir.

Yanitlar ayni ekranda goriintiilenir.

o. Duyurular

Duyuru Listesi

Sopfoda W~ kayit géster Ara
Ho ¢ Konu :  Dauryura B Tarih 2 Iglamior
| Sttem Beensll Duyun Sstorn Gemli Duyuru 2024-05-31 1535041 m
Ha Konu Duyurs Tasih Ijlamniar
| kayittan 1 - 1 orassndokl koyitbar gésteriiiyor Oncokl n sennakl

Sekil 119.1. Duyurular ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” segeneginin altindaki "Duyurular" secenegine tiklanarak Sekil 119.1°deki
sayfaya erigim saglanir.

Bu sayfada, yapilan tiim duyurular goriintiilenir. Duyuru yapildiginda bildirimlere diisecektir.
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p. Arsivler

Ulke

lige

Ulke Sagin e ¥ Segin w Boa Segin
Bina Arg ivi
Soyfoda W v kayit goster Arar
] : lige 5 Kurum = Eina ] Argivienima Tarihi Eglemiar
teie uria Lermiir Atobiri Lisosl A Biok 10-06-2024 [ 1508:38
('] lige Kururm Eing Arghvienme Torihl Fglomior

Peayittan | = 1 arasndoki kayitiar gasterivor

Sekil 120.1. Arsivler ekrani

Meniilerde "Sistem YoOnetimi” segeneginin altindaki "Arsivler" segenegine tiklanarak Sekil 120.1°deki sayfaya
erisim saglanir.

Sekil 120.1'de yer alan kategorilere (Bina, Gorev vs.) tiklanarak, ilgili kategoriye ait arsivlenmis veriler
gorintiilenir, verilerin detaylarina erisilir. Ayrica, sekil lizerinde bulunan filtreleri kullanilarak il ve ilge

bazinda filtreleme yapilir.

r. SSS (Sikca Sorulan Sorular)

Balom Seg w Ara:

Yeni bir kurum nasil eklenir? s

Cevap:
Kurum listesi bélimdnden kurum ekle butonuyla ekleyebilirsiniz

Sekil 121.1. SSS ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "SSS" secenegine tiklanarak Sekil 121.1°deki sayfaya erigim
saglanir

Bu boliimde, mevcut tiim sorular goriintiilenir. Sorular, belirli kategorilere gore filtreleme secenegi

kullanilarak veya arama boliimiine anahtar kelime yazilarak filtrelenir.
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s. Ayarlar

Kigisel Bilgilerim ~
Ad Soyad : Ali Demir
Email alidemir@gmeil.com
Telefon No: 0547 853 47 53
Adres: zrmir f Aliciga
§ifre Degigtir e

Sekil 122.1. Ayarlar ekrani

Mentilerde "Sistem YOnetimi” segeneginin altindaki "Ayarlar" secenegine tiklanarak Sekil 122.1°deki sayfaya erigim
saglanir.

Bu sayfada ayarlar “Kisisel Bilgilerim, Sifre Degistir” adinda iki ana kategoriden olugsmaktadir.
“Kisisel Bilgilerim” kategorisinde kullanicinin kisisel bilgileri giincellenir.

“Sifre Degistir” kategorisinde eski sifre ve yeni sifre girilerek sifre giincellenir.

5.2.8. Destek

a. Kurum Secimi

(] lige

lsagin - lige Segin -

sayfada 10~ koyt goster Al
] < e Kuram Adi Rollar
AChEN: Ao Agtial Hermian DOS m
aingdl Markaz Anooiulu
Adryaman Golbag Atatirk Lisesi m

Sekil 123.1 Kurum se¢imi ekrani
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Sekil 123.1°de ilgili role ait kurumlar goriintiilenir ve ardindan tabloda listelenen rollerden se¢im yapilarak

kurum ve rol belirlemesi gergeklestirilir.

Ust kisimda bulunan il ve ilge segim boliimleri kullanilarak filtreleme yapilir ve ilgili kurumlar goriintiilenir.

b.Egitim

Egitim Videolar

Sayfada 10 ~ kayit goster Ara: Q
Video TOrd % Video Adi = Durum = iglemnler
Zorunju Sistern Tanitim Videosu @ “
Video Tiird Video Adi Durum iglemler
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor Onceki . Sonraki

Sekil 124.1. Egitim videolar: ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” se¢eneginin altindaki "Egitim" segenegine tiklanarak
Sekil 124.1°deki sayfaya erisim saglanir. Burada segili role atanan tiim egitim

videolar1 goriintiilenir.

c.Destek
sayfoda 10~ kot goster Aro:
Ho * Al 3 Emall - Mowaj Durumu 3 Iplomiar
1 Ahmict [ ohme RS gmall com =
No Algt Ermall Mosa] Durimu Iglomior
1 koyiitan | = 1| arasindaki kayitiar géstarifyor Oncakd n Sonmakd

Sekil 125.1. Destek gelen mesajlar ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” seceneginin altindaki "Destek" segenegine tiklanarak Sekil 125.1°deki sayfaya
erisim saglanir.Bu sayfada, hangi kullanicilarin destek talebinde bulundugu goriintiilenir. Destek talepleri
sistemdeki tiim “Destek” roliine sahip kullanicilarin ekranina diisecektir. “Cevapla” butonuna basilarak mesaj
detayina gidilir ve yardim talebine karsilik verilir.
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d. Duyurular

Duyuru Listesi

Soyfoda W~ kayit goster Ara:
Ho ¢ Konu :  Dauryura B Tarih 2 Iglamior
| Sttem Beensll Duyun Sstorn Gemoli Duyuru 2024-05-31 1525041 m
Ha Konu By Tasih Ijlamniar
| kayittan 1 - 1 orassndokl koyitbar gésteriiiyor Oncokl n sennakl

Sekil 126.1 Duyurular ekrani

Meniilerde "Mesajlasma ve Iletisim” seceneginin altindaki "Duyurular” secenegine tiklanarak Sekil 126.1°deki
sayfaya erisim saglanir.

Bu sayfada, yapilan tiim duyurular goriintiilenir. Duyuru yapildiginda bildirimlere diisecektir.

e. SSS (Sik¢a Sorulan Sorular)

B&lOom Seg w Ara:

Yeni bir kurum nasil eklenir? o

Cevap:
Kurum listesi bélimdnden kurum ekle butonuyla ekleyebilirsiniz

Sekil 127.1. SSS ekrani

Meniilerde "Egitim ve Destek” se¢eneginin altindaki “SSS” segenegine tiklanarak Sekil 127.1°deki sayfaya erigsim
saglanir.

Bu boliimde, mevcut tiim sorular goriintiilenir. Sorular, belirli kategorilere gore filtreleme segenegi

kullanilarak veya arama boliimiine anahtar kelime yazilarak filtrelenir.

164



f. Ayarlar

Kigisel Bligllerim Fas
Ad Soyad : All C——
Email ol im— g ol com
Telefon No : s
Adres : lzrmir [ Aliaga
lfre Dadgigtir s

Sekil 128.1. Ayarlar Ekrani

Mentilerde "Sistem YOnetimi” segeneginin altindaki "Ayarlar" secenegine tiklanarak Sekil 128.1°deki sayfaya erigim
saglanir.

Bu sayfada ayarlar “Kisisel Bilgilerim, Sifre Degistir” adinda iki ana kategoriden olugsmaktadir.
“Kisisel Bilgilerim” kategorisinde kullanicinin kisisel bilgileri giincellenir.

“Sifre Degistir” kategorisinde eski sifre ve yeni sifre girilerek sifre giincellenir.
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6. SSS (SIKCA SORULAN SORULAR)

Sisteme nasil kaydolabilirim?
Size gonderilen dogrulama e postasinda bulunan linke tiklayarak kayit formundaki

bilgileri eksiksiz doldurup kayit ol butonundan kaydinizi tamamlayabilirsiniz.

Sisteme nasil giris yaparim?

Sisteme tanimlanmus kisisel e posta adresiniz ve olusturdugunuz sifreniz ile giris
yapabilirsiniz.

Sisteme giris yaptiktan sonra gorevler panelini géoremiyorum ne yapmam gerekir? Sisteme
giris yaptiktan sonra kurumunuza ait rolliniizii se¢iniz. Rol sectikten sonra gosterge

paneli agilacaktir. Gorevler boliimi gosterge panelinin altinda bulunmaktadir.

Kisisel bilgilerimi nereden giincellerim?
Ayarlar modiiliindeki kisisel bilgiler kismindan diizenle butonuna basarak kisisel

bilgilerinizi diizenleyebilirsiniz.

Sifremi nereden degistirebilirim?

Ayarlar boliimiinde sifre degistir kismi bulunuyor oradan sifrenizi
degistirebilirsiniz.

Yeni bildirim geldigini nereden gorebilirim?

Sag iist kosede adinizin yaninda bulunan ok isaretine tikladiginizda bildirimlerinizi
gorebilirsiniz.

Sistem ile ilgili sorularim icin sizinle nasil iletisime gecebilirim?

Gosterge panelinde bulunan destek modiiliine girerek mesajinizi destek ekibimize
iletebilirsiniz.

Yeni bir kurum nasil eklenir?

Kurum listesi boliimiinden kurum ekle butonuyla ekleyebilirsiniz.

Yanhs kurum ekledim silme yok, ne yapmam gerekir?

Giincelleme butonuyla girdiginiz bilgiyi degistirebilirsiniz.
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Bina detaylarma girmek istedigimde “Bina bilgilerine erisim i¢in bina listesinden bina
seciniz !! ” hatasim veriyor ne yapmam gerekir?
“Tamam” butonuna bastiktan sonra karsiniza ¢ikan pencereden incelemek istediginiz

binay1 se¢gmelisiniz.

Nasil bina eklenir?
Sistemde sol kisminda yer alan ana meniiden “Bina Listesi” segilip, ardindan “Bina Ekle”
butonu tiklanarak yeni bina ekleme yapabilirsiniz. NOT: Okul kampiisiinde birden fazla

bina olmasi durumunda her bina ayr1 ayri sisteme eklenmelidir.

Okula ait birden fazla bina varsa nasil eklenir?
Okul kampiisiinde ya da kampiis disinda okula ait binalar sisteme ayr1 ayri girilmelidir. Her

bina i¢in “Bina Ekle” kismindaki tiim bilgiler girilmelidir.

Bina adi nedir?
“Bina ad1” ekleyeceginiz binanin hangi amagla kullanildigini ifade eder. Sistemdeki
agilir meniide binanizin adina uygun bir se¢cenek bulunmamasi halinde “diger”

secenegini isaretleyiniz

Okulun alt katinda konferans salonu, spor salonu, yemekhane, atolye vb. birimler varsa ayri
girmeli miyim?

Okul binasinin i¢inde konferans salonu, spor salonu, yemekhane, atélye vb. birimler varsa
ayr1 ayri girilmemelidir. Bu birimler okul binasinin eklentisi seklinde olursa ayri ayr1
girilmelidir. -
Bina kat sayisi nasil hesaplanir?

Bina kat sayis1 binada kullanilan tiim katlarin(zemin ve varsa bodrum dahil) niimerik

ifadesidir. Bodrum+Zemin+1 Normal Kata sahip binanin kat sayis1 3 olarak ifade edilir.
Bina yapim yih nedir?

Bina insaatinin basladig1 tarih bina yapim yili olarak ifade edilir. Bina insaatinin basladigi

tarih bilinmiyorsa teslim edildigi tarih yil olarak girilmelidir.

167



Tastyici sistem tiirii nedir?

Tasiyict sistem tiirleri betonarme karkas, gelik karkas, tugla yigma, tas yigma, prefabrik
betonarme, hafif ¢elik, konteynir ve diger olmak {izere 8 kategoride degerlendirilmistir.
Karkas, yapiy1 tagiyan iskelet sisteminin adidir. Karkas yapida; kolon, kiris ve perde gergeve
sistemini olusturur. Kolon ve perde diisey, kiris yatay yonde tasiyict elemanlardir.
Betonarme; betonun g¢elik (donati) ile beraber kullanilarak imal edilen yapi malzemesidir.
Betonarme karkas; c¢ergeve sistemi yani kolon, kiris ve perde betonarme kullanilarak
olusturulan bir yapi1 teknigidir. Celik karkas, ger¢eve sistemi elemanlar1 g¢elikten yapilan
yapilardir. Yigma yapi, tasiyict elemanlari duvar olan sistemdir. Duvarlarin dikey
dogrultudaki g¢atlamalarmni engellemek ve agirhigi yatay bir sekilde dagitmak igin yatay
yiikleri tasiyan hatil adi verilen yapir elemanlarina sahiplerdir. Duvar insasinda kullanilan
malzemeye gére yigma tiirlere ayrilir; tugla yigma, tas yigma. Tugla yigma tugla, tas yigma
tas kullanilarak olusturulan tasiyici sistemdir. Prefabrik betonarme yapi, binalarin tasiyici
sistemini olugturan yapi elemanlarini insa edilecegi

yere nakledilip beton platform iizerinde pargalarin birlestirilmesiyle olusturulan yapidir.
Hafif celik, yap1 elemanlarinin galvanize g¢elik kullanilarak firetilen bir yapi sistemidir.
Konteynir, 6nceden montaji yapilan ve tamamlanmis olarak kurulum yerine getirilen
modiiler yapidir. Bu anlattigimiz disinda veya karma tasiyici sisteme sahip olanlar da diger

olarak igsaretlenmelidir. Not: Daha detayl bilgi i¢in ilgili egitim videosunu izleyebilirsiniz.

Kolon nedir?

Tastyict sistemde diisey yapi elemanlarina verilen

isimdir.

Betonarme Kolon nedir?

Igerisine donati(gelik) konularak, beton ile imal edilen kolonlara betonarme kolon
denir.

Celik Kolon nedir?

Dokme demirden elde edilen diisey tasiyici elemanlara gelik kolon
denir.

Kiris nedir?

Dosemeden gelen yiikii kolonlara aktaran yatay tasiyici elemanlara kiris

denir.
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Betonarme perde duvar nedir?
Betonarme kolonun eni boyunun 6 katini gegince bu elemana artik betonarme kolon

degil betonarme perde denir.

Dilatasyon derzi sayisi nedir?

Bitisik imal edilmis bloklar arasindaki bosluklara dilatasyon denir. Uzun agiklikli binalarda
veya farkli kat yiiksekliklerine sahip bloklar arasinda yapilir. Iki blogun birbirinden
bagimsiz hareket etmesi amaglanir. Bina disindan ve iginden dilatasyon bandi ya da
bosluklar1 gozlemlenir. NOT: Depremlerden sonra uygun dilatasyon bandi yerlestirilmemis
yerlerde siva dokiilmeleri ve biiylik siva gatlaklari olabilir. Bu durum yapisal bir hasar
degildir.

Bodrum kati nedir?

Bir binanin bodrum kati degerlendirilirken tam, yarim, kismi ve yok olarak doért
kategoride incelenmistir. Binanin zemin katinin tamaminin altinda ayni biiytikliikte bir kat
varsa bu tam bodrumdur. Eger bu yaklasik yar1 biiytlikliikteyse yar1t bodrum, eger
yarimdan daha az bir alana sahipse kismi bodrum olarak ifade edilir. Baz1 binalarda

bodrum bulunmamaktadir, o zaman bodrum yok secenegi se¢ilmelidir.

Bina bodrum tipi nasil belirlenir?

Binanin zemin katinin tamaminin altinda bodrum varsa “Tam Bodrum(VAR)” , binanin
yaklasik olarak yarisinin altinda bodrum varsa “Yar1t Bodrum” , binanin yarisindan daha az
bodrum varsa “Kismi Bodrum” , binanin zemin katinin altinda hi¢ bodrum olmamasi

durumunda ise “Yok” olarak secilmelidir.

Kismi bodrum nedir?

Bir binanin bodrum kati degerlendirilirken tam, yarim, kismi ve yok olarak doért
kategoride incelenmistir. Binanin zemin katinin tamaminin altinda ayni biiytikliikte bir kat
varsa bu tam bodrumdur. Eger bu yaklasik yar1 biiyiikliikteyse yar1 bodrum, eger
yarimdan daha az bir alana sahipse kismi bodrum olarak ifade edilir. Baz1 binalarda

bodrum bulunmamaktadir, o zaman bodrum yok secenegi sec¢ilmelidir.
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Yarim bodrum nedir?

Bir binanin bodrum kati degerlendirilirken tam, yarim, kismi ve yok olarak dort
kategoride incelenmistir. Binanin zemin katinin tamaminin altinda ayni biiyiikliikte bir kat
varsa bu tam bodrumdur. Eger bu yaklasik yari1 biiyiikliikteyse yar1 bodrum, eger
yarimdan daha az bir alana sahipse kismi bodrum olarak ifade edilir. Bazi binalarda

bodrum bulunmamaktadir, 0 zaman bodrum yok secenegi secilmelidir.

Oturum alam nedir, nasil hesaplanir?
Oturum alani binanin bir arsa iizerinde iggal ettigi alandir. Not:

Daha detayl bilgi i¢in ilgili egitim videosunu izleyebilirsiniz.

Kullammm alam nedir, nasil hesaplanir?
Binada toplam kullanilan alandir. Not: Daha detayl bilgi i¢in

ilgili egitim videosunu izleyebilirsiniz.

Binanin daha 6nce yapisal hasar gordiigii olay ne demektir, hangi durumlari kapsar? Binanin
herhangi bir afetten olumsuz etkilenme durumuna denir. Ornegin; deprem, sel, heyelan,

yangin, ¢1g vb olaylar.

Temel seviyede kot farki ne demek, nasil anlasilir?
Temelin her yerde ayn1 yiikseklikte olmama durumudur. Daha detayl bilgi i¢in ilgili

egitim videosunu izleyebilirsiniz.

= - o

HITELIY, TSRy

u | (P
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Onayh proje ne demektir?
Kurum tarafindan onaylanmis uygulama projelerine onayli proje

denir.
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Cati tasiyic sistem tiirii nedir, nasil belirlenir?

Cat1 tasiyic sistem tiirleri 3 kategoride incelenmistir. Bunlar ahsap, ¢elik ve digerleri olarak
ifade edilebilir. Catiy1 olusturan yapi malzemesi ahsap ise ahsap cati, gelik ise ¢elik ¢at1, ahsap
ve ¢elik disinda herhangi bir malzemeyle insa edilmisse diger kategorisinde
degerlendirilmektedir.

Cat1 tasiyici sistem tiiriinii tam olarak belirleyemedim, ne yapmaliyim?

Ilgili egitim videosunu izleyerek konu hakkinda bilgi sahibi olabilirsiniz. Cat1 kaplama
malzemesi nedir? Cat1 yiizeyinin korunmasi, dayanikliliginin artirilmasi ve estetik bir
goriiniim kazandirmak igin kaplama yapilir. Kaplama malzemeleri kiremit, oluklu sac ve
singil gibi malzemelerdir. Bunlarin disinda kullanilan malzemeler diger kategorisinde

degerlendirilir.

Afet deposu nedir, varsa icinde neler bulunmahdir?

Afet aninda kullanilmasi gereken, acil ihtiyaglarin giderilmesi i¢in gerekli
malzemelerin depolandig yerdir. Battaniye, ¢adir, jenerator, gesitli tibbi malzemeler
vb.

Dis cephe yalitimi nedir?

Binalarin 1s1 kaybinin minimize edilmesi amaciyla dig cephelere yapilan kaplama

islemidir.

Derslik sayisina laboratuvarlar, spor salonu, kiitiiphane dahil midir?
Hayir, dahil degildir.

Ogretmenler odasi alam nasil hesaplanir?
Ogretmenler odasmin eni ile uzunlugunun ¢arpimi sonucu yaklasik bir alan

bulunur.
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Toplu personel nasil eklenir?
Idari bilgiler kategorisi segilerek toplu personel ekle butonundan gerekli bilgiler

girilip kaydedilmelidir.

Kurumun ge¢mis yillardaki isimlerini bilmiyorum, bos mu birakmaliyim?

Evet, doldurulmasi zorunlu olmadigindan bos birakabilirsiniz.

Tammlanan gorevleri nasil gorebilirim?
Gosterge panelinde bulunan gérevler butonuna tiklayiniz. Gorevler paneli altinda bulunan

gorev yaptigiiz ilgeyi sectikten sonra tanimlanan goérevler ekrana gelecektir.

Tammlanan gorevde belirtilen siire icerisinde gorevi tamamlayamadim, ne yapmalhyim?

Gorevi veren yetkili ile iletisime geginiz.

Tammlanan anketleri nasil gorebilirim?
Gosterge panelinde bulunan gorevler butonuna tiklaymiz. Anketler paneli altinda bulunan

gorev yaptigiiz ilgeyi segtikten sonra tanimlanan anketler ekrana gelecektir.

Binaya ait detay bilgileri nasil ekleyebilirim?
Gosterge panelinde bulunan bina listesi sekmesine girince ¢ikan uyartya tamam dedikten
sonra ekledigimiz hangi binaya detay bilgi gireceksek o binayi segiyoruz. Daha sonra

istedigimiz detay bilgiyi giriyoruz.(Orn: kat krokileri, fotograflar, projeler vb.

Gonderilen duyuruyu nasil gorebilirim?
Sag iist kosede adinizin yaninda bulunan ok isaretine tikladiginizda duyuru bildirimini
gorebilirsiniz. Duyurular butona tikladiktan sonra duyuru igerigine erisebilirsiniz. Ya da gosterge

panelinde bulunan duyurular butonundan ulasabilirsiniz.
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Gonderilen mesajlari nasil gorebilirim?
Sag iist kosede adinizin yaninda bulunan ok isaretine tikladiginizda mesajlar bildirimini
gorebilirsiniz. Mesajlar butona tikladiktan sonra mesajlar igerigine erisebilirsiniz. Ya da

gosterge panelinde bulunan mesajlar butonundan ulasabilirsiniz.

Binayla ilgili eklemek istedigim formda bulunmayan bilgiler var, nereye eklemeliyim?
Gosterge panelindeki bina bilgilerinin alt sekmesi olan ek bilgilere tiklaymiz. Bilgi ekle

butonundan istediginiz ek bilgileri ekleyebilirsiniz.

Egitim videosuna nereden erisebilirim?

Gosterge panelindeki egitim butonuna tiklayarak

erisebilirsiniz.

Egitim videosunun zorunlu oldugunu nasil anlayabilirim?

Egitim videolarinin bulundugu sayfada videolarin yanindaki video tiirlinden zorunlu mu

yardim videosu mu oldugunu anlayabilirsiniz.

Zorunlu egitim videosunu izledim, zorunluluk kalkmadi ne yapabilirim?
Zorunlu egitim videolarini tamamen izlemelisiniz ve sorulara dogru cevap vermelisiniz

aksi takdirde zorunluluk kalkmayacaktir.

Zorunlu egitim videosunun zorunlulugunun kalktigin nasil gorebilirim?
Zorunlu egitim videosunu izlediginiz ve sorulara dogru cevap verdikten sonra egitim
videolarinin bulundugu sayfada videolarin yanindaki durum satirinda bulunan kirmizi ¢arpi

isareti yesil renk onay isaretine donecektir.
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Yardim videolarin izlemeden sisteme devam edebilir miyim?
Yardim videolar: sisteme daha iyi hakim olabilmeniz i¢in hazirlanmistir, izleme

zorunlulugunuz bulunmamaktadir, izlemeden sisteme devam edebilirsiniz.

Rol ne demek?
Sistemde farkli yetkilere sahip kullanicilar: temsil eder. Rollerin yapabilecegi islemler

farklilik gosterebilir.

Roliimiin ne oldugunu nereden gorebilirim?
E posta ve sifreniz ile sisteme giris yaptiktan sonra karsiniza ¢ikan ilk sayfada rolleriniz
goriinmektedir. Kurumunuza ait rolii segtikten sonra sol {ist kdsede kurum segimi

butonunun yaninda roliiniiz yazmaktadir.

Miidiir yetkili roliindeyim yapmam gerekenler nelerdir?

Midiir yetkili oldugu ilin tiim il geneli kurumlarindan sorumludur. Ilgelere amir yetkili
atanmasi gorevlerinden sorumludur. Amir yetkili roliindeyim yapmam gerekenler nelerdir?
Amir yetkili oldugu ilgenin tiim kurumlarindan sorumludur. Kurum ekleme ve kurumlara,

kurum yoneticisi atanmasi gorevlerinden sorumludur.

Kurum yéneticisi roliindeyim yapmam gerekenler nelerdir?
Yetkilisi olunan kuruma ait tiim verilerin girilmesi ve kontrol edilmesi, binalara bina

yoneticisi atanmasi gorevlerinden sorumludur.

Bina yoneticisi roliindeyim yapmam gerekenler nelerdir?

Yetkilisi olunan bina/binalara ait tiim verilerin girilmesi ve kontrol edilmesinden
sorumludur.

Teknik yetkili/uzman roliindeyim yapmam gerekenler nelerdir?

Verilen gorevlerin eksiksiz ve dogru bir sekilde yapilmasindan

sorumludur.

Akademik uzman roliindeyim yapmam gerekenler nelerdir?

Verilen gorevlerin eksiksiz ve dogru bir sekilde yapilmasindan

sorumludur.

Alt ve iist rol nedir?
Ust rolden alt role dogru siralama su sekildedir: Ust diizey yonetici-Baskan yetkili-Miidiir

yetkili- Amir yetkili-Kurum yoneticisi-Bina yoneticisi
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Ust yonetici roliindeyim kimlere gorev verebilirim?
Midiir yetkili- Amir yetkili-Kurum yoneticisi-Bina yoneticisi rollerine gérev verme

yetkiniz bulunmaktadir.
Baskan yetkili roliindeyim kimlere gorev verebilirim?
Muiidiir yetkili- Amir yetkili-Kurum yoneticisi-Bina yOneticisi rollerine gorev verme

yetkiniz bulunmaktadir.

Ust yénetici roliindeyim hangi illeri gorebilirim?

Ulke geneli tiim illeri ve kurumlarini gérebilirsiniz.

Baskan yetkili roliindeyim hangi illeri gorebilirim?

Ulke geneli tiim illeri ve kurumlarimi gorebilirsiniz.

Miidiir yetkili roliindeyim hangi illeri gorebilirim?

Sadece sorumlusu oldugunuz ili gérebilirsiniz.

Amir yetkili roliindeyim hangi illeri gorebilirim?

Sadece sorumlusu oldugunuz ilgeyi gorebilirsiniz.

Ust yonetici roliindeyim sistem iizerinden kimlere mesaj atabilirim?

Midiir yetkili- Amir yetkili-Kurum yoneticisi-Bina yOneticisi rollerine mesaj modiiliinden

mesaj gonderebilirsiniz.

Baskan yetkili roliindeyim kimlerle iletisime gecebilirim?

Miidiir yetkili- Amir yetkili-Kurum yoneticisi-Bina yoneticisi rollerine mesaj modiiliinden

mesaj gonderebilirsiniz.
Miidiir yetkili roliindeyim kimlerle iletisime gecebilirim?

Amir yetkili-Kurum yoneticisi-Bina yoneticisi rollerine mesaj modiiliinden

mesaj gonderebilirsiniz.
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Amir yetkili roliindeyim kimlerle iletisime gecebilirim?

Kurum yoneticisi-Bina yoneticisi rollerine mesaj modiiliinden mesaj
gonderebilirsiniz.

Ust yonetici roliindeyim hangi kurumlar1 gorebilirim?

Ulke genelindeki tiim illerin tiim kurumlarinin bilgilerini gorebilirsiniz.

Baskan yetkili roliindeyim hangi kurumlari gorebilirim?

Ulke genelindeki tiim illerin tiim kurumlarinin bilgilerini gorebilirsiniz.

Miidiir yetkili roliindeyim hangi kurumlari gorebilirim?

Yetkilisi oldugunuz ilinize ait tiim kurumlar1 gérebilirsiniz.

Amir yetkili roliindeyim hangi kurumlar gorebilirim?

Yetkilisi oldugunuz ilgenize ait tiim kurumlari gorebilirsiniz.

Kurum yéneticisi roliindeyim hangi kurumlari gorebilirim?

Sadece yetkilisi oldugunuz kurumu gérebilirsiniz.
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